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PRESENTACION

La gestion documental y la organizacion de archivos, constituyen elementos clave para la transparencia y el acceso
a la informacion, esta premisa ha quedado plenamente expresada en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, especificamente en el articulo 6°, en donde se establece que “Los sujetos obligados deberan
documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, “asi como preservar sus
documentos en archivos administrativos actualizados y publicaran, a través de los medios electronicos disponibles,
la informacion completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan

rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos”.

En este sentido, el Municipio de Huixquilucan ha elaborado la Guia de Archivo Documental, establecida en el articulo 14
tanto de la Ley General de Archivos como de la Ley de Archvos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios. Su aplicacién, favorecera el pleno ejercicio del derecho de acceso a la informacién, y creara insumos
para la transparencia y la rendicion de cuentas, ademas de contribuir al mejoramiento de las gestion administativa vy,

por tanto, del desempefio de la funcién publica del Municipio.

OBJETIVO

Contar con una herramienta de descripcién General que satisfaga las necesidades y derecho de acceso a la informacion,

la transparencia de acciones y la rendicion de cuentas; asi como la correcta disposicion o preservacion de toda la
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documentacion institucional, con fundamento en las disposiciones generales que se establece en la normatividad

aplicable relacionadas con la administracion de documentos vigentes en el Estado de México.

MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley General de Archivos.

Ley General de Tranparencia y Acceso la Informacion Publica.

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.

Ley Orgéanica de la Administracion Puablica del Estado de México.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.

YV V. V V V V V V

Reglamento Orgéanico de la Administracion Publica Municipal de Huixquilucan 2022-2024.

POLITICAS DE OPERACION

La actualizacién de la Guia de Archivo Documental del Muncipio de Huixquilucan, se llevara a cabo de manera anual, por
lo tanto sera responsabilidad de los Titulares de las Unidades Administrativas enviar su informacion actualizada durante

el primer trismestre de cada afio, al Area Coordinadora de Archivos del Municipio.
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Los Titulares de las Unidades Administrativas de la administracion publica municipal centralizada sefaladas en el
Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de Huixquilucan del afio que corresponda, son
responsables de proporcionar y mantener actualizada la informacion correspondiente a la Guia de Archivo Documental y

realizaran dichas actividades de manera conjunta con el Area Coordinadora de Archivos.

Las Unidades Administrativas deberan atender la estructura basica de Fondo, Seccidn, Suseccion, Serie y Subserie
establecidas en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA), cuando resulte necesario hacer una
actualizacion de los requisitos para la Guia de Archivo Documental, el Area Coordinadora de Archivos, actualizara el
formato para llevar a cabo la actualizacion e integracién de la Guia, la cual sera publicada para el cumplimiento de
obligaciones de transparencia dentro del primer trismestre de cada afo, en el portal de IPOMEX del Municipio de

Huixquilucan.
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ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:
OFICINA DE PRESIDENCIA

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:
Lic. Yury Hany Caxnajoy Gonzalez

UBICACION DEL ARCHIVO: NICOLAS BRAVO S/N COL. CENTRO,
HUIXQUILUCAN DE DEGOLLADO, ESTADO DE MEXICO.

EMAIL OFICIAL DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: TELEFONO: EXTENSION:
Yuri.caxnajoy@huixquilucan.gob.mx 5552469904 2008
SECCION: 1C OFICINA DE LA JEFATURA DE LA OFICINA DE PRESIDENCIA SUBSECCION:
a NOMBRE DE 2 TOTAL
ool | Wsnenso | ocnPoguoEAsIEYo | "ot | oo | romoe | | WEROS | uscacontorouenc
SUBSERIE CAJAS PERIODO

Oficios de las peticiones de la
ciudadania, asi como las areas
administrativas, del Municipio, 2019- En la recepcidén de la oficina de

1C1 Minutarios respuestas que las areas les da a 0 297 128122 12.8122 . . P - .

. , 2023 presidencia y en la oficina de Archivo.
la ciudadania, documentos de
conocimiento y copias de
conocimiento.

. Acuerdos suscritos con las areas 2019- En la recepcidn de la oficina de
1c2 Convenios administrativas y privadas. 0 2 308 2023 0.0308 presidencia y en la oficina de Archivo.
1C3 Acuerdos N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
1C4 Contratos N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
1C5 Actas N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A

SECCION: 2S COORDINACION DE RELACIONES PUBLICAS SUBSECCION:

" NOMBRE DE < TOTAL
ooz | simevio | oscreoguoeiasenevio | et oo | romoe || weres | uncacontorosnincs
SUBSERIE CAJAS PERIODO
i — - Frock
Oficios de entra y salida 201- Coorinaciin e reaciones il s
2S1 Minutarios administrativos y peticiones 0 25 751 0.0751 . . . P .
. 2023 la Presidencia Municipal, archivero
ciudadanas.
negro.

SECCION: 4S UNIDAD DE TRANSPARENCIA SUBSECCION:

CODIGO DE NOMBRE DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O | TOTAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
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CLASIFICACION

LA SERIE Y/O
SUBSERIE

SUBSERIE

DE
CAJAS

EXPEDIENTES

DOCUMENTOS

PERIODO

LINEALES

451

Minutarios

Correspondencia de oficios
recibidos, asi como los oficios
realizados y enviados a
diferentes dareas administrativas
del H. Ayuntamiento de
Huixquilucan, por parte de la
Unidad de Transparencia.

12

11073

2019-
2023

1.1073

Oficinas administrativas de Fresko,
Unidad de transparencia, librero sin
resguardo.

452

Solicitudes de
Acceso a la
Informacién

(SAIMEX)

Solicitudes de informacién
recibidas a través del sistema de
acceso a la informacidn
Mexiquense (SAIMEX)

4425

4925

2019-
2023

0.4925

Oficinas administrativas de Fresko,
Unidad de transparencia, librero sin
resguardo.

453

Actas del
Comité de
Transparencia
(ACT)

Acuerdos de comité, realizados
a peticidn de las diferentes
areas administrativas del H.

Ayuntamiento de Huixquilucan,

para ampliar plazo de respuesta

de solicitudes de acceso,
declarar inexistencia de
informacién, asi como la
aprobacion de la clasificacion de
informacion con caracter de
reservada y confidencial.

279

2476

2019-
2023

0.2476

Oficinas administrativas de Fresko,
Unidad de transparencia, librero sin
resguardo.

454

Cedulas

Cedulas de bases datos,
recibidas por partes de las
diferentes dreas administrativas
del H. Ayuntamiento de
Huixquilucan para la unidad de
transparencia elabora los avisos
de privacidad correspondientes
para el correcto tratamiento de
los datos personales.

28

94

2021-
2023

0.0094

Oficinas administrativas de Fresko,
Unidad de transparencia, librero sin
resguardo.
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Verificaciones virtuales
realizadas al portal de
informacién publica de oficio

Oficinas administrativas de Fresko,

455 IPOMEX mexiquense (IPOMEX) del H. 0 3 551 2020- 4 5551 Unidad de transparencia, librero sin
Ayuntamiento de Huixquilucan a 2023 resguardo
través de la Unidad de J ’
transparencia, por parte del
drgano garante. (INFOEM)
SECCION: 6S COORDINACION DE GIRAS Y EVENTOS SUBSECCION:
. NOMBRE DE < TOTAL
soe | simieoso | oescaragoemsseyio |57t vormoe | toraioe | | S | o torosancs
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Peticiones de la ciudadania 'y 2019- Edificio ex cinemas, oficina de la
6S1 Minutarios areas administrativas del H. 2 9 4827 2023 0.4827 Coordinacion de Giras y Eventos, abajo
Ayuntamiento de Huixquilucan. del escritorio que estd en recepcion.
SECCION: 7S COORDINACION DE GESTION CIUDADANA SUBSECCION:
a NOMBRE DE 2 TOTAL
ooz | tnsimevio | oscraguoE s | Yo'\ torme | romoe | weros | scaaonrorocasnn
SUBSERIE CAJAS PERIODO
= . Palacio Municipal, oficina de
f | | 2019- !
751 Minutarios ,O.ICIOS y creu are‘s !:)ara ‘as 1 6 1080 019 0.108 coordinacion de gestion ciudadana en el
distintas dreas administrativas. 2023 .
librero de la entrada.
SECCION: 7S COORDINACION DE GESTION CIUDADANA SUBSECCION: 7.1S DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO Y
ARCHIVO
i NOMBRE DE , TOTAL
Sco0e | insmevjo | PcrodNDEUsenev/o | Topt | roruoe | tooe || METROS | uycacon rorosac
SUBSERIE CAJAS PERIODO
7.151 Minutarios N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
SECCION: 9S SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA SUBSECCION:
" NOMBRE DE < TOTAL
ool | snenso | ocnPouotAsemevio | "ot | oo | rooe | | oS | umcacontoroc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Oficios y circulares de las 2019- Centro de servicios administrativos
9s1 Minutarios distintas dreas administrativas y 0 14 5255 2023 0.5255 Pirules, oficina de Secretaria Técnica del

del gobierno del estado.

Consejo Municipal de Seguridad Publica.

SECCION: 10S SUBDIRECCION DE COORDINACION INTERGUBERNAMENTAL Y SOCIAL

SUBSECCION:
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. NOMBRE DE < TOTAL
e ety | LSEETe | SR R e | PR s NEaLs | UBICACION TOPOGRAFICA
SUBSERIE CAJAS PERIODO
En oficinas de Secretaria Técnica del
1051 Minutarios Oficios de entrada y salida. 0 6 1058 2019- 0.1058 Consej.o Municipal de Segu!qc.iad P.ubllca,
2023 ubicada en centro Administrativo
Pirules.
Fecha, Hora de inicio, Lista de
asistentes a la sesidn, orden del
dia, desarrollo de la sesidn,
fortalecimiento institucional, En oficinas de Secretaria Técnica del
acciones especificas en materia 2019- Consejo Municipal de Seguridad Publica,
1052 Actas de seguridad publica, informe 0 2 451 2023 0.0451 ubicada en centro Administrativo
del estado que guardan los Pirules.
asuntos de seguridad publica,
acuerdos aprobados y asuntos
generales.
Convenio de colaboracidn, en
conjunto con centro de control
de confianza y convenio En oficinas de Secretaria Técnica del
. especifico de colaboracién 2019- Consejo Municipal de Seguridad Publica,
103 Convenios entre H. Ayuntamiento de 0 ! 20 2023 0.002 ubicada en centro Administrativo
Huixquilucan y COPARMEX Pirules.
metropolitano del Estado de
México.
preer:cZigc':iTc?crizluglec:ga\/li:Ieencia En qficinas .d'e secretaria Técnica de.I
105 4 Informes y la delincuencia, informes 0 3 970 2019- 0.097 | Conseio Municipal de Seguridad Publica,
trimestrales de |a comision de 2023 ubicada en cer?tro Administrativo
- ., Pirules.
planeacion y evaluacion.
Seguimiento de acuerdos de
diferentes rubros, tratados en En oficinas de Secretaria Técnica del
10S 5 Acuerdos sesién.de cor]se.jo municipal de 0 1 63 2019- 0.0063 Consej.o Municipal de Segu.ricllad P.ublica,
2019 seguridad publica, todos ellos 2023 ubicada en centro Administrativo
enfocados a prevencién Pirules.
seguridad.
SECCION: 11S SUBDIRECCION DE VINCULACION Y PARTICIPACION CIUDADANA SUBSECCION:
CcODIGO DE NOMBRE DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O | TOTAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
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CLASIFICACION | LA SERIE Y/O SUBSERIE DE EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
SUBSERIE CAJAS
Oficios de entrada y salida de - . .
transparencia. plataforma 2019- Centro administrativo Pirules, en la
1151 Minutarios . .p ;! P - 0 5 1159 0.1159 oficina de la Secretaria Técnica del
municipal, asi como oficios en 2023 . . . .
Consejo Municipal de Seguridad Publica.
general.
L - Centro administrativo Pirules, en la
1152 Jornadas o I:::;chl_'our;isJ"?J]Z;I:chii o 0 3 475 22%122 0.04 oficina de la Secretaria Técnica del
prog q go0- Consejo Municipal de Seguridad Publica.
SECCION: 12S COORDINACION ADMINISTRATIVA DE LA OFICINA DE PRESIDENCIA SUBSECCION:
a NOMBRE DE 2 TOTAL
e e el e [NaLss | UBICACION TOPOGRAFICA
SUBSERIE CAJAS PERIODO
cooraf:mca:Zféiuec;?i?:irs:a::lri]r? :Zos a 2019- Archivo de la Coordinacion
1251 Minutarios . y . g 0 17 5050 0.505 administrativa de presidencia
diferentes direcciones del H. 2023 . . . .
. (estacionamiento de presidencia).
Ayuntamiento.
Presupuesto
basado en Formatos del presupuesto 2019- Archivo de la Coordinacidn
1252 Resultados basado, en resultados 0 5 439 2023 0.043 administrativa de presidencia
Municipales municipales. (estacionamiento de presidencia).
(PBR)
. . Archivo de la Coordinacion
1253 Requisiciones Vales de papelerla y diferentes 0 5 1000 2019- 0.1 administrativa de presidencia
materiales. 2023 . . . .
(estacionamiento de presidencia).

ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:
SECRETARIA TECNICA MUNICIPAL

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:
ANGEL DEL CASTILLO PATINO

UBICACION DEL ARCHIVO:

AV. JESUS DEL MONTE 271, JESUS DEL MONTE, 52763 ESTADO DE
MEXICO, MEX, AVENIDA JESUS DEL MONTE S/N, PIRULES, 52779
HUIXQUILUCAN DE DEGOLLADO, MEX

EMAIL OFICIAL DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:
astrid.sanchez@huixquilucan.gob.mx

TELEFONO: 55 5503 3822

EXTENSION: 2501
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SECCION: 1C OFICINA DE LA SECRETARIA TECNICA

Huixquilucan

SUBSECCION:
. NOMBRE DE . TOTAL
o | insmergo | oseuratupeasenevio | et | oo | tomee | weres | o torosines
SUBSERIE CAJAS PERIODO
1C1 Minutarios Oficios que, mg{res.an y salgn. dela 16 4552 13656 2021- 1.3656 Cajonera de enlace Administrativo
Secretaria Técnica Municipal 2023
Proyectos . .
1C2 directos de la Proyectos .as.lgnados d|rec-tame.nte 1 8 2536 2019- 0.2536 Cajonera de enlace Administrativo
. . por la oficina de la presidencia 2023
Presidencia
1C3 Encuestas Enc'uestas realizadas por 1 18 4386 2019- 0.4386 Cajonera de enlace Administrativo
diferentes programas 2023
SECCION: 2S SUBDIRECCION DE GOBIERNO DIGITAL SUBSECCION:
a NOMBRE DE 2 TOTAL TOTAL DE
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE METROS a P
i LA SERIE Y/O DE EXPEDIENTE UBICACION TOPOGRAFICA
EXPEDIENTES
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS s PERIODO LINEALES
. . Oficios que ingresan y salen de la 2021- Librero de la Subdireccién de Gobierno
251 M 1 2 44 .044
S inutarios Subdireccién de Gobierno Digital 0 2023 0.0 Digital
Dictamenes Dictdmenes Técnicos de la 2020- ) ) B )
252 e administracién pUblica de 4 148 879 0.0879 Librero de la Subdireccién de Gobierno
Técnicos L 2023 : Digital
Huixquilucan g
Comité Interno o . . L .
253 de Gobierno Actas de gomlte !n.terno de 1 1 35 2021- 0.0035 Librero de la Subd}r.eCC|on de Gobierno
. gobierno digital 2023 Digital
Digital
Programas de .
Trabajo con Progralmas d(.a' trabajo ,d,e 2018- Librero de la Subdireccién de Gobierno
254 . tecnologias de informacion y 1 5 50 0.005 L
Gobierno del comunicacién y gobierno digital 2023 Digital
Estado Ve g
SECCION: 3S SUBDIRECCION DE PLANEACION DEL DESARROLLO MUNICIPAL SUBSECCION:
i NOMBRE DE , TOTAL TOTAL DE
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE METROS a P
N LA SERIE Y/O DE EXPEDIENTE UBICACION TOPOGRAFICA
EXPEDIENTES
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS s PERIODO LINEALES
Plan de
Desarrollo . . L
3S1 Municipal Elaboracién del plan de desarrollo 1 10 2074 2019- 0.2074 lere:r’o de [a Subdireccion d.e.
2022-2024 2023 Planeacién del Desarrollo Municipal
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Estado de

México
Informe de Elaboracién de informe de 2016- Librero de la Subdirecciéon de
352 Gobierno gobierno 1 12 3129 2023 0.3125 Planeacién del Desarrollo Municipal
Comité de
Planeacion del
Desarrollo . o 2022- Librero de la Subdireccion de
353 Municipal Actas de las sesiones del comite 1 2 1 2023 0.0071 Planeacién del Desarrollo Municipal
(COPLADEMUN
)
Informe Anual
Eiercici | ) . . L
de Ejercicio de Evaluacion del Plan de Desarrollo 2016- Librero de la Subdireccion de
354 Plan de . 1 8 4801 0.4801 iy .
Municipal 2023 Planeacién del Desarrollo Municipal
Desarrollo
Municipal
Dictamen de
Reconduccién | Documento que permite actualizar 2016- Cajonera de la Subdireccion de
- . . 1 11 152 .152 - -
355 Estratégica del | las estrategias a ejecutar del PDM 3 523 2023 0.1523 Planeacién del Desarrollo Municipal
PDM
Programa Programacion de las metas a 2016- Cajonera de la Subdireccion de
356 Anual alcanzar por las dependencias ! 8 4488 2023 0.4488 Planeacién del Desarrollo Municipal
Solicitudes de Documento que avale la
Dictd 2016- j | ireccic
357 ictamenes de reasignacion de recursos 3 504 2520 016 0.252 Cajonera de la Subdireccion de
Movimientos o 2023 Planeacién del Desarrollo Municipal
presupuestales durante el afio
Presupuestales
Informe
Trimestral de , . . L
358 Ejercicio de los | DOCUMeNto que se enviaal OSFEM |, 16 2744 2016- 1 6 5744 Cajonera de la Subdireccion de
en conjunto con Tesoreria 2023 Planeacion del Desarrollo Municipal
Recursos
Financieros
Dictdmenes de | Documento que avala el cambio 2016- Caionera de la Subdireccion de
359 Adecuaciones | en la programacién del Programa 1 441 1774 0.1774 J - -
. 2023 Planeacion del Desarrollo Municipal
Programaticas Anual
SECCION: 4S SUBDIRECCION DE PROYECTOS ESTRATEGICOS SUBSECCION:
" NOMBRE DE - TOTAL
coisore | tnsmenyo | orsragsorimsmerio. | oet | omer |t | wenos|  ucacowrorosnir
SUBSERIE CAJAS PERIODO
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Hermanamiento con Alajuela,
Costa Rica.

Rel.aC|on con Hermanamiento con Eshkol. 2000- Librero y cajonera de la Subdireccién
451 Ciudades . 1 4 106 0.0106 -
Parque Shimon Peres. 2023 de Proyectos Estratégicos
Hermanas . . .
Programa de internacionalizacién
de ciudades.
Documentacién soporte de
Informe y seguimiento de los asuntos 2016- Librero y cajonera de la Subdireccién
452 Seguimiento 8 1 6 520 0.052 y <) >
relacionados con la agenda 2030. 2021 de Proyectos Estratégicos
Agenda 2030 o .
Objetivos de desarrollo sostenible.
Seguimiento
de Sesiones del 2018- Librero y cajonera de la Subdireccién
452.1 Consejo Actas, guiones de la Agenda 2030 1 6 176 0.0176 y cal 10!
.. 2019 de Proyectos Estratégicos
Municipal
Agenda 2030
Cartera de . . . . L
453 Proyectos Grupos de trabajo de la agenda 1 5 151 2016- 0.0151 Librero y cajonera de la Sll,lb’dII’ECCIOI”I
- 2030 2023 de Proyectos Estratégicos
Estratégicos
indice de Seguimiento a la evaluacion
Informacién presupuestal por el instituto 2016- Librero y cajonera de la Subdireccién
453.1 Presupuestal mexicano para la competitividad ! 2 453 2018 0.0453 de Proyectos Estratégicos
IMCO A.C.
INAFED
BUENAS PRACTICAS MUNICIPALES . . . L.
4532 Proyectos de PLAN DE DIGITALIZACION DE 1 15 1641 2016- 0.1641 Librero y cajonera de la St’Jb.dlrecuon
Alto Impacto . 2023 de Proyectos Estratégicos
MiPYME
COMPROMISO TOTAL
SECCION: 5S SUBDIRECCION DE ANALISIS DE INFORMACION MUNICIPAL SUBSECCION:
i NOMBRE DE , TOTAL
Seo0s, | smenso | Pscuradnoriasmevio | "o | oo | tomoe | weres | umcaconrorosnic
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Vinculacion Documento donde quedan los
551 o acuerdos en la comision de 0 0 0 2024 0 N/A
Institucional .. .
Higiene y Seguridad
Comision de
Seguridad e Documentos que integran la
551.1 Higiene del comisién de Seguridad e Higiene, 0 0 0 2024 0 N/A
Municipio de como son reglamentos y actas.

Huixquilucan
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Consejo
Municipal de Documentos que integran la
551.2 Poblacion comisién de Seguridad e Higiene, 0 0 0 2024 0 N/A
(COMUPO), como son reglamento y convenio
Huixquilucan
SECCION: 6S COORDINACION MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA SUBSECCION:
. NOMBRE DE < TOTAL
cone | e | Cemeegsormseo | ot | oo | tomoe || WeRos | uncacoworosnrc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Oficios que ingresan y salen de la . L .
6S 1 Minutarios Coordinacion de Mejora 0 0 0 2016 0 Librero de la Coordlnac.lon de Mejora
. 2022 Regulatoria
Regulatoria
Administracion
del Registro . ., .
L Administracion del Registro . L .
652 Municipalde | )\ icinal de Tramites y Servicios | 6 38 43715 2016 0.3715 | Librerodela Coordinacion de Mejora
Tramitesy 2022 Regulatoria
.. (REMTYS)
Servicios
(REMTYS)
653 Acta.s’de Actas CorT\|S|on Mumt’:lpal de 14 33 2076 2016 - 0.2076 Librero de la Coordmaqon de Mejora
Sesion Mejora Regularia 2022 Regulatoria
Actas de
Comision Actas de las sesiones de la . L .
6S 3.1 Municipal de Comision Municipal de Mejora 7 15 1076 2016 - 0.0015 Librero de la Coordlnac.lon de Mejora
. . 2022 Regulatoria
Mejora Regularia
Regularia
654 Informes Propuestas de Pr.ograma Anual y 12 21 1249 2016 - 0.1249 Librero de la Coordmac.lon de Mejora
Avances Trimestrales 2022 Regulatoria
Propuestas de
Programa Formatos de propuestas de 2016 - Librero de la Coordinacidn de Mejora
6S 4.1 Anual y programa anual y formatos de 4 7 410 0.041 . )
. 2022 Regulatoria
Avances avance trimestral
Trimestrales
Agenda
Regulatoriay | Formato de Agenda Regulatoriay . L .
6S4.2 Estudios de formato de estudio de impacto 4 7 410 2016 0.041 Librero de la Coordmac.lon de Mejora
. 2022 Regulatoria
Impacto Regulatorios
Regulatorios
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Formato de

2016 -

Librero de la Coordinacidn de Mejora

6S 4.3 Avance Anual Formato de Avnce Anual 4 7 429 2022 0.0429 Regulatoria
SECCION: 7S ENLACE ADMINISTRATIVO SUBSECCION:
dDI DE RONIBREDE DESCRIPCION DE LA SERIE Y, UL TOTAL DE METR a "
CS\C;IFIGC2CIC')N BASEI V) SeRIPe (S)UBSERIE ’ o 23 E):::E.II-)?II-;I\?:ES DOCCI’JMENTOS LINEAfI)Ess UBICACION TOPOGRAFICA
SUBSERIE CAJAS PERIODO
751 Presupuesto Do.cEJmento que avala la 1 2 40 2022- 0.0004 Cajonera de enlace Administrativo
planeacion de los egresos anuales 2023
752 InvenFarios. de | Conjuntos qug avalan el resguardo 1 1 45 2022- 0.0045 Cajonera de enlace Administrativo
Patrimonio de los bienes muebles 2023
Documento que contiene de
manera ordenada y sistematica 2022-
753 Manuales informacidn o instrucciones de la 1 4 636 2023 0.0636 Cajonera de enlace Administrativo
estructura organiza del H.
Ayuntamiento
Manual de Documento que contiene la 2022-
753.1 procedimiento | descripcidn de los procesos de la 1 2 320 2023 0.032 Cajonera de enlace Administrativo
s Secretaria Técnica Municipal
Documento que contiene la
753.2 Manyal de descripcién de la estructura 1 2 316 2022- 0.0316 Cajonera de enlace Administrativo
organizacion . . 2023
organica del H. Ayuntamiento
Obligaciones L
754 de Documento que avalala atencion |, 2 30 2022- 1 003 Cajonera de enlace Administrativo
. a solicitudes de trasparencia 2023
Transparencia
Documento donde queda 2022-
755 Comités plasmado los acuerdos de los 1 5 18 2023 0.0018 Cajonera de enlace Administrativo
comités
Requisicion Documento que avala la entrada o 2022-
756 (vales de salida proporcionado por almacén 1 1 26 2023 0.0026 Cajonera de enlace Administrativo
almacén) Municipal.

ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:
DIRECCION GENERAL DE MENSAJE E IMAGEN INSTITUCIONAL
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UBICACION DEL ARCHIVO: OFICINAS ADMINISTRATIVAS DE LA
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: A
LIC. JIHOVANNY VALVERDE LARA DIRECCION GENERAL DE MENSAIJE E IMAGEN INSTITUCIONAL
) (EDIFICIO ADMINISTRATIVO EXCINEMAS)
EMAIL OFICIAL DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: jhovalaral6é@gmail.com TELEFONO: 55 8284 2211 EXTENSION: 512
SECCION: 1C OFICINA DE LA DIRECCION SUBSECCION:
a NOMBRE DE 2 TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS < <
i LA SERIE Y/O DE UBICACION TOPOGRAFICA
EXPEDIENTES
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
1C1 Minutarios Control de numero de oficios 2 10 80 22%2212 OFICINAS EX CINEMAS
SECCION: 2S SUBDIRECCION DE REDES SOCIALES Y COMUNICACION DIGITAL SUBSECCION:
, NOMBRE DE o TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS “ r
P LA SERIE Y/O DE UBICACION TOPOGRAFICA
EXPEDIENTE!
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS S | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
. Solicitudes de la ciudadania del
Peticiones en municipio de Huixquilucan para
2S1 redes sociales - P , 9 L P N/A N/A N/A N/A N/A N/A
. , solicitar algun requerimiento
(ciudadania) .
personal o social.
Publicacion de Difusién de informacién de los
252 contenido diferentes eventos o programas N/A N/A N/A N/A N/A N/A
(interno) del municipio.
SECCION: 3S SUBDIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL SUBSECCION:
" NOMBRE DE 2 TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS 2 <
i LA SERIE Y/O DE UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJIAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
Cobertura de
los Eventos Cubrir los diferentes eventos de e
351 Pdblicos de la informacion de la presidenta N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Administracion municipal.
Municipal
Desplegados Se solicita la publicacién en
352 para su paginas completas o medias N/A N/A N/A N/A N/A N/A
publicacidn paginas en medios impresos.
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Elaboracion de

Se elaboran boletines de los
diferentes eventos o noticias del

353 Boletines de | municipio, para realizar la difusidn N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Prensa con los medios de comunicacion
impresa
Coordinar
entrevistas y Se realizan entrevistas de la
conferencias presidenta municipal con los
354 de prensa de la | medios de comunicacion (radio o N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Presidenta television).
Municipal
SECCION: 3S SUBDIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL SUBSECCION: 3.3S DEPARTAMENTO DE DISENO E IMAGEN
IMPRESA
, NOMBRE DE £ TOTAL
cisore | Uismenyo | oesressoemsmevio. | ol | oo | romee | e umcscowrorossis
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Solicitudes de las direfentes areas
Elaboracion de de este ayuntamiento para
3.351 disefios para su realizar disefios de lonas o N/A N/A N/A N/A N/A N/A
impresion banners y difundir alguna
informacidn del municipio.
SECCION: 4S ENLACE ADMINISTRATIVO SUBSECCION:
dDIGO DE NOMBRE DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y TOTAL TOTAL DE METR . .
CS\ZIFE?CI()N BASEAIE V) SeRIPe (S)UBSERIE ’ o DE E)-(rPc:ETl-)‘:lIE-I\?'IFES DOC?JMENTOS LINEASEZ ISRl o e el IS
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Presupuesto Es el proyecto del presupuesto de
basado en la Direccién General de Mensaje e
451 Resultados Imagen Institucional, dentro del N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Municipales cual se tiene que lograr ciertas
(PBR) metas al trimestre del afio.
Fondo revolvente para cubrir las
Fondo necesidades de la Direccidn
4S 2 . N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Revolvente General de Mensaje e Imagen
Institucional.
Presupuesto Compras. que.rlealizan acargodela
453 (compras Direccion General de N/A N/A N/A N/A N/A N/A

consolidadas)

Administracion con las diferentes

areas de este ayuntamiento.
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ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: SECRETARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:
C. CESAR TEPOZAN GUTIERREZ

UBICACION DEL ARCHIVO: SECRETARIA DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO

EMAIL OFICIAL DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: TELEFONO: EXTENSION:
cesartepozan@gmail.com 5552 67 29 00 214Y 215
SECCION: 1C OFICINA DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SUBSECCION:
, NOMBRE DE £ TOTAL
ooz | s | oseneatnorusmevio | ot | oo | tomoe | | wees | ucaconroroanirin
SUBSERIE CAJAS PERIODO
. . Correspondencia de entrada y 2019- Dentro de cajas en la oficina de la
et Minutarios salida 2 30 >008 2023 0.5 Secretaria del Ayuntamiento
SECCION: 2S SECRETARIO PARTICULAR SUBSECCION:
a NOMBRE DE 2 TOTAL
csose | tsmenyo | orsressoeimsmevio. | oet | oo | romee | wenos | upcaconrorosnines
SUBSERIE CAJAS PERIODO
. . Correspondencia de entrada y 2019- Dentro de cajas en la oficina de la
251 Minutarios salida ! ! >000 2023 0.5 Secretaria del Ayuntamiento
. . - . 2019- Dentro de cajas en la oficina de la
25111 Ciudadania Peticiones varias 1 14 1783 2023 0.17 Secretaria del Ayuntamiento
Funcionarios . . 2019- Dentro de cajas en la oficina de la
2S11.2 Municipales Correspondencia entrada y salida 2 162 9628 2023 0.96 Secretaria del Ayuntamiento
25113 Funcionales Correspondenc}a de entrada y 1 14 1088 2019- 01 Dentro de ?ajas enla oflcn.na dela
Estatales salida 2023 Secretaria del Ayuntamiento
SECCION: 4S SUBSECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SUBSECCION:
< NOMBRE DE 2 TOTAL
Loz | s | oseneatuorusmevio | ot | oo | tomoe | | wemes | ucaconroroaninis
SUBSERIE CAJAS PERIODO
. . . 2022- Con vista de frente, de lado izquierdo
1 1 .
4S Minutarios Correspondencia 0 579 2023 0.0579 del Coordinador de Cumplimento

SECCION: 4S SUBSECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

SUBSECCION: 4.1S COORDINACION DE CUMPLIMIENTO
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NOMBRE DE

TOTAL

CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS - p
i LA SERIE Y/O DE UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
. . . 2022- Con vista de frente, de lado izquierdo
415 |1 Minutarios Correspondencia 0 1 2 2023 0.0002 del Coordinador de Cumplimento
SECCION: 5S COORDINACION DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL SUBSECCION:
a NOMBRE DE < TOTAL
cceose | tsmenso | osregoemsenio | O | oo | romoe | | vemos | ypcaconToroonrc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
. . - . 2017- Cajas oficinas de la Coordinacién
551 Minutarios Oficios de entrada y salida 9 6 2500 2023 0.25 Municipal de Proteccién Civil
. Digital
552 Atlas de Riesgo N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Riesgos naturales
Consejo 2017-
553 Municipal de Acuerdo de Cabildo N/A 1 50 2023 0.005 Archivero Oficina del Coordinador
Proteccion Civil
2017- Pl j j fici P i6
554 Notificaciones Zona de Riesgo N/A 1 2500 0 0.25 anta baja cajas Oficina de Proteccion
2023 Civil
Dicta 2017- Pl j j fici P i6
555 |ctamenes de Acuerdo de Cabildo N/A 1 2000 0 0.2 anta baja cajas O. |F|na de Proteccion
Riesgo 2023 Civil
’ A 2 SUBSECCION: 5.1S DEPARTAMENTO OPERATIVO DE
SECCION: 5S COORDINACION DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL PROTECCION CIVIL
i NOMBRE DE < TOTAL
sone | e | Cemeegsoemseio | o | oo | tomoe || MRS | pcaaon roroanar
SUBSERIE CAJAS PERIODO
5.1S1 Parte de Informe de Personal Operativo 16 5 1000 2017- 0.1 Oficina Proteccidn Civil Planta Baja
novedades 2023
SECCION: 5S COORDINACION DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL B i L I ERE CECI DS
INFRACCIONES
" NOMBRE DE < TOTAL
sone | stmeo | Cemeegsoemseo | G| oo | tomoe || MRS | pcaaon roroanar
SUBSERIE CAJAS PERIODO
. . 2017- - S .
5.251 Dictamenes Zona de Riesgo N/A 3 782 2023 0.0782 Oficina Proteccion Civil Planta Baja
. P . BSECCION: 5.3S DE E DE E 3
SECCION: 5S COORDINACION DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL SUBSECCION: 5.35 DEPARTAMENTO CONCENTRACION Y

DIFUSION
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. NOMBRE DE < TOTAL
ooz, | s | csenraduorusevio | ot | oo | tomoe | | wemes | uacaconroroaniris
SUBSERIE CAJAS PERIODO
5.35 1 Parte de Informe de personal Operativo 16 5 8500 2017- 0.85 Oficina Proteccién Civil Planta Baja
Novedades (Servicios) 2023
Programas en 2017-
5.352 Materia de Inmuebles Municipales N/A N/A N/A 2023 N/A Digital
Proteccion Civil
SECCION: 6S DIRECCION DE GOBIERNO SUBSECCION:
a NOMBRE DE 2 TOTAL
cseose, | s | osenraduousevio | ot | oo | rome | | wemes | uacacionroroanirn
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Minutarios (Recepcién de 10
correspondencia de las caias 2017- Oficina 1 de la Direccién de Gobierno,
651 Minutarios Direcciones Generales, ) - 402 12,300 1.23 en area comun dentro de cajas
. . . .| tamafo 2023 o -
Autoridades Auxiliares, ciudadania oficio tamano oficio y carpetas
en general)
SECCION: 6S DIRECCION DE GOBIERNO SUBSECCION: 6.1S SUBDIRECCIION ZONA TRADICIONAL BAJA
A NOMBRE DE 2 TOTAL
cseose, | e | osenraduosusevio | ot | oo | tomoe | | wemes | uacacionroroanirin
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Recepcidn de correspondencia de
Autoridades Auxiliares, . -
. , . . Se encuentra en el privado (oficina2
Cludadania, Unidades 8 cajas 2017- del Subdirector Zona Popular Baja), el
6.151 Minutarios Administrativas para su atencion y | galleter 132 5,063 0.506 . P 1a),
. , o 2023 cual obra en cajas galleteras de
tramite, asi como reportes diarios as archivo v carpetas
de los ISP de la zona, también para ycarp
su atencion y tramite
SECCION: 6S DIRECCION DE GOBIERNO SUBSECCION: 6.2S SUBDIRECCIIION ZONA TRADICIONAL BAJA
, NOMBRE DE < TOTAL
D DE DE DE ERIE L DE E - ;
CL(:A(;II:I((,;gCI(')N BASERE Vi) sCRIP(:I(S)ll.:lBSERIL'?E SERIEY/O 23 E);rIgETI-J‘:IE-I\Il)'IFES DO.I;IC:JTI\AI\IENTOS I!\I/INI-EI-:&SS SACAG el el i A
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Informes mensuales, acuses de 4 cajas 2017- Se encuentra en la oficina del
6.251 Minutarios oficios, expedientes de galleter 52 2,114 2023 0.2114 Subdirector Zona Tradicional Baja Il,

autoridades Auxiliares, oficios de

as

en cajas galleteras
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entrada y salida

SECCION: 6S DIRECCION DE GOBIERNO

SUBSECCION: 6.3S SUBDIRECCION ZONA TRADICIONAL ALTA

, NOMBRE DE < TOTAL
Seo0e, | smenyo | Pescupadnoriasmerio | "ol | o | tomoe | weres | s rorosnir
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Informes mensuales, acuses de -
oficios. expedientes de 2017- Se encuentra en la oficina del
6.351 Minutarios . ! p. . . 4 137 3,072 0.3072 | Subdirector Zona Tradicional Alta |, en
Autoridades Auxiliares, oficios de 2023 .
. cajas galleteras, y en carpetas
entrada y salida
SECCION: 6S DIRECCION DE GOBIERNO SUBSECCION: 6.4S SUBDIRECCIIION ZONA TRADICIONAL ALTA
, NOMBRE DE £ TOTAL
coisose | tsmenso | osregoemsmevio | ort | oo | romoe | | Memos | ypcaconToroonirc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Minutarios (recepcién de
correspondencia de las
Autoridades Auxiliares, Ciudadania 4 cajas Oficina 1 de la direccidn de Gobierno,
6.45 1 Minutarios , fen ge'neral, Unidades 3 galleter 40 1,906 2017- 0.1906 dentro del prlvgc.io dela subdlre’cmon
Administrativas para su atencion y as 40 2023 de Zona Tradicional Alta Il en area
tramite, asi como reportes diarios comun, dentro de cajas galleteras
de los informadores sociopoliticos
de la Zona)
SECCION: 6S DIRECCION DE GOBIERNO SUBSECCION: 6.5S SUBDIRECCIZIIION ZONA TRADICIONAL ALTA
" NOMBRE DE < TOTAL
sone | e | Cemeegsoemseo | "o | oo | tomoe || MRS | pcaaon roroanar
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Recepcion de correspondencia de
autoridades Auxiliares, . -
. . . . Se encuentran en el privado (oficina
Ciudadania, Unidades 7 cajas . .
. . " . ., 2017- del Subdirector Zona Tradicional Alta
6.551 Minutarios Administrativas para su atencion y | galleter 101 3,926 0.3926 .
. . . 2023 I1), en el cual obra en cajas galleteras
tramite, asi como reportes diarios as de archivo v carpetas
de los ISP de la zona, también para ycarp
su atencion y tramite
SECCION: 6S DIRECCION DE GOBIERNO SUBSECCION: 6.6S SUBDIRECCION ZONA POPULAR BAJA
CODIGO DE NOMBRE DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
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CLASIFICACION | LA SERIE Y/O SUBSERIE DE EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
SUBSERIE CAJAS
Recepcion de correspondencia de
Agtorldadfes Au>.<|||ares, . Se encuentra el privado (oficina 2 del
Ciudadania, Unidades 8 cajas 2017- Subdirector Zona Popular Baja), el cual
6.651 Minutarios Administrativas para su atencion y | galleter 132 5,063 0.506 . P 12, .
. . o 2023 obra en cajas galleteras de archivo y
tramite, asi como reportes diarios as carpetas
de los ISP de la zona, también para P
su atencion y tramite
SECCION: 6S DIRECCION DE GOBIERNO SUBSECCION: 6.7S SUBDIRECCION ZONA POPULAR ALTA
a NOMBRE DE 2 TOTAL
cisose | tsmenso | oregoemsmevio | Ot | oo | rommoe | | vemos | ypcaconToroonirc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Informes mensuales, acuses de Se encuentra en la oficina del
. . oficios, expedientes de . 2016- Subdirector Zona Tradicional Alta,
6.751 Minutarios autoridades Auxiliares, Oficios 3 cajas >7 6,272 2023 0.6272 dentro de la credenza con numero de
emitidos de Presidencia inventario HUIX-10343
SECCION: 7S DIRECCION DE ASUNTOS DE CABILDO Y LEGISLATIVOS SUBSECCION:
a NOMBRE DE 2 TOTAL
cisose | tsmenso | osregoemsmevio |02t | oo | romoe | | vemos | ypcaconToroonirc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
751 Minutarios Minutarios, Oflcps’ de SO|ICI.tUd, 5 35 320 2019- 0.032 Entrando a la oficina mano derecha
respuesta y atencion a la misma 2023 estante de madera
R imi 2019- E la ofici h
752 equerimiento Oficios solicitud y respuesta 2 50 250 019 0.025 ntrando a. ao |C|nalrr:|ano Flerec @
s 2023 archivero metdlico gris
752.1 Certificaciones N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
753 Se5|on‘es de Carpetas de sesiones de Cabildo 16 150 27000 2019- 0.7 Entrando a la oficina a mano derecha
Cabildo 2023 estante de madera
Libros de Acta
54 de Cabildo N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
SECCION: 7S DIRECCION DE ASUNTOS DE CABILDO Y LEGISLATIVOS SUESECCIDINELSS DEPAR(::('!,ElixTO AL A A
" NOMBRE DE - TOTAL
osose | tsmenso | osregoemsmenio | o2t | oo | romoe | | vemos | ypcaconToroonrc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Gaceta
7351 municipal N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
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Reglamentos

7.352 internos N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
SECCION: 8S DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS SUBSECCION:
a NOMBRE DE 2 TOTAL
ceose | tsmenso | osregoemsenio | O | oot | romoe | | vemos | ypcaconToroonrc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Oficio de entrada de las unidades 2016- Estante que se encuentra en las
8S1 Minutario administrativas del Municipio de 4 8 1040 2023 0.104 oficinas de la Direccion de Servicios
areas externas Administrativos
SECCION: 8S DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS SUBSECCION: 81S COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL
, NOMBRE DE £ TOTAL
Scone | s | Cesmregsoemseo | 00| oo | romne || wemos | uncaconrorosnis
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Oficio de salida de las unidades 2016- Estante que se encuentra en las
8.1S1 Minutarios administrativas del Municipio de 4 8 2978 2023 0.2978 oficinas de la Direccidn de Servicios
areas externas Administrativos
2017- Se encuentra en la oficina de la
8.152 Transferencias N/A 0 162 675 2022 0.0675 | coordinacion de archivo municipal en
el mueble credenza.
Documentacién de los archivos de
8.152.1 Primarias ,tfam't? de las unidades . 0 154 425 2017- 0.0425 Se encuentra en la oficina de la
administrativas que es transferida 2022 o . -
. L coordinacién de archivo municipal en
al archivo de concentracion.
el mueble credenza.
8.152.2 Secundarias N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
, - . . Se encuentra en la oficina de la
8.15 3 Asesorias Platicas, revisiones y minutas de 0 58 236 2016- 1 1236 | coordinacién de archivo municipal en
archivisticas trabajo a las direcciones de area 2023
el mueble credenza.
Documentos certificados -
expedidos a los ciudadanos y/o 2016- Se encuentra en |a oficina de la
8.154 Certificaciones p . . y/o. 0 3 1546 0.1546 coordinacion de archivo municipal en
areas administrativas, que 2023
. el mueble credenza.
requieren.
Documento firmado por la
Constancias de | secretaria del h. ayuntamiento en 2021- se encuentra en la oficina de la
8.1S5 No Adeudo el cual se hace constar que el 0 2 828 2023 0.0828 | coordinacidn de archivo municipal en
Documental | servidor publico no adeuda ningun el mueble credenza.

documento.
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Actas del comité de transparencia,

Se encuentra en la oficina de la

8.1S6 Comités asi como del comité de seleccidn 0 34 451 22%12%_ 0.0451 coordinacion de archivo municipal en
documental. el mueble credenza.
Comité de
8.156.1.1 N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Transparencia / / / / / / /
Comité de
8.156.1.2 Seleccion N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Documental
Acta de integracion e instalacién
Sistema del sistema institucional de 2017- Se encuentra en la oficina de la
8.1S7 Institucional de archivo, y nombramientos de 0 8 251 0.0251 coordinacion de archivo municipal en
. 2023
Archivo responsables de cada el mueble credenza.
dependencia.
Acta de instalacion e integracidn -
Grupo del aru ! o interldisci Ilinargio aI\si 2022- Se encuentra en la oficina de la
8.1S8 Interdisciplinar grup . P L 0 2 61 0.0061 coordinacion de archivo municipal en
. como reuniones de trabajo del 2023
io . R el mueble credenza.
grupo interdisciplinario.
Documentos relacionados con la
Instrumentos L. —_
de Control elaboracidn del cuadro general de 2017- Se encuentra en la oficina de la
8.1S9 Consulta y clasificacidn archivistica, catalogo 0 91 896 2023 0.0896 | coordinacidn de archivo municipal en
s de disposicion documental y guia el mueble credenza.
Archivistica .
de archivo documental.
Vales de Préstamo Documental;
documento original que se expide - S .
Prestamos . , ; 2020- Oficina de la Coord 6n de Archivo
8.15 10 ' (en calidad de préstamo) ala Area [ 0 1 389 0.0389 icina de 'a -oordinacion de Archiv
documentales L . L 2023 Municipal, en una credenza
Administrativa que solicita para
dar seguimiento a su tramite.
coordmacin de rehie enlos 2001- Se encuentra en [a oficina de l
8.1511 Programas 0 39 305 0.0305 | coordinacidn de archivo municipal en
cuales se establecen metas 2023
. L el mueble credenza.
anuales en materia archivistica
Programa .
Anual de Proagcr:ir\:;(ajaadneusa; zi:adrf;cg?e las 2022- Se encuentra en la oficina de la
8.1511.1.1 Desarrollo . . y o 0 5 121 0.0121 coordinacion de archivo municipal en
. objetivos a cumplir durante el afio 2023
Archivistico correspondiente el mueble credenza.
(PADA) P :
Programa de Programa anual de capacitacién 2022- Se encuentra en la oficina de la
8.1511.1.2 Capacitacion en materia archivistica, dirigido a 0 24 185 2023 0.0185 coordinacion de archivo municipal en

Archivistica

los integrantes del Sistema

el mueble credenza.
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(PCA)

Institucional de Archivos, asi como
al personal de la coordinacion de
archivos.

SECCION: 8S DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

SUBSECCION: 8.2S REGISTRO ADMINISTRATIVO DE LA

PROPIEDAD PUBLICA MUNICIPAL

. NOMBRE DE < TOTAL
cone | e | Cemeegsormseio | "ot | oo | tomoe || MRS | pcaconroroanar
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Correspondencia de entrada y 2017- En una caja que se ubica dentro de la
8.251 Minutarios salida oficios girados por otras 7 181 7,161 2023 0.7161 oficina del registro administrativo de
dependencias la propiedad publica municipal
Expedientes de En documentacidn relativa a 1901- En la oficina alterna del registro
8.252 Bienes inmuebles del patrimonio 0 189 3,780 2023 0.378 administrativo de la propiedad publica
Inmuebles municipal municipal
Resguardo de Elaboracion de resguardos en la En carpetas ubicadas en la oficina del
8.2S3 Bienes oficina del registro administrativo 0 39 13,692 2023 1.3692 registro administrativo de la
Muebles de la propiedad publica municipal propiedad publica municipal
8.254 Constancias N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Constancias de revisién de tarietas de resguardos En carpetas en la oficina del registro
8.254.1.1 No Adeudo . ) . g 0 1 96 2023 0.0096 | administrativo de la propiedad publica
. . de los bienes patrimoniales .
Patrimonial municipal
Constancias de | Verificacidn que los predios de un En carpetas en la oficina del registro
8.254.1.2 No Afectacidn particular no afecten o forme 0 1 15 2023 0.0015 | administrativo de la propiedad publica
Patrimonial parte de un bien municipal municipal
SECCION: 8S DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS SUBSECCION: 8. 3S CRONISTA MUNICIPAL
i NOMBRE DE , TOTAL
Seo0s, | menso | Pscuradnoriasmerio | "o | oo | tomoe | wernes | pcaconToroanir
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Investigaciones
8.351 y publicaciones N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Ponencias y
8.352 SR N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
SECCION: 8S DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS SUBSECCION: 8.4S JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO
" NOMBRE DE - TOTAL
cisose | tsmenso | osregoemsmenio | o2t | oo | romoe | | vemos | ypcaconToroonrc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
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Anaquel con cinco espacios, ubicado

8.451 Minutarios Correspondenc.la de entrada y 3 15 709 2019- 0.07 en las oficinas de la junta Municipal de
salida 2023 .
Reclutamiento
. Anaquel con cinco espacios, ubicado
8.452 HOJ_a Azu! _de Hojas azules 22 219 7200 2016- 0.72 en las oficinas de la junta Municipal de
Cartilla Militar 2023 .
Reclutamiento
SECCION: 8S DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS SUBSECCION: 8.5S DEPARTAMENTO DE PANTEONES
. NOMBRE DE < TOTAL
cone | nsemevo | Cesmregsoemseio | TG0 | oo | romne || wemos | umcaconrorosnir
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Segundo cajon gaveta metalica que se
. . .. . 2019- -
8.551 Minutarios Oficios de entrada y salida 0 1 817 2023 0.0817 encuentra en la oficina del
Departamento de Panteones
. . 3 Estante de madera que se encuentra
| 2019-
8.552 Ordenes de Copiaa carbon'de orden de pago 3 1 1529 019 0.1529 en la oficina del Departamento de
pago foliadas 2023
Panteones
. . . SUBSECCION: 9.1S SUBDIRECCION JURIDICA DE LO
SECCION: 9S DIRECCION JURIDICA CONSULTIVO
. NOMBRE DE < TOTAL
csose | Usmeno | oregnoemsevio | O | oo | romoe | | vemos | ypcaconToroonrc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
9.151 Minutarios N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
9.1S2 Informes N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Comision de T
asesorar y asistir juridicamente a
Derechos . . . . . .
Humanos del la presidencia municipal, 2017- cajas y archivero de madera ubicado
9.152.1.1 miembros del ayuntamiento, N/A 35 1589 0.1589 en archivo de la subdireccidn juridica
Estado de . . 2023 .
México dependencias y unidades de lo consultivo
(CODHEM) administrativas
Contraloria del Atencion a denuncias por 2017- Cajas de archivero de madera, ubicado
9.152.2.2 Poder presuntas irregularidades 2 25 1656 2023 0.1656 | den archivo de la Subdireccién Juridica
Legislativo Administrativas de lo Consultivo
Publicaciones en le Diario Oficial
Instrumentos de la Federacidn, asi como en el 2017- Cajas y archivero de madera, ubicado
9.1S3 Juridicos Periddico Oficial Gaceta del 3 1-8 legajos 3800 2023 0.38 en archivo de la Subdireccién Juridica

Gobierno del Estado de México y
que tiene impacto en la esfera

de lo Consultivo
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Juridica del municipio de
Huixquilucan, Estado de México.

revisar proyecto de convenio

cajas y archivero de madera ubicado

9.153.1 Convenios emitiendo analisis y observaciones 3 62 1070 22%1273- 0.107 en archivo de la subdireccidn juridica
y elaboracién de lo consultivo
elaboracién de contratos de
prestacion de servicios, 2017- cajas y archivero de madera ubicado
9.153.2 Contratos adquisiciones, obra publica, 8 8 con legajos 15,060 2023 1.506 en archivo de la subdireccion juridica
arrendamiento, usufructo, de lo consultivo
comodatos, enajenacién
eticiones de asesoria juridica . . .
cri)el articulo 8° de la coristitucié\r: 2017- cajas y archivero de madera ubicado
9.154 Peticiones . . 3 56 1845 0.1845 en archivo de la subdireccidn juridica
politica de los estados unidos 2023 .
. de lo consultivo
mexicanos
Asesorias
9.1S5 Juridicas N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
A a q SUBSECCION: 9.3S SUBDIRECCION JURIDICA DE LO
SECCION: 9S DIRECCION JURIDICA CONTENCIOSO
. NOMBRE DE 2 TOTAL
cisose | tsmenso | osregnoemsmenio | Ot | oo | romoe | | vemos | ypcaconToroonirc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
9.351 Minutarios Oficios de entrada y salida N/A N/A N/A N/A N/A N/A
< a P SUBSECCION: 9.4S DEPARTAMENTO DE DERECHO
Diadelsh fe el iace ol RIS ADMINISTRATIVO, AGRARIO Y AMPARO
i NOMBRE DE , TOTAL
oisose | tsmenso | osregoemsmenio | o2t | oo | romoe | | vemos | ypcaconToroonirc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Juicios relacionados con las
materias de administrativo,
9.4S51 Juicios Agrario y Amparo, en los cuales N/A N/A N/A N/A N/A N/A
esta involucrado el H.
Ayuntamiento
Juicios relacionados con escritos
. de peticién, impuesto predial,
Juicios en L .. .
9.451 1.1 materia de procedimientos adr:mr\lstratlvos 30 298 56,102 2017- 0.0298 pepartamento de_Derecho
Amparo ante la contraloria interna, 2023 Administrativo, Agrario y Amparo.

anuncios publicitarios y multas de
transito.
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Juicios relacionados con traslados

Juicios en de dominio, licencias municipales 2017- Departamento de Derecho
9.451 1.2 Materia de construccion, escritos de 40 300 46,012 0.03 . p . .
. . . 2023 Administrativo, Agrario y Amparo.
Administrativa peticion, derecho de alumbrado
publico, impuesto predial
Juicios relacionados con traslados
. de dominio, licencias municipales
9.451 1.3 JUICI.OS gn de construccion, escritos de 40 300 46,012 2017- 0.03 D.e!oarta.mento de. derecho
Materia Fiscal . 2023 administrativo, agrario y amparo.
peticion, derecho de alumbrado
publico, impuesto predial.
Escritos presentados por los
abogados adscritos a la
9.452 Quejas subdireccion Juridica de lo 4 16 1,121 2017- | 0016 Departamento de Derecho
. L, 2023 Administrativo, Agrario y Amparo
Contencioso, ante la Comision
Federal de Electricidad
SECCION: 9S DIRECCION JURIDICA SUBSECCION: 9.5S DEPARTAMENTO DE DERECHO LABORAL
, NOMBRE DE £ TOTAL
opisose | tnsmeno | orsregsoeimsmenio. | oet | oo | romiex | e upcacontorosnincs
SUBSERIE CAJAS PERIODO
. Juicios en los cuales existe
Juicios en controversia entre extrabajadores 2017-
9551 Materia . ) . 7 161 20,000 0.016 Departamento de Derecho Laboral
y el H. Ayuntamiento en materia 2023
Laboral
Laboral
9.552 Expedientes N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
personales
. p . SUBSECCION: 9.6S DEPARTAMENTO DERECHO CIVIL
E : DIRE D !
SECCION: 9S DIRECCION JURIDICA MERCANTIL Y PENAL
i NOMBRE DE , TOTAL
cisose | tsmenso | osregoemsenio | o2t | oo | romoe | | Memos | ypcaconToroonirc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Asuntos en los cuales las
controversias versan sobre las
9.651 Juicios materias Civil, Mercantil y Penal N/A N/A N/A N/A N/A N/A
en las cuales esta involucrado el H.
Ayuntamiento
. Asuntos en los cuales se presentan
Juicios en . . 2017- . .
9.651 1.1 . controversias relacionadas con las 20 329 40582 40.582 | Departamento Civil, Mercantil y Penal
Materia Civil 2023

obligaciones, contratos, personal y
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bienes que guardan relacién con el
H. Ayuntamiento.

Juicios en

9.651 1.2 Materia N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Mercantil

9.651 1.3 Juicios en N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Materia Penal

Procedimiento
9.651 1.4 s no N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Contenciosos

SECCION: 10S SECRETARIA TECNICA DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PROTECCION INTEGRAN DE

NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES (SIPINNA) SUBSECCION:
- NOMBRE DE 2 TOTAL
oz, | Wi | osenraduousevio | TGt | oo | romoe | | wemes | umcacionroroanirn
SUBSERIE CAJAS PERIODO
. . Correspondencia de entrada y 2019- Dentro de una caja en la Oficina del
1051 Minutarios salida 2 1700 2023 0.17 SIPINNA, Juridico en palacio municipal
10S 2 Certificaciones N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A

SECCION: 10S SECRETARIA TECNICA DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PROTECCION INTEGRAN DE

NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES (SIPINNA) SUBSECCION: 10.1S DEPARTAMENTO DE PLANEACION

. NOMBRE DE ] TOTAL
somense | e | owswogmorsmeio |58 [ omoe | remoe | Twemes] caaouroossines
SUBSERIE CAJAS PERIODO
10.15 1 Minutarios CO"eSpO”deSg;'jade entraday N/A N/A N/A N/A N/A N/A

SECCION: 10S SECRETARIA TECNICA DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PROTECCION INTEGRAN DE

NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES (SIPINNA) SUBSECCION: 10.2S DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO

) NOMBRE DE . TOTAL
ey | sty | PSCPCOMOESIRENIO | Tog | toe | o ono | nmacs | umeaconTorosnnca
SUBSERIE CAJAS PERIODO
10.152 Minutarios Co"es”ondi';lcijade entraday N/A N/A N/A N/A N/A N/A
SECCION: 11S COORDINACION ADMINISTRATIVA SUBSECCION:
. NOMBRE DE . TOTAL
oy | sty | PSEPASMOEISIENIO | Tor | o | e vono | mncs | umcacenTorocnnca
SUBSERIE CAJAS PERIODO
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Edificio de palacio municipal., planta
. - baja, en el librero de madera con
Correspondencia recibida y , . . .
. numero de inventario huix-10715,
entregada a las diferentes . . . .
unidades administrativas que 2019- ubicado al interior de las oficinas de la
1151 Minutarios . L - q . 4 71 14425 1.4425 coordinacion administrativa de la
integran la administracién publica 2023 , .
.. . secretaria del h. ayuntamiento; calle
municipal correspondiente al L L,
. Nicolas bravo sin nimero,
periodo 2019 - 2023. .
Huixquilucan centro, estado de
México, c.p. 52760.
Edificio de palacio municipal., planta
baja, en el librero de madera con
Correspondencia recibida y nimero de inventario huix-10715,
entregada a las diferentes ubicado al interior de las oficinas de la
115 1 Minutarios . unidades adn?lr?lstrat'l)/as qug 4 71 14425 2019- 1.4425 coordlr’1aC|on admmlstra'tlva de la
integran la administracion publica 2023 secretaria del h. ayuntamiento; calle
municipal correspondiente al Nicolds bravo sin numero,
periodo 2019 - 2023. Huixquilucan centro, estado de
México, c.p. 52760.
. . Edificio de palacio municipal., planta
Acuse del proceso administrativo I ! p o municipal, p
. s baja, en el librero de madera con
de las solicitudes de adquisicion A . , .
. - nimero de inventario huix-10715,
de bienes y servicios para las . . . -
diferentes unidades 2020- ubicado al interior de las oficinas de la
11S2 Adquisiciones L . . N/A 4 3962 0.3962 | coordinacidn administrativa de la
administrativas que integran la 2023 , .
. . secretaria del h. ayuntamiento; calle
secretaria del h. ayuntamiento, .. L,
. . Nicolds bravo sin nimero,
correspondiente al periodo 2020 - R
2023 Huixquilucan centro, estado de
: México, c.p. 52760.

ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: :

TESORERIA MUNICIPAL

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: CESAR ALFREDO NAVA PEREA

UBICACION DEL ARCHIVO: CALLE PASTEUR S/N SAN JUAN BAUTISTA,

HUIXQULUCAN, ESTADO DE MEXICO

EMAIL OFICIAL DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:
archivotesoreriahuixquilucan@gmail.com

TELEFONO: 52913314

EXTENSION: 3211
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SECCION: 1C OFICINA DE LA TESORERIA SUBSECCION:
, NOMBRE DE < TOTAL
coisore | tnsmeno | crsregsorimsmenio. | oet | oo | oo | wenos|  ucacowrorosnar
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Recibir y turnar las solicitudes y . . . -
1C1 Minutarios quejas que provengan de la 6 30 6000 2017- 2 Edificio administrativo, oficina del
. . . s 2023 tesorero.
ciudadania o servidores publicos
SECCION: 2S SUBTESORERIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA SUBSECCION:
a NOMBRE DE 2 TOTAL
cisore | tnsmieno | orsregsorimsmevio. | oet | oo | romee | wenos| ucacowtorossar
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Recibir y turnar las solicitudes y 2017- Edificio administrativo, oficina de
21 Minutarios quejas que provengan de la 10 50 10000 2023 2 subtesoreria de administracion
ciudadania o servidores publicos tributaria
Elaboracion de informes sobre la Edificio administrativo, oficina de
252 Informes recaudacion de ingresos N/A N/A N/A N/A N/A subtesoreria de administracién
municipales tributaria
Integrar el reporte mensual sobre
Informe L. . . - . -
mensual la recaudacion de los ingresos 2017- Edificio administrativo, oficina de
252.1 . municipales, el cual debe remitirse 0 2 400 2 subtesoreria de administracion
impuesto , . 2023 . .
redial a la secretaria de finanzas del tributaria
P gobierno del estado de México.
Integrar el reporte anual sobre la
Informe anual recaudacion de los ingresos 2017- Edificio administrativo, oficina de
252.2 impuesto municipales, el cual debe remitirse 0 2 400 2023 2 subtesoreria de administracion
predial a la secretaria de finanzas del tributaria
gobierno del estado de México.
. Donativos otorgados y subsidios Edificio administrativo, oficina de
Donativos y . 2017- . L L
252.3 L otorgados a sociedades y 0 2 400 2 subtesoreria de administracion
Subsidios . - 2023 . .
asociaciones civiles tributaria
2017- Edificio administrativo, oficina de
252.4 SAP Programa informatico 2 12 2400 2023 2 subtesoreria de administracion
tributaria
SECCION: 2S SUBTESORERIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA SUBSECCION: 2.1S DEPARTAMENTO DE IMPUESTO PREDIAL
CODIGO DE NOMBRE DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/0 TOTAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
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CLASIFICACION | LA SERIE Y/O SUBSERIE DE EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
SUBSERIE CAJAS
Recibir y turnar las solicitudes y 2017- Edificio administrativo, oficina de
2151 Minutarios quejas que provengan de la 10 50 10000 2023 2 subtesoreria de administracion
ciudadania o servidores publicos tributaria
SECCION: 2S SUBTESORERIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA SUBSECCION: 2.2S DEPARTAMENTO DE INGRESOS DIVERSOS
A NOMBRE DE 2 TOTAL
ooz | e | osenraduorusevio | ot | oo | romoe | | wemes | ypcagonrorosnir
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Recibir y turnar las solicitudes y I . . -
2,251 Minutarios quejas que provengan de la 7 30 6000 2016- 2 Edificio admlmstr‘atlvo, of|C|.na del
. . . - 2023 departamento de ingresos diversos
ciudadania o servidores publicos
, Registro administrativo donde
Padron figuran todos los vecinos que
2252 municipal de . . . 0 0 0 N/A N/A N/A
. viven o residen habitualmente en
contribuyentes L
el municipio.
La recuperacion de los créditos
fiscales a favor del municipio que
2953 Créditos no hayan sidF) cubiertos de forma 6 600 7200 2017- ) Edificio administr'ativo, ofici'na del
fiscales voluntaria y oportuna, en 2023 departamento de ingresos diversos
términos de la legislacion fiscal
vigente.
Documento oficial que se envia a
Requerimiento las personas fisicas y morales
2.253.1 . cuando ha incurrido en omisiones 0 0 0 N/A N/A N/A
o errores en el cumplimiento de
las obligaciones fiscales.
29532 Multas Reporte respecto del est:?\do que 19 950 190000 2015- ) Edificio administr?tivo, ofici.na del
guardan las multas no fiscales 2023 departamento de ingresos diversos
Convenio de
colaboracidn
administrativa
para la
2.2S4 administracién, N/A 0 0 0 N/A N/A N/A
recaudacion y
cobra de
multas
impuestas por
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autoridades
administrativas
federales no
fiscales
SECCION: 2S SUBTESORERIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA SUBSECCION: 2.3S DEPARTAMENTO DE EJECUCION FISCAL
a NOMBRE DE 2 TOTAL
csore | sy | orsregsorimsmevio. | oet | oo | romee | lenos| ucacowrorosnar
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Recibir y turnar las solicitudes y , .
. . . 2019- Carr. A Jesus del monte 52, pirules,
2351 Minutarios . quejas,que proyengan c!e I‘a 0 7 1400 2022 2 52779 México, méx.
ciudadania o servidores publicos
Requerimiento . . L, 2019- Carr. A Jesus del monte 52, pirules,
2.352 . Procedimiento de ejecucién (pae) 25 50 10000 2022 2 52779 México, méx.
. . . 2021- Carr. A Jesus del monte 52, pirules,
2.3S3 Convenios Acuerdos de convenios de predial 7 35 7000 2022 2 52779 México, méx.
SECCION: 3S SUBDIRECCION DE TRASLADO DE DOMINIO Y ENLACE NOTARIAL SUBSECCION:
, NOMBRE DE < TOTAL
coisore | tnsmeno | crsregsormsmenio | oet | oo |t | wenos|  ucacowrorosnir
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Recibir y turnar las solicitudes y Av. Jesus del monte #271, col. Jesus
. . . 01/01/20 del monte Huixquilucan de degollado,
p Ext. 1066
SECCION: 4S SUBTESORERIA DE INVERSION Y GASTO PUBLICO SUBSECCION:
i NOMBRE DE , TOTAL
coisore | tnsmenso | orsregsormsmevio. | oet | oo |t | wenos|  uscacowrorosnir
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Recibir y turnar las solicitudes y 2016- Edificio administrativo, oficina de la
451 Minutarios quejas que provengan de la 5 25 5000 2023 2 subtesoreria de inversién y gasto
ciudadania o servidores publicos publico
452 Convocatorias N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
. Constancias de no adeudo de los 2016- dificio adm.mlstr?tlvo, .olflcma de la
4S3 Constancias . L 4 20 4000 2 subtesoreria de inversion y gasto
servidores publicos 2023 -
publico.
SECCION: 5S SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSECCION:
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) NOMBRE DE < TOTAL TOTAL DE
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE METROS ~ P
- LA SERIE Y/O DE EXPEDIENTE UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS s DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
551 Minutarios N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
SECCION: 5S SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SRl Bkt LI AU IS e L
PRESUPUESTAL
" NOMBRE DE 2 TOTAL
ooz, | W | osenraduosusevio |G | oo | romee | | wemes | ypcagonrorocnis
SUBSERIE CAJAS PERIODO
5.1S1 Minutarios N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
5.1S2 Presupuesto N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Minutario
5.1S2.1 2013-2019 N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Auditoria
5.152.2 Financiera N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
OSFEM
5.152.3 Auditoria N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
’ ’ FEFOM 2014
Comité de
5.152 .4 Bienes e N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Inmuebles
Comité de
5.152.5 Adquisiciones N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Numeros de
5.1S2.6 Controles N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
5.1S2.7 ALPRO N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
5.1S2.8 Biosistemas N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Retenciones
5.152.9 FORTAMUN N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Presupuestos
Definitivo de
5.1S2.10 Ingresos y N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Egresos
Copias de
1S52.11
>-15 Conocimiento N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Turnosy
5.1S2.12 Volantes sin N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
efectos
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5.152.13

Seguimientos a
Programas FED

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

5.152.14

Papeles de
Trabajo PRS
DEF 2015

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

5.152.15

Papeles de
Trabajo PRS
MOD

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

5.152.16

Modificaciones
del
Presupuesto
de Ingresos y
Egresos 2015

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

5.152.17

Proyecto de

Presupuesto

de Ingresos y
Egresos

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

5.152.18

Transferencia

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

5.152.19

Programas de
Gobierno

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

5.152.20

Notas a los
Estados
Financieros

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

5.152.21

IPOMEX

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

5.152.22

Auditoria ASF-
FISM-DF-2014-
2015

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

5.152.23

Anteproyecto
de
Presupuesto

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

5.152.24

Presupuesto
Definitivo
Municipal

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

5.152.25

Papeles de
Presupuesto
2002-2015

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

5.152.26

Proyecto
Presupuesto

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A
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del ING y EGR
Ejercicio Fiscal
2013
Informacién
Financiera
5.152.27 Ingresos y N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Egresos 2014
5.152.28 Actas N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
’ ’ CODEMUN
SECCION: 5S SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSECCION: 5.25 DEFZII\)Z.II:\TEESNTO DE PROGRAMAS
a NOMBRE DE 2 TOTAL
ooz, | Wi | osenraduousevio | TGt | oo | romee | | wemes | ppcagonrorocnis
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Recibir y turnar las solicitudes y I . . -
2015- Edifi f |
5.251 Minutarios quejas que provengan de la 0 57 5700 015 4 dificio administrativo, oficina de
. . . - 2023 departamento de programas federales
ciudadania o servidores publicos
5952 Programas Programas. para el apoyo a los 0 112 15000 2012- 4 Edificio administrativo, oficina de
ciudadanos 2023 programas federales
5953 Fondo de Fondos de ahorro 0 4 1000 2016- 4 Edificio administrativo, oficina de
Ahorro 2023 programas federales
Participaciones Federales 2016- EDIFICIO ADMINISTRATIVO, OFICINA
5.25 4 Participaciones P o ¥ 0 4 400 023 4 DEL DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS
FEDERALES
5.2S5 Retencion 2% | Retencidn de la operacién del fism 0 2 200 2015>- 4 Edificio administrativo, oficina del
2016 departamento de programas federales
Sistema de
avance 2017- Edificio administrativo, oficina del
.2 i 4 7
>.256 mensual Siavamen 0 6 300 2023 departamento de programas federales
(siavamen)
595 7 Empleo Empleo temporal 0 5 200 2015 4 Edificio administrativo, oficina del
temporal departamento de programas federales
5958 Comités Comités de gt.)ras estatales 0 14 2000 2017- 4 Edificio administrativo, oficina del
municipales 2023 departamento de programas federales
019. Edifici — - —
5.258.1 Comité de obra Construcciones en proceso 0 7 1200 019 4 dificio administrativo, oficina del
2023 departamento de programas federales
52582 Comltle d.e obra Comités de o_bras estatales y 0 7 1200 2019- 4 Edificio administrativo, oficina del
publica municipales 2023 departamento de programas federales
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Fort.alecn‘.ment Programas regionales para el 2016- Edificio administrativo, oficinas del
5.259 o financiero . . . 0 4 800 4
. o, fortalecimiento financiero 2022 departamento de programas federales
inversién
SECCION: 5S SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL AT ACIe Sk DEPARTAMFNTO e
CUENTA PUBLICA
a NOMBRE DE < TOTAL
cisore | tsmenyo | orsregsorimsmenio. | oet | oo | romee | wenos|  ucscowrorosnin
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Recibir y turnar las solicitudes y
5351 Minutarios quejas que provengan de la 0 0 0 N/A N/A N/A
ciudadania o servidores publicos
., . - Edificio administrativo, bodega de el
5352 Pélizas Elaboracion y registro diariamente | -,/ 21866 4373200 2007- 160 departamento de contabilidad y
las operaciones de ingreso y gasto. 2023 .
cuenta publica
EDIFICIO ADMINISTRATIVO, BODEGA
5.352.1 Egresos ELABI%RL'TZC:S)';EYSSRG;TOZO DE 2163 10817 2163400 22%0273_ 160 DE EL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD Y CUENTA PUBLICA
L . " Edificio administrativo, bodega del
5.352.2 Ingresos Elaboracion y.reglstro de pélizas 882 4411 882200 2007- 160 departamento de contabilidad y
de ingresos 2023 .
cuenta publica
L . " Edificio administrativo, bodega del
El | 2007- !
5.352.3 Diario aboracidn y registro de polizas | 5032 1006400 00 160 departamento de contabilidad y
de diario 2023 .
cuenta publica
L . Edificio administrativo, bodega del
5.352.4 Egresos Ramo | Elaboracidn y registro de egresos |, 354 70800 2007- 160 departamento de contabilidad y
33 ramo 33 2023 .
cuenta publica
L . Edificio administrativo, bodega del
El 2007- 4
5.352.5 Cuentas por aboracion y registro de cuentas |, 110 22000 00 160 departamento de contabilidad y
Pagar por pagar 2023 .
cuenta publica
EDIFICIO ADMINISTRATIVO, BODEGA
2.352.6 Cheques ELABORACéaECIUREESGISTRO DE 185 929 185800 22%(;73_ 160 DE EL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD Y CUENTA PUBLICA
EDIFICIO ADMINISTRATIVO, BODEGA
2353 FiE:Lac?::‘os ELABO?&?\I’ZI?: g:TADOS 149 749 74900 22%0273' 160 DE EL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD Y CUENTA PUBLICA
EDIFICIO ADMINISTRATIVO, BODEGA
2.354 Nominas REGI;;Q&;&;;??J;?EBE LOS 105 525 105000 22%(;73- 160 DE EL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD Y CUENTA PUBLICA
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SECCION: 5S SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

SUBSECCION: 5.45 DEPARTAMENTO DE AUDITORIA
GUBERNAMENTAL Y SOLVENTACIONES

A NOMBRE DE 2 TOTAL
ooisore | s | crsregsorimsmenio | oet | oo | oo | wenos | ucacowrorosnar
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Recibir y turnar las solicitudes y 2016- Edificio administrativo, oficina del
5.4S1 Minutarios quejas que provengan de la 0 24 4800 2023 2 departamento de auditoria
ciudadania o servidores publicos gubernamental y solvataciones
L. . Edificio administrativo, oficina del
5.452 Observaciones Atencion y s'egu'|m|ento de 3 15 3000 2016- 2 departamento de auditoria
auditorias 2023 .
gubernamental y solvataciones
. . Edificio administrativo, oficina del
A i 2016-
5.452.1 Resarcitorias tencion y s.egu.|m|ento de 2 10 2000 016 2 departamento de auditoria
auditorias 2023 .
gubernamental y solvataciones
- . L. - Edificio administrativo, oficina del
5.452.2 Adr"n|r'1|sjcrat|'va Atencion y s'egu'lmlento de 1 5 1000 2016- 2 departamento de auditoria
s Disciplinarias auditorias 2023 .
gubernamental y solvataciones
T ., . Edificio administrativo, oficina del
5.452.3 D|$C|pl|.nar.|as Atencion y s.egu.|m|ento de 2 12 2400 2016- 2 departamento de auditoria
Resarcitorias auditorias 2023 .
gubernamental y solvataciones
OSFEM Atencién v seguimiento de 2016- Edificio administrativo, oficina del
5.452.4 Administrativa y . g . 5 25 5000 2 departamento de auditoria
. auditorias 2023 .
s Anteriores gubernamental y solvataciones
., . Edificio administrativo, oficina del
5.453 Auditorias Atencion y s.egu.lmlento de 1 5 1000 2016- 2 departamento de auditoria
auditorias 2023 .
gubernamental y solventaciones
SECCION: 5S SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSECCION: 5.5 DEPAR::ZI;;\ITO DE CAJA GENERAL DE
" NOMBRE DE < TOTAL
cone | Nsmmeo | Cmeegsoemseo | o | oo | tomoe || WS | uncacoworosnrc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Recibir y turnar las solicitudes y 2019- Edificio administrativo, oficina del
5.551 Minutarios quejas que provengan de la 0 28 5600 2023 2 departamento de caja general de
ciudadania o servidores publicos pagos
SECCION: 6S DIRECCION DE REGISTRO DEL PATRIMONIO PUBLICO Y DEL CATASTRO SUBSECCION:
" NOMBRE DE - TOTAL
ooisose | tnsmienyo | orsregsorimsmevio. | oet | oo | romec | wenos| ucacowrorosnar
SUBSERIE CAJAS PERIODO
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Recibir y turnar las solicitudes y 1998- Edificio administrativo, oficina de la
6S 1 Minutarios quejas que provengan de la 0 74890 3744500 2023 200 direccidn de registro del patrimonio
ciudadania o servidores publicos publico y de catastro
< n o SUBSECCION: 6.1S OFICINA DEL REGISTRADOR DEL
SECCION: 6S DIRECCION DE REGISTRO DEL PATRIMONIO PUBLICO Y DEL CATASTRO PATRIMONIO PUBLICO
a NOMBRE DE < TOTAL
cisore | tsmenyo | orsregsorimsmenio. | oet | oo | romee | wenos|  ucscowrorosnin
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Recibir y turnar las solicitudes y Edificio administrativo, oficina de la
6.1S1 Minutarios quejas que provengan de la N/A N/A N/A N/A 200 direccion de registro del patrimonio
ciudadania o servidores publicos publico y de catastro
Inscripcidn al 2013- Edificio administrativo, oficina de la
6.1S 2 Padron Inscripcidn al padrén catastral 0 10659 1065900 2023 200 direccidn de registro del patrimonio
Catastral publico y de catastro
Bienes Edificio administrativo, oficina de la
6.152.1 . N/A N/A N/A N/A N/A N/A direccién de registro del patrimonio
inmuebles bl
publico y de catastro
Baja del 2010- Edificio administrativo, oficina de la
6.1S3 Padron Baja del padrén catastral 0 1039 103900 2023 200 direccidn de registro del patrimonio
Catastral publico y de catastro
Bienes
6.1S3.1 . N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
inmuebles
SECCION: 6S DIRECCION DE REGISTRO DEL PATRIMONIO PUBLICO Y DEL CATASTRO SUBSECCION: 6.2S COORDINACION DE CATASTRO
i NOMBRE DE , TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS a P
N LA SERIE Y/O DE UBICACION TOPOGRAFICA
EXPEDIENTES
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
Recibir y turnar las solicitudes y 2019- Edificio administrativo, oficina de la
6.25 1 Minutarios quejas que provengan de la 0 3062 326200 2023 4 direccién de registro del patrimonio
ciudadania o servidores publicos publico y de catastro
Registro
252 N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
6.25 Catastral / / / / / / /
Propiedad o
6.252.1 posesion de N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
particulares
SECCION: 7S ENLACE ADMINISTRATIVO SUBSECCION:
CODIGO DE NOMBRE DE DESCRIPCION DE LA SERIEY/O | TOTAL | TOTALDE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
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CLASIFICACION | LA SERIE Y/O SUBSERIE DE EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
SUBSERIE CAJAS
. . RECIbI.I’ y turnar las solicitudes y 2022- edificio administrativo, oficina del
751 Minutarios quejas que provengan de la 1 2 250 1 . .
. . . - 2023 enlace administrativo
ciudadania o servidores publicos
Presupuesto
basado en Realizar el anteproyecto del 2022- Edificio administrativo, oficina del
752 1 1 533 1 . .
resultados presupuesto 2023 enlace administrativo
(pbrm)
753 Fondo Comprobar el folndo reyqlvente de 3 34 1500 2020- 1 Edificio admlnlstra}t{vo, oflcma del
revolvente la tesoreria municipal 2023 enlace administrativo
Parque Expedientes del parque vehicular 2020- Edificio administrativo, oficina del
754 . ., . 0 3 750 1 . .
vehicular de la tesoreria municipal. 2023 enlace administrativo
755 Requisiciones Requisiciones .dfe la tesoreria 1 4 430 2020- 1 Edificio adm|n|str;i1t|.vo, oflcma del
municipal 2023 enlace administrativo
ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:
CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: UBICACION DEL ARCHIVO: OFICINA Y BODEGA DE LA CONTRALORIA
C. SAMANTHA FLORES NAVA INTERNA MUNICIPAL
EMAIL OFICIAL DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: . a
. . . . TELEFONO: 5525957050 EXTENSION: 4415
benito.garcia@huixquilucan.gob.mx
SECCION: 1C OFICINA DE LA CONTRALORIA SUBSECCION:
" NOMBRE DE < TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS - .
- LA SERIE Y/O DE UBICACION TOPOGRAFICA
EXPEDIENTE
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS S | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
2016- Entrada principal a la Contraloria
1C1 Minutarios Oficios recibidos y generados 1 2 114 2023 0.0114 Interna Municipal, lado derecho,
primer gabinete color blanco
SECCION: 2S SUBCONTRALORIA MUNICIPAL SUBSECCION:
CODIGO DE NOMBRE DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
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CLASIFICACION | LA SERIE Y/O SUBSERIE DE EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
SUBSERIE CAJAS
2S1 Minutarios Oficios recibidos 1 1 210 2019 al 0.02 En la subcontraloria dentro de
2023 anaquel blanco
252 Corrjljce_ de Actas de licitacion 3 1 650 2019 al 0.065 En la subcontraloria dentro de
Adquisiciones 2023 anaquel blanco
SECCION: 3S AUTORIDAD RESOLUTORA SUBSECCION:
. NOMBRE DE < TOTAL
coisore | tsmenso | orsragsoeimsmenio. | oet | oo | romor | wenos | upcacontorosninis
SUBSERIE CAJAS PERIODO
2017- Mueble Blanco se encuentra en la Sala
3S1 Minutarios Minutarios 1 30 300 2023 0.03 de Juntas de las Oficinas de la
Contraloria Interna Municipal.
- Oficina de bodega del archivo de la
Oficios , .
. Contraloria Interna Municipal
. Resoluciones 2019-
352 Resoluciones 4 270 6,500 0.65 Mueble Blanco se encuentra en la Sala
Acuerdos 2023 -
e . de Juntas de las Oficinas de la
Notificaciones , L
Contraloria Interna Municipal.
. A o - SUBSECCION: 4.1S DEPARTAMENTO DE AUDITORIA
SECCION: 4S SUBDIRECCION DE AUDITORIA FINANCIERA, ADMINISTRATIVA Y OBRA PUBLICA FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA
, NOMBRE DE 2 TOTAL
some | o | oeuratupeiaseneo | et | oo | oo | weres | yscaontorosnrc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Ir:;zrrlrisets)ll::;lscﬂ;el; En Contraloria Interna Municipal
4151 Minutarios . 3 4 800 3 4 Archivero Blanco en la oficina de la
Trasferencias
P Jefatura de Departamento
Organos Externos
Licitaciones
Instituto del Deporte
Ingresos Registro Civil
Auditorias y Traspasos Presupuestales 2022- Archivero Blanco que se encuentra en
4152 Revisiones Direccién General de Desarrollo 8 8 5000 2023 0.15 el pasillo de la entrada de la oficina de
Internas Social/Tinacos la Contraloria Interna Municipal

Traspasos Presupuestales
Direccion General de Desarrollo
Social/Tinacos
Programa Inmuejeres
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Ecologia
Regulacion Comercial

Inventario al Levantamiento Fisico de 2020- En Contraloria Interna Municipal
4.1S3 Almacén . . . 1 1 100 0.01 Archivero Blanco en la oficina de la
L Existencias en el Almacén 2023
Municipal Jefatura de Departamento
Seguimiento a los Hallazgos
Hallazgos 2019 (Bienes Muebles)
Hallazgos, Hallazgos 2019 (Cumplimiento
Observaciones Financiero) 2018- En Contraloria Interna Municipal
4154 y Hallazgos 2018-2019 (Deporte) 3 8 500 0.05
. 2023
Recomendacio OSFEM . .
Archivero Blanco en la oficina de la
nes ASF . q
Poder Legislativo Jefatura de Departamento
Cuenta Publica
Arqueos Formas Valoradas
Arqueos, Arqueos Fondo Fijo 2020- En Contraloria Interna Municipal
4.1S5 Supervisiones y Supervision de Personal 1 2 200 0.02 Archivero Blanco en la oficina de la
e . 2023
Testificaciones Destrucciones de Formas Jefatura de Departamento
Valoradas
SECCION: 4S SUBDIRECCION DE AUDITORIA FINANCIERA, ADMINISTRATIVA Y OBRA PUBLICA SUBSECCION: 4.25 DEPARTA,MENTO DE AUDITORIA DE
OBRA PUBLICA
" NOMBRE DE < TOTAL
o | o | peuradupeiaseneio | et | oo | tomee | weres | yscaontoroserc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
4251 Minutarios Correspondencia 1 1 400 2022- 0.04 Librero ubicado en Jefatura de
2023 departamento
Actos d ertura. - i i
4252 Obra Publica c e apertur, 1 1 200 2022 0.02 Librero ubicado en Jefatura de
. L 2023 departamento
Comité Interno de Obra Publica.
Invitaciones
Cédula de resultados . .
4253 Entregea Notas informativas 1 5 500 2022- 0.05 Librero ubicado en Jefatura de
Recepcidn e 2023 departamento
Reportes fotograficos
Solventacidn de observaciones
Auditoria técnica-administrativa a
la obra por contrato financiada . .
4254 Auditorias con recursos del Programa de 1 4 1300 2022- 0.13 Librero ubicado en Jefatura de
2023 departamento

Inversion Municipal (PIM),
ejercicio fiscal 2021”7,
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Reportes de

Reportes ciudadanos

2022-

4.2S5 Reportes de contralores sociales 1 1 70 0.007 Librero ubicado en Jefatura de
Obra . . 2023 departamento
Reportes de otras instancias
Comités Solicitud de integracion.
Ciudadanos de Programacion. . .
4256 Control y Notificaciones a Delegacién 1 1 1500 2022- 1 4 159 Librero ubicado en Jefatura de
. . . . i 2023 departamento
Vigilancia Regional y Autoridades auxiliares
(cocicovr’s) Actas de Integracion
SECCION: 5S SUBDIRECCION JURIDICA SUBSECCION:
a NOMBRE DE 2 TOTAL
ccoieose | Ursmenso | osregoemsevio | O | oo | rommoe | | vemos | ypcaconToroonrc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Sesuimiento 2017 al En Contraloria Interna Municipal en el
551 & . Contestacion a quejas no iniciadas 2 7 1400 0.14 area Juridica, dentro del Anaquel
de Quejas 2023
Blanco
SECCION: 5S SUBDIRECCION JURIDICA SUBSECCION: 5.1S UNIDAD ADMINISTRATIVA HABILITADA
, NOMBRE DE £ TOTAL
Seo0e | smenso | Pscuradnoriasmerio | "o | o | romoe | wernes | pcaconToroanar
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Reclamaciones por posible
5.151 Reclamaciones | responsabilidad patrimonial por N/A N/A N/A N/A N/A N/A
parte del municipio
SECCION: 5S SUBDIRECCION JURIDICA SUBSECCION: 5.2S DEPARTAMENTO INVESTIGADOR
i NOMBRE DE , TOTAL
coisose | tsmenso | osregoemsmenio | o2t | oo | rommoe | | vemos | ypcaconToroonirc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
En contraloria Interna Municipal en el
5951 Investigaciones Expedientes !n|C|§,dos para 25 1,389 41,670 2017 al 416 area Juridica, se encuentran bajo
Investigacion 2023 resguardo de cada uno de los
Abogados Investigadores
SECCION: 5S SUBDIRECCION JURIDICA SUBSECCION: 5.35 DEPARTAMENTO SUBSTANCIADOR
a NOMBRE DE < TOTAL
oisose | trsmenso | osregoemsevio | O | oo | romoe | | vemos | ypcaconToroonrc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
5351 Abstenciones Oficios 2 300 4,500 2019- 0.45 Oficina de bodega del archivo de la
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Resoluciones
Acuerdos
Notificaciones

2023

Contraloria Interna Municipal
Mueble Blanco se encuentra en la
Sala de Juntas de las Oficinas de la

Contraloria Interna Municipal.

SECCION: 5S SUBDIRECCION JURIDICA

SUBSECCION: 5.4S U

NIDAD DE EVOLUCION PATRIMONIAL

a NOMBRE DE 2 TOTAL
cpisose | tsmenso | osregoemsenio |02t | oo | romoe | | vemos | ypcaconToroonirc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Oficios recibido
Oficios generados en . .
5.4S1 Minutarios contestacion a la Contraloria 1 1 800 2019 al 0.08 Gabinete blanco }Jb.lcado enla e.n.trada
2023 de la Contraloria interna municipal
Estatal
Empresas objetadas
SECCION: 6S SUBDIRECCION DE CONTROL Y EVALUACION SUBSECCION:
, NOMBRE DE £ TOTAL
G et MR | PSSR e e | e e NEaLgs | UBICACION TOPOGRAFCA
SUBSERIE CAJAS PERIODO
65 1 Mejora Oficios enviados y recibidos. Acta 1 3 1200 2017- 012 En archivero blanco de la Subdireccidn
Regulatoria de Comité de Mejora Regulatoria. 2023 ’ de Control y Evaluacién.
. . . SUBSECCION: 6.1S COORDINACION DE EVALUACION Y
SECCION: 6S SUBDIRECCION DE CONTROL Y EVALUACION ENTREGA RECEPCION
i NOMBRE DE < TOTAL
sone | e | Cemeegsoemseio | ot | oo | tomoe || MRS | pcaao roroanar
SUBSERIE CAJAS PERIODO
- . " Se encuentra en archivero blanco de
6.151 Control Interno Oficios enviados y re?lt?ldos. 8 10 3000 2017- 0.3 la Coordinacién de Evaluaciony
Programa anual de actividades. 2023 L
Entrega Recepcion.
Oficios enviados y recibidos. 2017- Se encuentra en archivero blanco de
6.1S11.1 Sellos Formato de sellos y Acta de 1 3 900 2023 0.09 la Coordinacion de Evaluacion y
Destruccion de Sellos. Entrega Recepcion.
Evaluacion Oficios enviados y recibidos. CD 2018- Se encuentra en archivero blanco de
6.1511.2 Programatica | del Avance Presupuestal trimestral 1 1 300 2023 0.03 la Coordinacion de Evaluacion y
Presupuestal de egresos y Secretaria técnica. Entrega Recepcion.
O'\:Iaannl';:;iisé?]e Manuales debidamente 2021- Se encuentra en archivero blanco de
6.1511.3 & o Y| actualizados y aprobados, oficios 5 15 4500 0.45 la Coordinacion de Evaluacion y
Procedimiento 2023

S

enviados y recibidos y CD.

Entrega Recepcion.
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Sesiones de

Se encuentra en archivero blanco de

6.1511.4 Comité de Oficios enV|a.dos y reCIb|d<?s,y 2 5 1500 2018- 0.15 la Coordinacidn de Evaluaciony
Control Interno Actas de Sesiones de Comité. 2013 L
‘.. Entrega Recepcion.
y Etica
Se encuentra en anaquel de la Sala de
6.1S2 Entreg.a,— Oficios enviados y recibidos. 2 1 900 2019- 0.09 juntas de la Contraloria Interna
Recepcion 2023 .
Municipal.
., - Se encuentra en anaquel de la Sala de
6.1522.1 Entrega’- Actas E.ntrega-Rec.e!oaon, oficios 5 1315 2500 2016- 0.25 juntas de la Contraloria Interna
Recepcion enviados y recibidos y CD. 2023 .
Municipal.
o - — i
Bienes Oéztz\i:ivc,:iddo: Zageacf:;ojé Il:tsas 2017- Se encuentra en anaquel de la Sala de
6.1S3 Muebles e , . 5 30 9000 0.9 juntas de la Contraloria Interna
areas y Actas de Bienes Muebles e 2023 .
Inmuebles Municipal.
Inmuebles
. Oficios enviados y recibidos y Se encuentra en archivero blanco de
Sesiones de . . 2017- L L
6.1S533.1 o Actas de Sesiones de Comité de 5 8 2400 0.24 la Coordinacidn de Evaluaciony
Comité . 2023 L
Bienes Muebles e Inmuebles. Entrega Recepcion.
Conseio de 2017- Se encuentra en archivero blanco de
6.1S4 J Oficios enviados y recibidos. 1 1 900 0.09 la Coordinacién de Evaluaciony
Seguridad 2023 .,
Entrega Recepcion.
SECCION: 7S ENLACE ADMINISTRATIVO DE LA CONTRALORIA SUBSECCION:
, NOMBRE DE ~ TOTAL
cone | e | Cemeegsoemseo | o | oo | tomoe || MRS | pcaao roroanar
SUBSERIE CAJAS PERIODO
. - - Sala de juntas de la contraloria interna
751 Minutarios | COTrespondendia recibiday oficios | 2 210 2019- 0.02 municipal, lado derecho, primer
enviados 2023 .
gabinete color blanco
Presupuesto basado en resultados
segln la Subdireccién a la que
Presupuesto corresponda
Basado en S p. . Sala de juntas de la contraloria interna
Auditoria Financiera 2019- L. .
752 Resultados . . . 1 3 150 0.01 municipal, lado derecho, primer
L Administrativas y de Obra Publica 2023 .
Municipales . L . gabinete color blanco
(PbRM) Subdireccién Juridica
Subdireccién de Control y
Evaluacion
- L I Sala de juntas de la contraloria interna
2019-
753 Presupuesto Oficios de solicitud y modificacion 1 1 50 019 0.005 municipal, lado derecho, primer
de presupuesto 2023

gabinete color blanco
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ADSCRIPCION DEL ARCHIVO D

E TRAMITE:

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: UBICACION DEL ARCHIVO:
LIC. FATIMA HERNANDEZ LIMA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
EMAIL OFICIAL DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: . .
. X i TELEFONO: 55-25-95-70-50 EXTENSION: 3522
fatima.hernandez@huixquilucan.gob.mx
SECCION: 1C OFICINA DE LA DIRECCION SUBSECCION:
, NOMBRE DE £ TOTAL
o | sergo | oenradnpriasmeio | ot | oo | tomee || Memes | gt torosuines
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Documentos de salida firmados Oficina de la Direccidn General de
1c1 Minutarios por la C. Directora y Docume|.1tos 10 99 35972 2021- 3.5972 Adrmnlstrauon., .en gavetas ubicadas en
de entrada correspondencia 2023 pasillo entre oficina de Factor Humano y
dirigida a la C. Directora. Direccion general de Administracion.
Oficina de la Direccidn General de

1c2 Circulares Documentos de s‘allda firmados 3 3 144 2021- 0.0144 Adrnlnlstrauon., 'en gavetas ubicadas en
por la C. Directora 2023 pasillo entre oficina de Factor Humano y

Direccion general de Administracion.

SECCION: 2S DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES ADQUISICIONES Y SERVICIOS SUBSECCION:
GENERALES
" NOMBRE DE < TOTAL
o | o | oenratupeiasemeo | et | oo | tomee || weres | ypcaaontorosincs
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Recepcidn y atencion de los oficios
que ingresan a la Direccién de 2022- En la Direccién de Recursos Materiales,
2S1 Minutarios Recursos Materiales, 0 13 3917 2023 0.3917 Adquisiciones y Servicios Generales en
Adquisiciones y Servicios Gaveta.
Generales.
SECCION: 3S SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y ADQUISICIONES SUBSECCION:
CODIGO DE NOMBRE DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
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CLASIFICACION | LA SERIE Y/O SUBSERIE DE EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
SUBSERIE CAJAS
Remision de oficios: justificantes
de asistencia, formatos de . L.
3S1 Minutarios vacaciones, reintegros, 0 48 5183 2018- 0.5183 Enla Subd|-reCC|on de Recursos
. . -, 2023 Materiales en Gaveta.
incapacidades, contestacién de
PbRM
< < SUBSECCION: 3.1S DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y
SECCION: 3S SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y ADQUISICIONES NORMATIVIDAD
, NOMBRE DE £ TOTAL
o | o | oenradnpciasmeio | et | oo | tomee || wees | ypcacontorosnines
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Documentacidn generada en el
3151 Padrén de procesol c.ie registro de las 16 563 65063 2019- 6.5063 Enla Subd}recmon de Recursos
proveedores personas fisicas y morales en el 2023 Materiales en Mueble.
Padrén de Proveedores.
SECCION: 3S SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y ADQUISICIONES SUBSECCION: 3.2S DEPARTAMENTO DE LICITACIONES
, NOMBRE DE £ TOTAL
Seone | sty | Pemresoemseo | RN | oo | romoe | \wemos | uscacentosonincn
SUBSERIE CAJAS PERIODO
3251 Comité de Actas de Sesiones que se generan 0 8 309 ) »
' Adquisiciones | por el Comité de Adquisiciones 2016- 0.0809 En la Subdireccién de Recursos
2023 ) Materiales en archiveros.
Documentacidn generada en la
3952 L|C|tlac.|ones contra.t:alaon de b}eﬁes y 0 185 73282 2016- 73282 Enla SubfjlreCC|on de.Recursos
Publicas prestacion de servicios por 2023 Materiales en archiveros.
Licitacion Publica Nacional.
Documentacién generada en la
3253 InV|ta.C|0.nes contra.tfalaon de |:>.|e.nes y 0 124 27922 2016- 27922 Enla Sub.cllrecuon de.Recursos
Restringidas prestacidn de servicios por 2023 Materiales en archiveros.
Invitacion Restringida.
Adjudicaciones Documentacion generada en la
3954 directas por contra.t’auon de t>.|e.nes y 0 139 34233 2016- 3.4243 Enla Sub.dlrecmon de.Recursos
. prestacion de servicios por 2023 Materiales en archiveros.
Comité A "
Adjudicacién Directa por Comité.

SECCION: 3S SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y ADQUISICIONES

SUBSECCION: 3.3S DEPARTAMENTO DE ADJUDICACIONES

DIRECTAS
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. NOMBRE DE < TOTAL
o | o | oenradupciasemeo | ol | oo | tomee || weres | ypcaconTorosnines
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Adjudicaciones Documentacion generada en la
3351 Directas por contra.t,auon de b.le.nes y 0 3765 231558 2016- 23,1558 Enla Sub.d|reCC|on de.Recursos
Monto prestacion de servicios por 2023 Materiales en archiveros.
Adjudicacién Directa por Monto.
SECCION: 3S SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y ADQUISICIONES SUBSECCION: 3.4S DEPARTAMENTO DE ALMACEN GENERAL
. NOMBRE DE 2 TOTAL
o | serio | oenradupniasmeio | 0 | oo | romee || weres | gt Torosines
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Recepcion y atencion de los oficios 2017- Departamento de Almacén General, en
3451 Minutarios que ingresan al Departamento de 16 353 32160 2023 3.216 la oficina destinada para el archivo en
Almacén General. un estante.
’ A SUBSECCION: 3.5S DEPARTAMENTO DE CONTROL
SECCION: 3S SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y ADQUISICIONES PATRIMONIAL E INVENTARIOS
a NOMBRE DE 2 TOTAL
o | o | penratuociasemeo | et | oo | tomee || Meros | ypcaaontorosines
SUBSERIE CAJAS PERIODO
. . Contestacidn de oficios referentes
3551 Minutarios a los bienes muebles. 1 160 2020- 0.016 Subdireccion de Recursos Materiales, en
2023 ) un archivero
Altas de Bienes | Documentacion generada del alta
3.552 Muebles de bienes muebles. 1 1 8 2020- 0.0008 Subdireccion de Recursos Materiales, en
2023 ) un archivero
Bajas de Bienes | Documentacion generada de la
3.553 Muebles baja de bienes muebles. 1 52 2020- 0.0052 Subdireccidn de Recursos Materiales, en
2023 ) un archivero
SECCION: 4S SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES SUBSECCION:
A NOMBRE DE < TOTAL
D DE DE DE ERIE L DE E ~ .
CLCA(;II:I((,XCI()N BASERE Vi) sCRIP(:I(S)ll;lBSERIL'?E SERIEY/O DE E;;L'T;I\?:ES DO.I;ZC:JTI\AI\IENTOS I!\I/INI-EI-:&SS UBICACION TOPOGRAFICA
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Recepcion v atencién de los oficios 2020- En el archivero de Servicios Generales,
451 Minutarios i . y . ., 13 138 23172 2.3172 que se encuentra ubicado a un costado
que integran a la Subdireccidn 2023 de Ia oficina
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En el archivero de Servicios Generales,

452 Informes Informes de Re.sulltados de Obras 3 30 30 2020- 0.003 que se encuentra ubicado a un costado
(INROM) Municipales 2023 .
de la oficina.
SECCION: 4S SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES SUBSECCION: 4.1S DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO
a NOMBRE DE < TOTAL
coisore | tsmenyo | orsressorimsmenio. | oet | oo | romee | lwenos|  uscscowrorosnir
SUBSERIE CAJAS PERIODO
En el archivero de Servicios Generales,
4151 Inforn?es de Informes de IO,S Beportes de 9 37 10727 2020- 1.0727 que se encuentra ubicado a un costado
mantenimiento Servicio 2023 .
de la oficina.
SECCION: 4S SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES SUBSECCION: 4.2S DEPARTAMENTO DE INTENDENCIA
, NOMBRE DE £ TOTAL
cone | st | Pemregoemseo | G| oo | romoe | \wemos | yscagontoroonines
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Informes de los reportes de En el archivero de Servicios Generales,
Informes de o 2020- .
4251 . . limpieza en los Centros 1 4 929 0.0929 que se encuentra ubicado a un costado
intendencia L . 2023 .
Administrativos. de la oficina.
SECCION: 4S SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES SUBSECCION: 4.3S DEPARTAMENTO DE PARQUE VEHICULAR
< NOMBRE DE 2 TOTAL
ooz | s | osenraduosusevio | ot | oo | romoe | | wemes | ypcaaonrorosnur
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Informes de tramites de derechos
Informes de vehiculares, como 2020- En el archivero de Servicios Generales,
4351 derechos emplacamientos, 2 4 93 2023 0.0093 que se encuentra ubicado a un costado
vehiculares reemplacamientos, verificaciones, de la oficina.
altas, bajas y refrendos.
Informes de los servicios de
mantenimiento realizados a través En el archivero de Servicios Generales,
Informe de . 2020- .
4351 1.1 . del taller interno o talleres 4 29 5897 0.5897 que se encuentra ubicado a un costado
reparaciones . 2023 -
externos al parque vehicular del H. de la oficina.
Ayuntamiento de Huixquilucan.
Informes de dotacién de . -
Informe de combustible al parque vehicular 4351 En el archivero de Servicios Generales,
4351 1.2 combustible del H. Ayuntamiento de 4 23 5211 12 0.5211 que se encuentra ubicado a un costado

Huixquilucan.

de la oficina.
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SECCION: 5S DIRECCION DE FACTOR HUMANO Y PRODUCTIVIDAD SUBSECCION:
, NOMBRE DE < TOTAL
ooz | s | oseneatnoeusmerio | ot | owee | tomoe | | wees | ypcagonrorosnir
SUBSERIE CAJAS PERIODO
551 Minutarios
0 0 0 0 0
SECCION: 6S SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL SUBSECCION:
a NOMBRE DE 2 TOTAL
ooisore | tsmenyo | crsregsorimsmenio. | oet | oo | romee | lwenos|  uscscowrorossir
SUBSERIE CAJAS PERIODO
. . . _ . 2020- En las oficinas de la Subdireccion de
6S 1 Minutarios Circulares y oficios varios. 1 2 149 2023 0.0149 Administracién de Personal gaveta.
A a A SUBSECCION: 6.1S DEPARTAMENTO DE PROCESO DE NOMINA
SECCION: 6S SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL Y PRESTACIONES LABORALES
, NOMBRE DE £ TOTAL
ooz | s | oseneatuoeusmevio | ot | oo | tomoe | | wees | ypcagovrorosnir
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Oficios de incidencias,
manifestacion de bienes, de no
o e jfars
6.1S1 Minutarios y ) ‘p 46 211 51703 5.1703 | Departamento de Proceso de Néminay
del ISSEMyM, auditoria, estructura 2023 .
(- . . Prestaciones Laborales gaveta.
organica, ndmina, lista de raya,
ayuda social, comprobaciones,
entre otras.
. Expedientes laborales de los En las oficinas de la jefatura del
Expedientes ) s .. . 2018- (o
6.1S2 servidores publicos ndminay lista 58 5427 249229 24.9229 | Departamento de Proceso de Ndminay
Laborales . 2023 .
de raya (altas y bajas) Prestaciones Laborales gaveta.
. En las oficinas de la jefatura del
6.1S3 ReC,IbO.S de Recibos de némina 3 196 3548 1997- 0.3548 Departamento de Proceso de Nominay
NOmina 2017 .
Prestaciones Laborales gaveta
< A ~ SUBSECCION: 6.2S DEPARTAMENTO DE PRESTACIONES POR
SECCION: 6S SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL TERMINACION LABORAL
~ NOMBRE DE < TOTAL
ooz | e | oseneatuorismevio | ort | oo | tomoe | | wemes | ypcagonrorosnir
SUBSERIE CAJAS PERIODO
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Oficios de finiquitos, liquidaciones,

En las oficinas de la jefatura del

6.2S1 Minutarios laudos, indemnizaciones, riesgos 5 27 11789 22%12(;— 11789 Departamento de Prestaciones por
de trabajo Terminacion Laboral.
SECCION: 6S SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL SUBSECCION: 6.35 DEPARTAMENTO DE PRESTACIONES POR
CONVENIO
a NOMBRE DE < TOTAL
sose | o | oseuratupeiasemeo | et | oo | tomee || Meros | pcaaontorosines
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Oficios de constancias laborales y 2020- En las oficinas de la Jefatura del
6.351 Minutarios turnos de las diferentes Unidades 3 12 3716 2023 0.3716 Departamento de Prestaciones por
Administrativas, entre otras. Convenio, gavetas.
Clausulas del - . En las oficinas de la Jefatura del
6.352 Convenio Oficios de Ia.s cl.aus.ulas del 6 30 14054 2020- 1.4054 Departamento de Prestaciones por
.. convenio sindical. 2023 .
Sindical Convenio, gavetas.
I:T;Zi:;gzr:g Oficios de extractos laborales de 2020-
6.353 . los ex servidores y servidores 3 11 5097 0.5097
los Servidores L . 2023
- publicos, del H. Ayuntamiento.
Publicos
A ~ A SUBSECCION: 6.4S DEPARTAMENTO DE CAPACITACION Y
SECCION: 6S SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL EVALUACION DEL SERVICIO PUBLICO
" NOMBRE DE < TOTAL
cone | s | Cemresormsevo | "0 | oo | romoe | \wemos | ycagontoroonincs
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Oficios de IPOMEX, SAIMEX, 2014- En las oficinas de la jefatura del
6.4S1 Minutarios PbRM, requisicion de material, 3 11 3240 2023 0.324 Departamento de Capacitacion y
entre otras. Evaluacidn del Servicio Publico, gavetas.
Programa
Anual y - .
o . L En las oficinas de la jefatura del
6.4S 2 Capacitaciones Oficios de Capautacpn y 1 4 579 2020- 0.0579 Departamento de Capacitaciony
alos Programa Anual de Capacitaciones 2023 L e
. Evaluacidn del Servicio Publico, gavetas.
Servidores
Publicos
SECCION: 7S SUBDIRECCION DE SISTEMAS SUBSECCION:
B NOMBRE DE < TOTAL
D DE DE DE ERIE L DE E " .
CLCA(;II:I((;I2CI()N BASERE Vi) SCRIPCI(S)lTBSERIL': SERIEY/O DE E).(rIgETI::IIE-I\?'IFES DO.I;ZC:JTI\AI\IENTOS I!\I/INI-EI-:&SS UBICACION TOPOGRAFICA
SUBSERIE CAJAS PERIODO
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751 Minutarios Correspondenc.la de entrada y 3 13 3861 2021- 0.3861 Archivero dg la Subdireccién de
salida 2023 Sistemas.
SECCION: 7S SUBDIRECCION DE SISTEMAS SUBSECCION: 7.3S DEPARTAMENTO MANTENIMIENTO Y
SOPORTE
. NOMBRE DE ” TOTAL
coisore | tsmenso | orsressorimsmerio | oet | oo | romee | lwenos|  uscscowtorosnir
SUBSERIE CAJAS PERIODO
7351 Orden.e§ de Reportes reallza.dos y reportes 3 12 2555 2021- 0.2555 Archivero de. la Subdireccién de
servicio atendidos. 2023 Sistemas.
SECCION: 8S SUBDIRECCION DE PROCESO ADMINISTRATIVO INTERNO SUBSECCION:
. NOMBRE DE 2 TOTAL
oz | s | osenraduorusevio | ot | oo | romoe | | wemes | ygcagonrorosnurn
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Recepcidn y atencién de los oficios . L . .
851 Minutarios que ingresan a la Subdireccion de 4 27 8672 220-2023 | 0.8672 Subdireccion de Procesg Administrativo
L . Interno, archivero.
Proceso Administrativo Interno.
Oficios de solicitud, soporte de
comprobacidn, facturas PDF,
Gastos a XL.M, 6rdenes de servicio, pdlizas, 2020- Subdireccidn de Proceso Administrativo
852 dictamenes, oficios de 5 12 6842 0.6842 .
Comprobar L, 2023 Interno, archivero.
comprobacidn del recurso que
integra el gasto a comprobar
solicitado.
Oficios de solicitud y
Programa comprobacion del recurso, con 2020- Subdireccién de Proceso Administrativo
853 Anual de Usos P Hrso, 4 5 1499 0.1499 :
soporte fotografias y 2023 Interno, archivero.
y Costumbres .
agradecimiento.
Documentacién que se recaba,
854 Arrendamiento reC|b.e y analiza, para registrary 4 4 1884 2020- 0.1884 Subdireccidn de Procesc.> Administrativo
s tramitar el pago a arrendadores 2023 Interno, archivero.
de inmuebles del municipio.
Oficios de solicitud y
comprobacion del recurso . L . .
8S5 Fondo Fijo econdémico otorgado por concepto 4 6 1887 2020 0.1887 Subdireccién de Procesc.) Administrativo
.. 2023 Interno, archivero.
de fondo fijo, empleado para la
adquisicion
856 Obligaciones Respu_estas que integran las 4 6 1692 2020- 0.1692 Subdireccion de Procesc_) Administrativo
de solicitudes de acceso a la 2023 Interno, archivero.
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Transparencia | informacidn, hasta su conclusidn.
857 VUG Oficios de solicitud de pago, 1 541 17713 2020- 1.7713 Subdireccién de Procesg Administrativo
soporte documental y VUG. 2023 Interno, archivero.
SECCION: 8S SUBDIRECCION DE PROCESO ADMINISTRATIVO INTERNO SUBSECCION: 8.1S COORDINACION DE GESTION INTERNA
) NOMBRE DE 2 TOTAL
cone | e | Cnresormsevo | O | e | romoe | \weos | ygcagontoroonincs
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Gestion de
Coordinadores Mljutgrlos de entrada y saI!da v 2020- En la Subdireccion de Proceso
8.1S1 y Enlaces seguimiento con Dependencias en 4 4 1430 0.143 . . .
. . 2023 Administrativo Interno, en archivero.
Administrativo General
S
Minutario de entrada y salida y . .,
8.1S2 Presupuestos | seguimiento con Dependencias en 4 16 4961 2020- 0.4961 E.n !a Sul?dlreccwn de Proce§o
2023 Administrativo Interno, en archivero.
General
p p SUBSECCION: 8.2S DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO
SECCION: 8S SUBDIRECCION DE PROCESO ADMINISTRATIVO INTERNO ADMINISTRATIVO
P NOMBRE DE a TOTAL
(Se00t | o | CeRreduoeusenevio. | "ot | o | Tomuor | MRS o rorossirc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Oficios de entrada y salida de los
8951 Minutarios temas‘ del PbRM, |ncapaudad§s, 4 18 4456 2020- 0.4456 EF1 !a Sul?dlrecuon de Proce§o
vacaciones, Mejora Regulatoria, 2023 Administrativo Interno, en archivero.
Archivo.

ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO Y EMPRESARIAL (DGDEYE).

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:

C.YOANNA PATRICIA LOPEZ RIVERA

UBICACION DEL ARCHIVO: PLAZA ANDADOR INTERLOMAS, AV. JESUS
DEL MONTE, NUM.271, PRIMER PISO, COL. JESUS DEL MONTE,

HUIXQUILUCAN, ESTADO DE MEXICO C.P.52760

EMAIL OFICIAL DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:
pati_archivoeco@outlook.com

TELEFONO: 55.52.91.33.14

EXTENSION: 5102
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SECCION: 1C OFICINA DE LA DIRECCION

SUBSECCION: DIRECCION

NOMBRE DE

TOTAL

CcODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS . .
- LA SERIE Y/O DE UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SR SUBSERIE G EXPEDIENTES | DOCUMENTOS | peeiopo | LINEALES
ANAQUEL QUE SE ENCUENTRA EN EL
OFICIOS DE ENTRADA Y SALIDA 2016- ESPACIO ESPECIFICO DE ARCHIVO A
11 MINUTARIO DIARIOS 1 7 1938 2022 0.1938 LADO DEL CUARTO DE SERVICIO DE LA
ENTRA DE LADO DERECHO.
"ESPACIO ESPECIFICO DE ARCHIVG A
1C 2 INFORI;/IATIVA INFORMACION INTERNA DEL AREA 3 59 2022 0.0059 LADO DEL CUARTO DE SERVICIO DE LA
ENTRA DE LADO DERECHO.
ANAQUEL QUE SE ENCUENTRA EN EL
CONVENIOS DE COLABORACION 2016- ESPACIO ESPECIFICO DE ARCHIVO A
13 CONVENIOS CON DIFERENTES INTITUCIONES. 7 140 2021 0.014 LADO DEL CUARTO DE SERVICIO DE LA
ENTRA DE LADO DERECHO.
ST PR A R R SUBSECCION: 2.1SDEPARTAMENTO DE GESTION, REGULACION
Y LICENCIAS.
, NOMBRE DE p TOTAL
oot | tnsemevo | PECUPAONOEASREVD | Tor | tamne | o |t | uscacion Torosrc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA ESPACIO DE ARCHIVO ESPECIAL DE
TRAMITE PERMISO DE »012- LICENCIAS AL FONDO DE LADO
2151 LICENCIAS LICENCENCIAS DE 140 7000 840000 2023 84 IZQUIERDO DE LA OFICINA DE
FUNCIONAMIENTO. ATENCION CIUDADANA, JUNTO A LAS
OFICINAS DE TRANSPARENCIA
ESPACIO DE ARCHIVO ESPECIAL DE
DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA LICENCIAS AL FONDO DE LADO
2.151.1 ALTAS EL TRAMITE DE ALTAS DE LICENCIA 4 200 24000 2023 2.4 IZQUIERDO DE LA OFICINA DE
DE FUNCIONAMIENTO. ATENCION CIUDADANA, JUNTO A LAS
OFICINAS DE TRANSPARENCIA
ESPACIO DE ARCHIVO ESPECIAL DE
DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA 2012- LICENCIAS AL FONDO DE LADO
2.15 1.2 REFRENDO | TRAMITAR LA BAJA DEL PADROON | 134.36 6718 806106 022 80.6106 IZQUIERDO DE LA OFICINA DE
DE UNIDADES ECONOMICAS ATENCION CIUDADANA, JUNTO A LAS
OFICINAS DE TRANSPARENCIA
215 13 BAJAS DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA 0.56 )8 3360 2023 0.336 ESPACIO DE ARCHIVO ESPECIAL DE

EL TRAMITE ANTES ESPECIFICADO

LICENCIAS AL FONDO DE LADO

Pagina - 55 -




IZQUIERDO DE LA OFICINA DE
ATENCION CIUDADANA, JUNTO A LAS
OFICINAS DE TRANSPARENCIA
ESPACIO DE ARCHIVO ESPECIAL DE
LICENCIAS AL FONDO DE LADO
215 1.4 PREEVRI'Z:ISS AL 'Efim\;#;is@i;'E'STPAE'EIOF?CF;ADRS 1 54 6480 2023 0.648 IZQUIERDO DE LA OFICINA DE
ATENCION CIUDADANA, JUNTO A LAS
OFICINAS DE TRANSPARENCIA
SECCION: 2S SUBDIRECCION DE VINCULACION EMPRESARIAL SUBSECCION: 2.2S VENTANILLA UNICA EMPRESARIAL
) NOMBRE DE ) TOTAL
ccomone | Usmenss | osemressocuseneo |G| oo | tomoe | wemes | yesconosocasn
SUBSERIE CAJAS PERIODO
SISTEMA DE
APERTURA 2016- ARCHIVEROS UBICADOS EN LA OFICINA
2251 RAPIDA DE OFICIOS DE ENTRADA Y SALIDA | 7.25 522 43500 5023 4.35 DE SARE EN LA ENTRADA DE FRENTE.
EMPRESAS
SECCION: 35 SUBDIRECCION DE EMPRENDEDURISMO Y COMPETITIVIDAD SUBSECCION: 3.15 DEPARTAMENTO DE IMPULSO AL
EMPRENDEDOR
) NOMBRE DE . TOTAL
somone | Usmens | oecmvesnoruseneio, |Gl | romoe | tomwoe | Memes | yeucononocassn
SUBSERIE CAJAS PERIODO
ATENCION AL LISTAS DE EMPRENDEDORES 5016 SEGUNDO PASILLO DE OFICINAS DE
3.151 EMPRENDEDO | ASISTENTES A LAS DIFERENTES 1 30 5025 | 0-002565 | DESARROLLO ECONOMICO; SEGUNDO
R ACTIVIDADES DEL AREA ARCHIVERO DE LADO IZQUIERDO
SECCION: 35 SUBDIRECCION DE EMPRENDEDURISMO Y COMPETITIVIDAD SUBSECCION: 3.2S DEPERTAMENTO DE COMPETITIVIDAD
) NOMBRE DE . TOTAL
csort | Wiy | owenwetuocusaeyio | 0l | romue | romwoe | |wemos | pcucenrorosuinn
SUBSERIE CAJAS PERIODO
FORMATO TEMPORAL SISNE
REQUISITADO POR EL
CIUDADANO PARA PODER -OFICINA DE SAN FERNADO
3951 REPORTE DE | FACILITARLE LA BUSQUEDA DE 53 690 2020- | .o | HUIXQUILUCAN ARCHEVERO AL FONDO
' EMPLEO EMPLEO (CADA QUE SOLICITE 2023 ' PEGADO A LA PARED EN EL CENTRO DE
BACANTES DE EMPLEO SE LA OFICINA.
LLENERA EL RESPECTIVO
FORMATO)
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FERIA DE LLENADO DE CARTA
3:252 EMPLEO COMPROMISO DE EMPRESAS N/A N/A N/A N/A N/A N/A
SECCION: 4S ENLACE ADMINISTRATIVO SUBSECCION: 41SENLACE ADMINISTRATIVO
) NOMBRE DE . TOTAL
o | o | oeuratupeiaseme/o | et | oo | tomee || Meros | ypcaaontorosines
SUBSERIE CAJAS PERIODO
ARCHIVERO UBICADO EN EL LADO
OFICIOS DE ENTRADA Y SALIDA DE 2012- IZQUIERDO DE LA OFICINA DE ENLACE
451 MINUTARIO LA ADMINISTRACION 0-25 10 750 2022 0.075 ADMINISTRATIVO LA CUAL ESTA AL
FONDO DE LA DIRECCION GENERAL.
PRESUPUESTO REPORTE DE SISTEMA DE ARCHIVERO UBICADO EN EL LADO
BASADO EN | ACTIVIDADES REALISADAS, CADA >016. ZQUIERDO DE LA OFICINA DE ENLACE
452 RESULTADOS | TRIMESTRE DE LASAREASQUE | 0.25 21 500 0.05
2023 ADMINISTRATIVO LA CUAL ESTA AL
MUNICIPALES INTEGRAN LA DIRECCION DE FONDO DE LA DIRECCION GENERAL
(PBRM) DESARROLLO ECONOMICO '
SOLICITUDES DE BIENES Y/O
SERVICIOS NECESARIOS PAR EL
453 RE(c\l/Li\'LSES'g':ES CUMPIMIENTO DE METAS DE 0.25 ” 120 2016- 0.012 ARCHIVERO UBICADO EN EL LADO
ALMACEN) | TODAS LAS AREAS QUE INTEGRAN ' 2023 : IZQUIERDO DE LA OFICINA DE ENLACE
LA DIRECCION DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO LA CUAL ESTA AL
ECONOMICO FONDO DE LA DIRECCION GENERAL.
NOTAS | INFORMACION INTERNAA LAs 2012 [ZQUIERDO DF LA OFICINA DE ENLACE
454 INFORI\S/IATIVA AREAS ICD)]LéE(I:IZI:IT(ESRAN LA 0.25 10 153 2003 | 00153 ADMINISTRATIVO LA CUAL ESTA AL
' FONDO DE LA DIRECCION GENERAL.

ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y FORESTAL

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:

C. BEATRIZ ADRIANA ESPINOSA ACOSTA

UBICACION DEL ARCHIVO: EDIFICIO ADMINISTRATIVO EX CINEMAS,
UBICADO EN CALLE VENUSTIANO CARRANZA NUMERO 35,
HUIXQUILUCAN CENTRO.

EMAIL OFICIAL DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:

agropecuario.forestal@huixquilucan.gob.mx

TELEFONO: 5582841518

EXTENSION: S/N
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SECCION: 1C OFICINA DE LA DIRECCION

SUBSECCION:

a NOMBRE DE 2 TOTAL
ooz | s | osenraduousevio | ot | oo | romoe | | wemes | ypcagonrorosnir
SUBSERIE CAJAS PERIODO
1c1 Minutarios Cc?rrespondenga epjcregada y 0 10 carpetas 5104 2022- 0.5104 Librero de mader§ de la oficina de la
recibida en la Direccién General 2023 secretaria general
SECCION: 2S SUBDIRECCION AGROPECUARIA SUBSECCION:
, NOMBRE DE £ TOTAL
oz | s | osenraduoriasevio | Yot | owee | romoe | | wemes | ypcagonrorosnur
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Otorgar constancias de productor
Constancias de agrop,ecuarl.o.a todo pro.ducjcor 2022- Archivo de madera, ubicado en oficina
2S1 que asi lo solicite, con la finalidad 0 2 carpetas 27 0.27 . o .
Productor - 2023 de la subdireccion agropecuaria.
de obtener beneficios con
gobierno federal o estatal
SECCION: 2S SUBDIRECCION AGROPECUARIA SUBSECCION: 2.1S DEPARTAMENTO AGRICOLA
i NOMBRE DE , TOTAL
o | o | oenradnpniasmeio | 0| oo | tomee || weres | ypcacotorosuines
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Apoyos a . . . . -
2151 Productores Consiste en otorgar dlfer?ntes 0 3 carpetas 1979 2022 0.1979 Archivo de mzfxdera.\,’ublcado en oflcma
, apoyos a productores agricolas 2023 de la subdireccidn agropecuaria
Agricolas
Talleres para la .
Il
creacion de Consiste en otc.)rgar talleres de 2022- Archivo de madera, ubicado en oficina
2.1S2 huertos familiares, a todo 0 2 carpetas 52 0.52 . . .
Huertos . . L 2023 de la subdireccion agropecuaria
- ciudadano que asi lo solicite
Familiares
SECCION: 2S SUBDIRECCION AGROPECUARIA SUBSECCION: 2.2S DEPARTAMENTO PECUARIO
A NOMBRE DE < TOTAL
D DE DE DE ERIE L DE E ~ .
CL(.:Q(;II:I((;;CIC')N LSl T SCRIPCI(S)LTBSEI::E SERIEY/O 23 EIISEBTEI‘?:ES DOTCcl)JTI\':ENTOS ITNg:IiSS UBICACION TOPOGRAFICA
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Paquetes de . . . -
2022-
22511 Microgranja Otorg.alr paquetes de a’nlmalt.as.a 0 2 carpetas 314 0 0314 Archivo de ma.\derall,’ublcado en oflcma
familiar todo ciudadano que asi lo solicite 2023 de la subdireccion agropecuaria
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Consultas Otorgar consultas medico
Medico veterinarias a productores . . -
2.251.2 Veterinarias a pecuarios que asi lo soliciten, 0 2 carpetas 466 2022- 0.466 Archivo de ma.\dera?,,ubmado en of|cma
) 2023 de la subdireccion agropecuaria
productores como apoyo a sus nucleos de
pecuarios produccién pecuaria
SECCION: 2S SUBDIRECCION AGROPECUARIA SUBSECCION: 2.3S DEPARTAMENTO DE RASTRO MUNICIPAL
. NOMBRE DE < TOTAL
ooz | e | osenraduorusevio | ort | owee | romoe | | wemes | ypcagonrorosnirn
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Pago de
derechos por | Se emiten érdenes de pago, por el . . -
2351 servicio de cobro de derechos del servicio de 1 1 carpeta 1981 2022 0.1981 Archivo de malldera.,’ublcado en oflcma
2023 de la subdireccion agropecuaria
Rastro rastro
Municipal
SECCION: 3S SUBDIRECCION DE REGULACION COMERCIAL SUBSECCION:
, NOMBRE DE £ TOTAL
eone | st | Pesmregoemseo | G| oo | romoe | \wemos | yscagontoroonines
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Peticiones, oficios de
contestacion, informes,
Correspondenc ncocira:ui:lfcoar(::;i\r:;imour:::;?:Z'n Archivero café no. inventario HUIX-
3S1 . P , ’ q 0 18 309 2022 0.309 09000, oficinas de la Subdireccion de
iainterna y/o se envian a las areas de la ., .
o » Regulacion Comercial.
presente administracién, de temas
competentes de la subdireccion de
regulacion comercial.
Oficios de peticion suscritas por
las autoridades auxiliares,
Autoridades referentes al comercio en via Archivero café no. inventario HUIX-
352 auxiliares publica, tianguis, mercados, asi 0 1 128 2022 0.128 09000, oficinas de la Subdireccion de
como para propagandas e Regulaciéon Comercial.
instalacion de puestos y ferias
para eventos en las comunidades.
Contestacidén a | res E:cctril\fgz 2:cri)oezlfjf:cf:tr;:;scién Archivero café no. inventario HUIX-
353 P 0 1 109 2022 0.109 09000, oficinas de la Subdireccion de

particulares

de la ciudadania, con temas

relacionado a permisos para

Regulacion Comercial.
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ejercer comercio en via publica,
permisos sin fines de lucro,
solicitud de comerciantes que
obstruyen vialidades, tramites no
concluidos,

Informe de metas realizadas

Metas de durante cada trimestre. segn Archivero café no. inventario HUIX-
354 acciones por ) S€8 0 1 35 2022 0.35 09000, oficinas de la Subdireccion de
. programa anual, con sus . .
trimestre . . . Regulacion Comercial.
respectivas evidencias.
Informes de actividades diarias
que realiza el personal operativo,
en las que informan sobre que
Visitas de comunidades, colonias y Estante color beige, inventario no.
355 inspeccién y fraccionamientos del territorio 0 1 1169 2022 0.1169 | DGDAYF/SDRC/BD/CI/021, oficinas de la
verificacion municipal visitan segun peticiones Subdireccion de Regulacién comercial.
de las autoridades auxiliares,
ciudadania en general y por ser
una actividad propia del drea
SECCION: 3S SUBDIRECCION DE REGULACION COMERCIAL SUBSECCION: 3.1S DEPARTAMENTO DE MERCADOS
a NOMBRE DE 2 TOTAL
oz, | s | osenvaduousevio | ot | oo | romoe | | wemes | ypcagonrorosnur
SUBSERIE CAJAS PERIODO
3.1S 1 Tramites Tramites Documentacu?n (]L!(? maneja la 4 12 3094 2022 0.1094 Oficina de la Subdlrecu.on de Regulacion
Subdireccién Comercial
Expedientes ex Csc?iaerﬂgr:ﬁgfalcig:iacgg ::tas Estante color beige, inventario no.
3.1S1 1.1 por cada P I . 5 187 2022 0.187 DGDAYF/SDRC/BD/CI/021, oficinas de la
constitutivas, padrones, croquis y . g L .
mercado . s Subdirecciéon de Regulacién comercial.
oficios de peticién.
Pago de p ,
|
derechos por ca ?Lrjdr:nel:aiik?:rgzlrnli:s;s doer ol Estante color gris, inventario no. HUIX-
3151 1.2 actividades pruray Hcop 1 1 340 2022 0340 | 11318, oficinas de la Subdireccién de
) banco en donde se realizé el pago ., .
comerciales en . Regulacion Comercial.
de derechos correspondiente
mercados
Contratos de Contrato por cada comerciante Estante color beige, inventario no.
3.1S1 1.3 usufructo de que ingreso requisitos para la 1 1530 2022 0.1530 | DGDAyF/SDRC/BD/CI/022, oficinas de la

Explanada

elaboracidn de dicho contrato y

Subdireccion de Regulacion Comercial.
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Civica
Huixquilucan y

copias de identificacidn

Plaza
Comerecial
Huixquilucan
Pago de
derechos por
actividades
comerciales en Ordenes de pago, lineas de ESTANTE COLOR GRIS, INVENTARIO No.
Explanada captura y baucher emitido por el HUIX-11318, OFICINAS DE LA
3151 1.4 Civica banco en donde se realizé el pago 283 2022 0.283 SUBDIRECCION DE REGULACION
Huixquilucan y de derechos correspondiente. COMERCIAL.
Plaza
Comerecial
Huixquilucan
Expediente de
titulares de
locales en
Explanada Requisitos que les fueron Estante color beige, inventario no.
3.1S1 1.5 Civica solicitados a cada comerciante 481 2022 0.781 DGDAyF/SDRC/BD/CI/022, oficinas de la
Huixquilucan y usufructuario Subdireccion de Regulacion Comercial.
Plaza
Comerecial
Huixquilucan
Oficios de Oficios girados a la direccidn
tramites de juridica para la elaboracion de
locales en contratos de usufructo, asi como,
Explanada oficios para solicitar firmas a Estante color beige, inventario no.
3.1S1 1.6 Civica secretaria del ayuntamiento, 3 2022 0.3 DGDAyF/SDRC/BD/CI/022, oficinas de la
Huixquilucany | sindicatura municipal y direccién Subdireccién de Regulacion Comercial.
Plaza general administracion. Quienes
Comercial representan al ayuntamiento en
Huixquilucan los contratos
Cambio de
titulares en
locales en Escritos de peticion con anexos de Estante color beige, inventario no.
3.1S1 1.7 Explanada evidencia para cambios de 12 2022 0.12 DGDAyF/SDRC/BD/CI/022, oficinas de la
Civica titulares y oficios de contestacion. Subdireccion de Regulacion Comercial.
Huixquilucan y
Plaza
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Comercial
Huixquilucan

Permisos para

Escritos de peticion, ordenes de

Estante color gris, inventario no. HUIX-

3.1S1 1.8 . pago, lineas de captura, baucher 2 1 258 2022 0.258 11318, oficinas de la Subdireccién de
degustaciones . . . .
de pago y oficios de permisos. Regulacion Comercial
SECCION: 3S SUBDIRECCION DE REGULACION COMERCIAL SUBSECCION: 3.2S DEPARTAMENTO DE COMERCIO EN ViA PUBLICA
. NOMBRE DE < TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS ~ P
CLASIFICACION LASERIE Ve SUBSERIE DE EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES UBICACION TOPOGRAFICA
SUBSERIE CAJAS
3251 Tramites Documentacpn qus maneja la 3 18 1078 2022 0.1078 Oficina de la Subdlrecu'on de Regulacion
Subdireccién Comercial
Cada expediente cuenta con
. escrito de peticion, vo.bo. De la
Permisos para . - . g L .
eiercer autoridad auxiliar, croquis, firmas Estante color beige, inventario no.
3251 11 ) : de vecinos, orden de pago, linea 1 11 2022 0.11 DGDAyF/SDRC/BD/CI/022, oficinas de la
comercio en . - - .
. . de captura, baucher del banco Subdireccion de Regulacion Comercial.
via publica ) -
donde se emitio el pago y oficio de
contestacion.
Expedientes Cada asociacion tianguista cuenta L .
or cada con un expediente el cual consta Estante color beige, inventario no.
3.251 1.2 P ., P N 15 156 2022 0.156 DGDAyF/SDRC/BD/CI/021, oficinas de la
asociacion de actas constitutivas, padrones, y . ., - .
. . - "y Subdireccidn de Regulacion comercial.
tianguista oficios de peticion
Pago de
ety | oo e
3251 1.3 ; pruray Heop 1 1 104 2022 0.104 | 11318, oficinas de la Subdireccién de
comerciales de | banco en donde se realizé el pago ., .
. . Regulaciéon Comercial.
asociaciones de derechos correspondiente
de tianguistas
Pj[)rl?clisc?:dpaz Escritos de peticion, 6rdenes de Estante color gris, inventario no. HUIX-
3.251 14 P cualquief pago, lineas de captura, baucher 2 1 807 2022 0.807 11318, oficinas de la Subdireccién de
medio de pago y oficios de permisos. Regulaciéon Comercial.
SECCION: 4S SUBDIRECCION FORESTAL SUBSECCION:
" NOMBRE DE - TOTAL
(cone | simeo | Csnresoemsevo | "R | e | romoe | \weos | ycagontorosnancs
SUBSERIE CAJAS PERIODO
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Donacién de

Formatos de solicitud de donacién

Archivo café de madera ubicado en la

451 arboles de arboles. 0 2 carpetas 252 2022 0.252 oficina de la Subdireccidn Agropecuaria.
SECCION: 4S SUBDIRECCION FORESTAL SUBSECCION: 4.1S DEPARTAMENTO DE REFORESTACION
. NOMBRE DE ” TOTAL
coisore | tsmenso | orsressorimsmerio | oet | oo | romee | lwenos|  uscscowtorosnir
SUBSERIE CAJAS PERIODO
4.1S1 Evidencias Fotografias de incendios forestales 0 0 0 22%2223- 0 Computadora HUIX-095-RC-ME-0063
SECCION: 4S SUBDIRECCION FORESTAL SUBSECCION: 4.2S DEPARTAMENTO DE CONTROL DE
INCENDIOS
a NOMBRE DE 2 TOTAL
cisore | sy | orsregsorimsmenio. | oet | oo | romee | wenos|  ucacowrorosnar
SUBSERIE CAJAS PERIODO
2022-
4251 Evidencias Fotografias de reforestaciones 0 0 0 2%23 0 Computadora HUIX-095-RC-ME-0063
SECCION: 6S ENLACE ADMINISTRATIVO SUBSECCION:
, NOMBRE DE £ TOTAL
cone | s | Cesmresormseo | "ot | e | romoe | \wemos | yacagontorosnincs
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Presupuesto
Basado en
2022- Librero de madera con nimero de
6S 1 Restflt.ados Resultado de metas 0 3 350 2023 0.350 inventario HUIX-10603
Municipales
(PbRM)
652 Intles:r?gs Ze Rzilit;os: iﬁzféi?ffr: ils:;rjgr;l 0 1 carpeta 104 2022- 1404 Librero de madera con nimero de
ernos ge -1 9 cuentra reg P 2023 ' inventario HUIX-10603
asistencia biométricos
Formato de Solicitud de vacaciones del 2017- Librero de madera con nimero de
1 7 .97
653 vacaciones personal adscrito 0 carpeta ? 2020 0.9 inventario HUIX-10603

ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:
LIC. ADRIANA ROSAS ELEUTERIO

UBICACION DEL ARCHIVO:
CENTRO ADMINISTRATIVO PIRULES (PLANTA BAJA)
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adriana.rosas@huixquilucan.gob.mx

EMAIL OFICIAL DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:

TELEFONO: 5552913314

EXTENSION: 5503

SECCION: 1C OFICINA DE LA DIRECCION

SUBSECCION:
CODIGO DE NOSI\::II:EYI;S LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T%.LAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
o EXPEDIENTES
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
1Cc1 Minutarios Conjunto_de f9!|os que designa a 0 0 0 2015- 0 Centro Administrativo Pirules
Direccion General 2023
SECCION: 3S SUBDIRECCION DE MOVILIDAD URBANA SUBSECCION:
CODIGO DE NO;:I:::EY[/,CE) LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T?).I;EAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
5 EXPEDIENTES
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
3S1 Minutarios Conjunto de folios doere sevan 0 0 0 2015- 0 Centro Administrativo Pirules
acumulando las minutas 2023
Visto bueno de
352 nuevas er’Jta o Modificacién de Ia; rutas de los 0 0 0 2015- 0 Centro Administrativo Pirules
adecuacioén de derroteros existentes 2023
las existentes
Determinar las
353 rutas de acceso Analisis de la demanda de 0 0 0 2015- 0 Centro Administrativo Pirules
y paso de transporte 2023
vehiculos
SECCION: 4S SUBDIRECCION DE GESTION URBANA SUBSECCION:
CODIGO DE NO:SII:IEEYI;CE) LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T%.LAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
5 EXPEDIENTES
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
451 Minutarios Conjunto de folios doere sevan 0 0 0 2015 0 Centro Administrativo Pirules
acumulando las minutas 2023
SECCION: 4S SUBDIRECCION DE GESTION URBANA SUBSECCION:
B BRE DE ) L
CODIGO DE NOS“II;RII: Y/0 LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOI:;I;EA TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
o EXPEDIENTES
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
451 Minutarios Conjunto de folios donde se van 0 0 0 2015- 0 Centro Administrativo Pirules
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acumulando las minutas

2023

SECCION: 4S SUBDIRECCION DE GESTION URBANA

SUBSECCION: 4.1S DEPARTAMENTO DE LICENCIAS

CcODIGO Dg NOSI\::III:II:EYI;(E) LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T?;EAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAIAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
. Analizar y aplicar la normatividad
Autorizaciones . . .
4151 de vigente .para-dlcta.mlnar 4 0 0 0 2015- 0 Centro Administrativo Pirules
Construccion autorizar Ilcen.c,las de 2023
construccién
4151 1.1 Obranueva | Autorizaruna Construccionenun | = 5 1305 95700 2015- 9.57 Centro Administrativo Pirules
terreno baldio 2023
:22::;;2%2 Autorizar una Ampliacion y/o 2015-
4151 1.2 de obra Modificacion de construccion 9 293 26100 2023 2.61 Centro Administrativo Pirules
. existente
existente
Autorizar construccion de barda, 2015-
4,151 1.3 Bardas muro de contencién, malla y/o 1 45 2900 2023 0.29 Centro Administrativo Pirules
portones
Consiste en expedir una licencia 2015-
4151 1.4 Demoliciones para demoler parcial o total una 3 133 8700 2023 0.87 Centro Administrativo Pirules
construccion
Permite continuar con los 2015-
41S1 15 Prérrogas trabajos cuando la vigencia ha 20 965 58000 2023 5.8 Centro Administrativo Pirules
fenecido
Aviso de Se autoriza a las obras que han 2015-
41S1 1.6 Terminacién de cumplido con la normatividad 26 1154 75400 2023 7.54 Centro Administrativo Pirules
Obra vigente
Constancia de | Autorizar la suspensidn voluntaria
4151 1.7 suspension de los proyectos y obras 2 68 5800 2015- 0.58 Centro Administrativo Pirules
voluntaria de autorizadas de las licencias de 2023
obra construccion
Autorizar movimientos de tierra 2015-
41S1 1.8 Excavacion ya sea para excavar o rellenar un 3 96 8700 2023 0.87 Centro Administrativo Pirules
lote o predio
. . Se otorga cuando las obras han
4151 1.9 Reglmen. (:!e cumplido con la normatividad 0 0 0 2015- 0 Centro Administrativo Pirules
Condominio vigente 2023

SECCION: 5S SUBDIRECCION DE PLANEACION

SUBSECCION:

Pagina - 65 -




CODIGO DE NOSI\::II:EYI;)S LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T?)-I-EAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
o EXPEDIENTES
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
551 Minutarios Conjunto de folios donde sevan 0 0 0 2015 0 Centro Administrativo Pirules
acumulando las minutas 2023
Cédula Informa los usos de suelo, el 2015-
552 Informativa de coeficiente de ocupaciény 82 6540 237800 2023 23.78 Centro Administrativo Pirules
Zonificaciéon utilizacién del suelo
. a a SUBSECCION: 5.2S DEPARTAMENTO DE GESTION
SECCION: 5S SUBDIRECCION DE PLANEACION TERRITORIAL
CODIGO DE NOS“::::EYI;CE) Ca DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T?).I;EAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
) EXPEDIENTES
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
5251 Informes de | ¢ . ibir y analizar la informacién 0 0 0 2015- 0 Centro Administrativo Pirules
analisis 2023
comitede | A et 2015-
5.252 Mejora -, P . ., 0 0 0 0 Centro Administrativo Pirules
. poblacién en materia de gestiony 2023
Regulatoria . L
ordenamiento territorial
SECCION: 6S SUBDIRECCION DE CONTROL SUBSECCION:
CODIGO DE Nosl\s:Ir;EY[;cE) LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T%.LAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
o EXPEDIENTES
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
651 Minutario | Comjunto de folios donde se van 0 0 0 2015- 0 Centro Administrativo Pirules
acumulando las minutas 2023
Determinar Imponer la multa 2015-
6S2 infracciones y correspondiente segun sea el 0 1073 1073 2023 0.1073 Centro Administrativo Pirules
sanciones caso
, B SUBSECCION: 6.1S DEPARTAMENTO DE PROCEDIMIENTO
SECCION: 6S SUBDIRECCION DE CONTROL ADMINISTRATIVOS
CODIGO DE NOS“::IF;EYI;; k2 DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T(I))-LAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
o EXPEDIENTES
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
- Dicta los procedimientos para que
2015-
6.1S1 Proc_edllmler.ltos estos se realicen de un manera 13 1073 37700 015 3.77 Centro Administrativo Pirules
Administrativos . 2023
mas eficiente
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Procedimientos

Verificar si existen trabajos de

6.151 1.1 . construccién y si se respeta el uso Centro Administrativo Pirules
Iniciados
de suelo
Procedimientos
6.1S1 1.2 de Sancién impuesta en la resolucion Centro Administrativo Pirules
incumplimiento
6.1S1 1.3 Procedimientos JUICIO. /-\.d.mmls.tratlvo de f‘amparo y Centro Administrativo Pirules
Externos juicio de inconformidad
SECCION: 6S SUBDIRECCION DE CONTROL SUBSECCION: 6.2S DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD
CcODIGO DE NOSI\::IIEEY[/); LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TCS;AL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
5 EXPEDIENTES
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
Supervisa e inspecciona el
Inspecciones o | desarrollo y cumplimiento de las 2015-
6.2S1 visitas de condiciones, los requerimientos y 0 1106 0 2023 0 Centro Administrativo Pirules
verificacidon obligaciones, establecidas en la
normatividad vigente en materia
Conocer la situacién actual del 2015-
6.251 1.1 Inmuebles inmueble, y saber si tiene permiso 0 1073 1073 2023 0.1073 Centro Administrativo Pirules
de construccidn vigente
. Conocer la situacion actual y
Al 2015-
6251 1.2 nuncios saber si tiene el permiso que 0 33 1200 015- | 0165 Centro Administrativo Pirules
publicitarios . 2023
solicito
SECCION: 7S SUBDIRECCION DE IMAGEN URBANA SUBSECCION:
CODIGO DE No:::fv% A1 DESCRIPCION DE LA SERIE Y/0 TODTEAL TOTAL DE TOTAL DE METROS e T e E e )
5 EXPEDIENTES
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
751 Minutarios Conjunto de folios d°'?de sevan 0 0 0 2015- 0 Centro Administrativo Pirules
acumulando las minutas 2023
SECCION: 7S SUBDIRECCION DE IMAGEN URBANA SUBSECCION: 7.1S DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y
DICTAMEN
CODIGO DE NO:S:II:EYI;S LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TC;LAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
o EXPEDIENTES
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
Dictamen Resolucién técnica para la 2015-
7151 Técnico de factibilidad de Construccion, 54 4373 156600 2023 15.66 Centro Administrativo Pirules
Anuncios instalacion o Modificacion de
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Publicitarios

anuncios publicitarios
2 2 SUBSECCION: 7.2S DEPARTAMENTO DE MOBILIARIO
SECCION: 7S SUBDIRECCION DE IMAGEN URBANA URBANO, ANUNCIOS Y ESPACIOS EN ViA PUBLICA
CODIGO DE Nos“::::EY?; LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T?)-I-EAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
3 EXPEDIENTES
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
Revisar cada expediente para
7.251 Permisos determln.ar el tipo de tramite a 0 0 0 2015- 0 Centro Administrativo Pirules
realizar y turnarlo al 2023
departamento correspondiente
Autoriza permisos para mobiliario
7251 1.1 Mobiliario urban.o. y todas las cIa.S|f|ca.C|.ones 0 18 100 2015 0.009 Centro Administrativo Pirules
Urbano especificadas en las disposiciones 2023
legales en materia
7.251 1.2 Obra Menor Son obras sencillas de escasa 10 600 29000 2015- 2.9 Centro Administrativo Pirules
entidad constructiva 2023
. Autoriza la instalacion de redes
7.251 1.3 Tendido y. subterraneas o aéreas en via 0 21 315 2015- 0.0315 Centro Administrativo Pirules
Permanencia . 2023
publica
SECCION: 8S ENLACE DE CONJUNTOS URBANOS SUBSECCION:
CcODIGO DE No:::fv% A1 DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T%TEA" TOTAL DE TOTAL DE METROS e T e E e )
o EXPEDIENTES
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
851 Minutarios | COMunto de folios donde se van 0 0 0 2015- 0 Centro Administrativo Pirules
acumulando las minutas 2023
Seguimientos Dar seguimiento a los
de acuerdos y compromisos de equipamiento 2015-
852 convenios con P X quip 0 0 0 0 Centro Administrativo Pirules
los urbano a través de la gaceta en la 2023
que se autorizd la construccién
desarrolladores
SECCION: 9S ENLACE ADMINISTRATIVO SUBSECCION:
CODIGO DE NOSI\::II:EYI;S LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T%.LAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
3 EXPEDIENTES
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
9S1 Minutarios Conjunto de folios doere sevan 0 0 0 2015- 0 Centro Administrativo Pirules
acumulando las minutas 2023
952 Fondo Es la cantidad de dinero 0 7 3500 2015- 0.35 Centro Administrativo Pirules
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Revolvente

rembolsable que se destina a esta

2023
direccién
Presupuesto Metodologia que permite mejorar
Basado en la calidad del gasto publi 2015-
953 Resultados gasto pubiicoy 0 1 532 0.0532 Centro Administrativo Pirules
L promover una adecuada 2023
Municipales rendicidn de cuentas
(PbRM) '
Concentra las partidas en las que
la direccidon podra gastar para 2015- . . .
9s4 Presupuesto satisfacer las necesidades de las 0 0 0 2023 0 Centro Administrativo Pirules
mismas
ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:
DIRECCION GENERAL DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
UBICACION DEL ARCHIVO:
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: e OFICINAS ADMINISTRATIVAS DE EXCINEMAS UBICADAS EN
ANA KAREN MARTINEZ OROZCO AV. VENUSTIANO CARRANZA No. 35 HUIXQUILUCAN
e OFICINAS ADMINISTRATIVAS DE PIRULES UBICADAS EN AV.
JESUS DEL MONTE No.52 COLONIA PIRULES
EMAIL OFICIAL DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: , .
. . TELEFONO: 5552913314 EXTENSION: 7011
karenmartinezoro@gmail.com
SECCION: 1C OFICINA DE LA DIRECCION SUBSECCION:
- NOMBRE DE < TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS < <
- LA SERIE Y/O DE UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJIAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
Documentos generados y ) . .-
1C1 Minutarios recibidos por las diversas 10 63 11970 2016 1.197 Cuarto de Archivo c.entral en la oficina
. 2022 de ex cinemas
dependencias
Documento que se origina por ) . -
1C2 Convenios parte de dependencias exteriores 1 2 30 2022 0.003 Cuarto de Archivo c.entral en la oficina
. 2023 de ex cinemas
con el Municipio
1c3 Consejos .Documentos por parte de 1 1 30 2022- 0.003 Cuarto de Archivo c.entral en la oficina
conjuntos de personas para crear 2023 de ex cinemas
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acuerdos

Documentos donde se estipula la

1C4 Comités formacion y los acuerdos del 1 1 10 2022- 0.001 Cuarto de Archivo c.entral en la oficina
. 2023 de ex cinemas
comités
1C5 ASL’Jn-tOS Documentos_ d(le r_epresentauon 7 24 5349 2016- 0.5349 Cuarto de Archivo Fentral en la oficina
Juridicos juridica 2023 de ex cinemas
SECCION: 2S SUBDIRECCION DE ECOLOGIA SUBSECCION:
< NOMBRE DE < TOTAL TOTAL DE
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE METROS a 2
- LA SERIE Y/O DE EXPEDIENTE UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS s DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
Documentos generados y . . _
2S1 Minutarios recibidos por las diversas 1 7 391 2016- 0.0391 Archivero fisico alfostadc? de la oficina
. 2023 de recepcidn de pirules
dependencias
, a 7 SUBSECCION: 2.1S DEPARTAMENTO DE FOMENTO Y
SECCION: 2S SUBDIRECCION DE ECOLOGIA SEGURIDAD ECOLOGICA
A NOMBRE DE 2 TOTAL TOTAL DE
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE METROS “ o
2 LA SERIE Y/O DE EXPEDIENTE UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS S DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
Documento expedido por esta
area solicitado por la ciudadania . -
2.1S1 Permisos mediante el cual se realiza un 16 112 21280 2016- 2.128 Cuarto de Archivo Fentral en la oficina
P . 2022 de ex cinemas
analisis para autorizar la
poda/derribo segun el caso
SECCION: 3S SUBDIRECCION DE MEDIO AMBIENTE SUBSECCION:
. NOMBRE DE 2 TOTAL TOTAL DE
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE METROS a A
- LA SERIE Y/O DE EXPEDIENTE UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS S DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
Documentos generados y . .-
2022- Arch | en la of
3S1 Minutarios recibidos por las diversas 1 2 30 0 0.003 Cuarto de Archivo c.entra enfaoticna
. 2023 de ex cinemas
dependencias
Documento por parte de la
Solicitudes de uudad.a'nla en donde estipulan sus 2016- Cuarto de Archivo central en la oficina
352 ., peticiones para llevar a cabo 2 14 398 0.0398 .
reforestacion L . 2023 de ex cinemas
actividades que contribuyan al
medio ambiente
353 Pro_grama Documento’ que estable_.ce 5 14 398 2016- 0.0398 Cuarto de Archivo c.entral en la oficina
municipal de estrategias y lineas de acciones 2023 de ex cinemas
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proteccion al encargadas a preservacion del
ambiente medio ambiente y recursos
naturales
SECCION: 35 SUBDIRECCION DE MEDIO AMBIENTE SUBSECCION: 3.1S DEPARTAMENTO DE EDUCACION
AMBIENTAL
< NOMBRE DE - TOTAL | TOTALDE
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE METROS a ;
p LA SERIE Y/O DE EXPEDIENTE UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAIAS S DOCUMENTOS | periopo | LINEALES
Cursos y/o Documento que plasma las
3151 pIatlca§ del peticiones de platicas para ) 14 398 2016- 0.0398 Archivero fisico alfostado. de la oficina
medio .. . 2023 de recepcién de pirules
. fomentar la educaciéon ambiental
ambiente
Instituto
Nacional para Documento que fomenta las
3152 el Federalismo reIauonesvy goordmauones para ) 14 420 2016- 0.042 Archivero fisico allfostadc? de la oficina
y el Desarrollo | el fortalecimiento del desarrollo 2023 de recepcién de pirules
Municipal ambiental
(INAFED)
SECCION: 4S DEPARTAMENTO DE DICTAMINACION SUBSECCION:
. NOMBRE DE a TOTAL | TOTALDE
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE METROS . <
- LA SERIE Y/O DE EXPEDIENTE UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAIAS s DOCUMENTOS | periopo | LINEALES
Documentos generados y . . -
2016- Arch fi | la off
451 Minutarios recibidos por las diversas 1 5 200 016 0.0391 renivero fisico a fostadc? de la oficina
. 2023 de recepcién de pirules
dependencias
Documentos donde dan
452 Opllnlf)nes cumplimento a la normativa que 2 745 26052 2016- 26952 Cuarto de Archivo Fentral en la oficina
Técnicas debe de emplear el prestador de 2023 de ex cinemas
servicios
Documentos donde amparan que
453 Licencias el estableumlentAo funJaT de 13 127 14413 2016- 24413 Cuarto de Archivo Fentral en la oficina
manera correcta sin ocasionar 2023 de ex cinemas
dafios ambientales y auditivos
SECCION: 5S ENLACE ADMINISTRATIVO SUBSECCION:
< NOMBRE DE - TOTAL | TOTALDE
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE METROS - ;
- LA SERIE Y/O DE EXPEDIENTE UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAIAS S DOCUMENTOS | periopo | LINEALES
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Documentos generados y

551 Minutarios recibidos por las diversas 1 48 339 2022- 0.0339 Archivero Ub!C?dO gn la Oﬁc.ma del
. 2023 enlace administrativo en Pirules
dependencias
Presupuesto
Basado en Documento donde se plasma la . . -
552 Resultados clasificacién monetaria de los 1 11 82 2022- 0.0082 Archivero Ub!C?dO e.n la oflc.lna del
L L 2023 enlace administrativo en Pirules
Municipales objetivos
(PbRM)
Documentos en los cuales se
Fondo I 2022- Archivero ubicado en la oficina del
53 Revolvente expresan los gastgs justificados de ! 30 214 2023 0.0214 enlace administrativo en Pirules
esta area
Documento donde e expresan las 2022- Archivero ubicado en la oficina del
>S4 Presupuesto actividades a desarrollar ! > 3 2023 0.0035 enlace administrativo en Pirules
Documentos que solicitan las . . -
555 Requisiciones | herramientas a ocupar de acuerdo 1 9 68 2022- 0.0068 Archivero ub!c:.ado ep la oflc!na del
. 2023 enlace administrativo en Pirules
a las actividades
ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:
DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS PUBLICOS Y URBANOS
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: UBICACION DEL ARCHIVO: OFICINA DE LA DIRECCION GENERAL DE
C. ZENAIDA RETE NIXCOMEL SERVICIOS PUBLICOS
EMAIL OFICIAL DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: TELEFONO: 55 82843088 y 55 L
. . EXTENSION: 520
dgspu.coordinacion@gmail.com 82840468
SECCION: 1C OFICINA DE LA DIRECCION SUBSECCION:
i NOMBRE DE , TOTAL
oo | st | oscneaguoeiasenevio | ol | tormoe | rormoe || weros | gcugon oroonrc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
El archivo se encuentra sobre el piso
de la Oficina de la Direccion General
. . Direccidn General de Servicios 2020 - de Servicios Publicos y Urbanos
el Minutarios Publicos y Urbanos 9 46 7200 2021 0.72 ubicada en calle Venustiano Carranza
No. 35 Cuarto Cuartel “Oficinas de
Excinemas”
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SECCION: 2S SUBDIRECCION DE LIMPIA Y RECOLECCION SUBSECCION:
< NOMBRE DE < TOTAL
(eose | Usamevso | oecresuoEmssevo | o | romoe | romor || MEROS | uycaaonorosnir
SUBSERIE CAJAS PERIODO
El archivo se encuentra sobre una
2020 - mesa en la oficina de Limpia 'y
2S1 Minutarios Recoleccién y Barrido Manual 8 204 18205 1.8205 Recoleccidn, ubicada en calle Josefa
2021 . . .
Ortiz de Dominguez S/N Quinto
Cuartel “Base San Juan”
SECCION: 3S SUBDIRECCION DE PARQUES Y JARDINES SUBSECCION:
i NOMBRE DE 7 TOTAL
(co0e | smevjo | scueaouoEmsmevo | ot | tomee | romoe | [MEOS | yycaoutorosniri
SUBSERIE CAJAS PERIODO
El archivo se encuentra sobre una
. - 2017 mesa en la oficina de Parques y
3S1 Minutarios Poda, Dﬁ;r:t?&c;g/allﬂ\zjz':zzlsmmnto a 3 14 1480 - 0.148 Jardines ubicada en calle Josefa Ortiz
2021 de Dominguez S/N Quinto Cuartel
“Base San Juan”
SECCION: 4S SUBDIRECCION DE MANTENIMIENTO A ESCUELAS Y PARQUES PUBLICOS SUBSECCION:
e NOMBRE DE 2 TOTAL
oozt | tnsmevio | cecwregsorismvio. | Tort | tarmee | rormor | bl uscaconmososnanc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
El archivo se encuentra sobre el piso
de la Oficina de Mantenimiento a
Mantenimiento de Parques 2017 Escuelas y Parques Publicos, ubicada
451 Minutarios Publicos y mantenimiento a 1 7 1318 - 0.1318 en Bosque de Minas No. 7
Escuelas 2021 Fraccionamiento Bosques de la
Herradura
“BH7”
SECCION: 5S SUBDIRECCION DE MANTENIMIENTO A VIALIDADES Y ALUMBRADO PUBLICO SUBSECCION:
a NOMBRE DE - TOTAL
(sone | Usamenso | omcreguoemsmevo | "o | romoe | romoe || MEROS | yycaqonrorosnir
SUBSERIE CAJAS PERIODO
. . . 2019 El archivo se encuentra sobre el piso
551 Minutarios | AlumPrade P“é’;'ccﬁé:ahzam'ento 4 48 2042 - 0.2042 | de la oficina de Alumbrado Publico
y 2021 ubicada en calle Venustiano Carranza
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No. 34 Cuarto Cuartel Oficinas

“Excinemas”
SECCION: 6S COORDINADOR ADMINISTRATIVO SUBSECCION:
a NOMBRE DE 2 TOTAL
ccmieos% | Usamenso | oescwressoeimsenevo | "ot | omoe | rormoe | lweros | uscacontorosn
SUBSERIE CAJAS PERIODO
En el Piso de la Oficina General de
2018 Servicios Publicos y Urbanos ubicada
6S1 Minutarios Coordinacidon Administrativa 1 8 120 - 0.012 . y
en calle Venustiano Carranza No. 35
2021 .. .
4to. Cuartel “Oficinas Excinemas”
Presupuesto En el Piso de la Oficina General de
basado en 2017 Servicios Publicos y Urbanos ubicada
6S 2 Coordinaciéon Administrativa 1 5 400 - 0.04 .
Resultados 2021 en calle Venustiano Carranza No. 35
Municipales 4to. Cuartel “Oficinas Excinemas”
En el Piso de la Oficina General de
Listas de 2016 Servicios Publicos y Urbanos ubicada
6S 3 . . Coordinaciéon Administrativa 15 79 56900 - 5.69 .
asistencia en calle Venustiano Carranza No. 35
2021 g . ”
4to. Cuartel “Oficinas Excinemas
ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:
DIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURA Y EDIFICACION
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: UBICACION DEL ARCHIVO: LUIS PASTEUR S/N, SAN JUAN BAUTISTA,
C. MARTIN COLIN RIVAS HUIXQUILUCAN DE DEGOLLADO, ESTADO DE MEXICO, C.P. 52760.
EMAIL OFICIAL DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: , L
X i i i TELEFONO: 5525957050 EXTENSION: 6303
martin.colin@huixquillucan.gob.mx
SECCION: 1C OFICINA DE LA DIRECCION SUBSECCION:
< NOMBRE DE < TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS ~ .
A LA SERIE Y/O DE UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
2021 al Gabinete de madera en la Direccion
1C1 Minutarios Control de la correspondencia 18 36 9258 2023 0.9258 m General de Infraestructuray

Edificacidn.
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SECCION: 2S SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD Y CUENTA PUBLICA SUBSECCION:
< NOMBRE DE < TOTAL
oozt | simevio | oscueaduoeuseo | ot | romuoe | romoe | Jwenos | ucacoworosnini
SUBSERIE CAJAS PERIODO
2021 AL Gabinete de madera de la
2S1 Minutarios Control de la correspondencia 9 90 9720 2023 0.9720 M Subdireccién de Normatividad y
Cuenta Publica.
Expedientes . . .,
Unicos de obras | Concentrado de los expedientes 2004 AL | 58.4512 Archivo de la D|reCC|o_n_Ger.1§eraI de
252 L 216 1169 584512 Infraestructura y Edificacién en
publicas por de obra 2023 M .
anaqueles metalicos.
contrato
2017 AL Gabinete de madera de la
2S3 Auditorias Concentrado de las auditorias 1 16 800 2023 0.08 M Subdireccién de Normatividad y
Cuenta Publica.
SECCION: 2S SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD Y CUENTA PUBLICA SUBSECCION: 2.3S DEPARTAMENTO JURIDICO
. NOMBRE DE £ TOTAL
oozt | simevio | oseueaduoeusmevo | ot | romuoe | romoe | Juemos | ucacoworosnani
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Procedimientos
ZZT;:L:;?SS; 2014 AL Gabinete de madera de la
2351 . Concentrado de documentacion 0 6 30 0.003 M Subdireccién de Normatividad y
anticipaday 2016 o
s Cuenta Publica.
recision de
contratos
2.352 Comités Concentrado de documentacion 0 0 0 N/A 0 N/A
. Gabinete de madera de la
2352 1.1 Comite d.e Concentrado de documentacion 0 6 2200 2016 AL 0.22M Subdireccién de Normatividad y
Obra Publica 2023 o
Cuenta Publica.
Comité para la
depuracion de 2004 AL Gabinete de madera de la
2352 1.2 la cuenta Concentrado de documentacién 1 4 1430 2007 0.1430 M Subdireccién de Normatividad y
construcciones Cuenta Publica.
en proceso
Comité interno
2352 1.3 de Mejora Concentrado de documentacion 0 0 0 N/A 0 n/a
Regulatoria
Procedimientos -, 2017 AL Gabinete de madera de la
2.353 jurisdiccionales Concentrado de documentacion ! 13 684 2023 0.0684 M Subdireccion de Normatividad y
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Cuenta Publica.

SECCION: 3S SUBDIRECCION DE PLANIFICACION SUBSECCION:
" NOMBRE DE ” TOTAL
oot | simevio | oseueadnoeusmevo | ot | romoe | romoe | Juenos | uscacowtorossini
SUBSERIE CAJAS PERIODO
. . . 2021 AL Gabinete de madera de la
3S1 Minutarios Control de la correspondencia 1 3 450 2023 0.045 M Subdireccion de Planificacion.
Notas Concentrado de notas 2021 AL Gabinete de madera de la
352 informativas informativas ! 3 400 2023 0.04M Subdireccidén de Planificacién.
SECCION: 4S SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION SUBSECCION:
i NOMBRE DE £ TOTAL
eose | Usanevyo | Pescweaduonaseneo | Toet | tomoe | Tomuoe | MEROS | uscacoworosac
SUBSERIE CAJAS PERIODO
. . . 2021 AL Gabinete de madera de la
451 Minutarios Control de la correspondencia 1 7 840 2023 0.084 M Subdireccién de Construccion.
SECCION: 4S SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION SUBSECCION: 4.1S DEPARTAMENTO DE RECURSOS
a NOMBRE DE 2 TOTAL
oo | s | ocnognoetasmevio. | opt | romoe | romuoe |\ MRS | o rorosancs
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Atencion Control de oficios de peticidn 2021 AL Gabinete de madera de la
41S1 1 1 103 M
S ciudadana ciudadana 3 030 2023 0.103 Subdireccién de Construccion.
SECCION: 5S SUBDIRECCION DE SUPERVISION SUBSECCION:
A NOMBRE DE < TOTAL
o | ey | oscrroguoemsmevo. | Topt | romoe | romoe || MEROS | uscacon orosuancs
SUBSERIE CAJAS PERIODO
551 Minutarios Control de la correspondencia 2 5 4869 2021 AL 0.4869 M Ga?lnetglde madera d.e_lla
2023 Subdireccién de Supervision.
SECCION: 6S ENLACE ADMINISTRATIVO SUBSECCION:
= NOMBRE DE - TOTAL
et e | DREETE | BESREGESE i || eee NEALts|  UBICACION TOPOGRAFICA
SUBSERIE CAJAS PERIODO
2021 AL i E
6S1 Minutarios Control de la correspondencia 4 12 6428 021 A 0.6428 M Gabinete de_m.aderail del Enlace
2023 Administrativo.
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ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:
C. ROSA MARIA MUCINO HERNANDEZ

UBICACION DEL ARCHIVO: OFICINA DE LA DIRECCION GENERAL

desarrollo.social@huixquilucan.gob.mx

EMAIL OFICIAL DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:

TELEFONO: 5525957050

EXTENSION: 6711

SECCION: 1C OFICINA DE LA DIRECCION SUBSECCION:
. NOMBRE DE < TOTAL
csore | Usmenyo | orsressorimsmevio. | oet | oo |t | wenos|  uscscowrorossir
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Oficios de conocimiento y
solicitudes de escuelas, subsidios, 2019-
1c1 Minutarios delegaciones y de las diferentes 5 113 14,766 2023 1.4766 Archivero Direccidn General
areas del ayuntamiento, asi como
sus respectivas respuestas.
. . 2019- .
1C2 Convenios Convenios 1 1 278 2023 0.0278 Archivero
1C3 Fondo Oficios de comprobacion 1 5 1935 2019- 0.1935 Archivero
Revolvente 2023
SECCION: 2S SUBDIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES SUBSECCION:
i NOMBRE DE - TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS a P
N LA SERIE Y/O DE UBICACION TOPOGRAFICA
EXPEDIENTES
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
. . - 4
251 Minutarios Oficios internos, coplas.de oficios carpeta 2 1,134 2019- 0.1134 Bodega interna
de entrada y salida < 2023
Convocatorias, reglas de operacién, 17
P 2019-
252 rog.r?mas oficios, actas de comité, carpeta | 17 carpetas 3,052 019 0.3052 Bodega interna
Municipales . o 2023
licitaciones, auditorias S
Padrones de 9% 2016-
Beneficiarios R 480,000 2023 48
Padrones y documentos de entrega | cajas .
253 de Programas de programas alimentario y becas de 2 Bodega interna
de Desarrollo prog y archivo 5,367 2016- 0.5367
Municipal 2018
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. NOMBRE DE < TOTAL
sone | smienso | cnredsorusmevo. | et | oo | tomoe || Meros | ypcaaontorosincs
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Oficios y documentacidn, soporte
2151 Minutarios | P2ra dlimentarla plataforma del 2 18 folders 2,072 2019- 1 5072 Carpetas
sistema de informacion publica de 2023
oficio mexiquense.
SECCION: 2S SUBDIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES SUBSECCION: 2.2S DEPARTAMENTO DE EDUCACION
. NOMBRE DE < TOTAL
sone | smienso | oeedsorsnevio. | et | oo | tomoe || Meros | ypcaaonrorosnincs
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Formatos requisitados por las 2019-
2.251 Minutarios instituciones educativas con datos N/A 8 373 2023 0.0008 Carpetas
estadisticos de la matricula escolar
Expediente nuevo ingreso,
2252 Estadisticas sgI!atL{des de exarT\enes, N/A 1 1,476 2019- 0.1476 Carpetas
Escolares calificaciones de examenes, 2023
solicitud para convenio
Orientacion de
Preparatoria L.
2253 Abierta Carta de presentacion cartade | /) 705 2,115 2019- 1 5115 Archivero del érea
L aceptacion carta de termino 2023
Huixquilucan
(SEIEM)
Procesos
2.254 Escolares N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
2254 1.1 S) Servicio Carta de presentacion cartade |/ 705 2,115 2019- 1 5115 Archivero del érea
Social aceptacion carta de termino 2023
P) Practicas
(Profesionales, .
2254 1.2 Estadias, Carta de presentacion cartade |/ 257 771 2019 0.771 Archivero del érea
. L, aceptacion carta de termino 2023
Ejecucién e
Intervencion)
2254 13 | FP) Evaluacion N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
’ ’ de Proyectos
PS)
L, ., 2019-
2254 1.4 PaI’tICIp.aCIOI'l Carta de P'resentaaon cart.a de N/A 25 75 019 0.0075 Archivero
Social aceptacion carta de termino 2023
(Servicio
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Comunitario)
R) Residencias .,
2254 15 | (Profesionales, | C2rt de presentacion carta de N/A 16 48 2019- 1 0as Archivero
aceptacion carta de termino 2023
de Campo)
SECCION: 2S SUBDIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES SUBSECCION: 2.35 DEPARTAMENTO DE COMBATE A LA
POBREZA
a NOMBRE DE 2 TOTAL
oozt | sy | Sesregnoemsnevio | ot | oo | romee | | wemes | ypcagonrorocnus
SUBSERIE CAJAS PERIODO
2.351 Minutarios Oficios (pethopes, solicitudes, 1 8 Folders 552 2019- 0.0552 Archivero del drea
agradecimientos etc.) 2023
SECCION: 2S SUBDIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES SUBSECCION: 2.4S DEPARTAMENTO DE SALUD
, NOMBRE DE < TOTAL
ooz | hsmevo | Pesregoemsnevio | ot | owee | romoe | |wemes | ypcagonrorosnur
SUBSERIE CAJAS PERIODO
2451 Minutarios Oficios de peticion y normativa 1 5 978 2019- 0.0978 Cajas y carpetas
2023
Documentos que sirven como
soporte de las actividades y
2.452 Programas de procesos a las funciones, por lo que 5 68 14,818 2019 1.4818 Cajas y carpetas
Salud - . 2023
expresan su utilidad referencial en
la planeacidn y toma de decisiones.
SECCION: 3S SUBDIRECCION DE VINCULACION INSTITUCIONAL SUBSECCION:
i NOMBRE DE < TOTAL
ooz | sy | Sesregnoemsenevio |G | oo | romee | | wemes | ypcagonrorocnisn
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Oficios (peticiones, solicitudes, 2019-
3S1 Minutarios agradecimientos y 1 6 folders 352 2023 0.352 Carpetas
reconocimientos).
- — — 2019.
352 Mejora. Oficios, sgllqtudes y 1 2 folders 241 019 0.0241 Carpetas
Regulatoria reconocimientos. 2023
SECCION: 3S SUBDIRECCION DE VINCULACION INSTITUCIONAL SUBSECCION: 3.1S COORDINACION DE OPERACION
CcODIGO DE NOMBRE DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
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CLASIFICACION | LA SERIE Y/O SUBSERIE DE EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
SUBSERIE CAJAS
3.1S1 Minutarios Oficios (pet|.C|o.nes, solicitudes, 1 5 Folders 325 2019- 0.325 Carpetas
agradecimientos etc.). 2023
. a A SUBSECCION: 3.2S DEPARTAMENTO DE INSTRUMENTACION
SECCION: 3S SUBDIRECCION DE VINCULACION INSTITUCIONAL DE PROGRAMAS FEDERALES Y ESTATALES
a NOMBRE DE 2 TOTAL
ooz | nsmevo | Sesregnoemsenevio | ot | oo | romee | | wemes | ypcagonrorosnir
SUBSERIE CAJAS PERIODO
3.281 Minutarios
SECCION: 4S COORDINACION ADMINISTRATIVA SUBSECCION:
, NOMBRE DE < TOTAL
Seone | Ursmevyo | Pscuradnpciasemevio | TGt | oo | romne | |wemos | uncacowtorosnc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
Oficios de solicitudes y peticiones
. . de la ciudadania y contestacion de 2019-
451 Minutarios diversas dependencias de las dreas 1 33 6731 2023 0.6731 Estante (carpetas)
internas y externas del municipio
Requisiciones de bienes y servicios 2019-
452 Requisiciones ante la direccidn general de 1 30 6515 2023 0.6515 Estante (carpetas)
administracion
Presupuesto
Basado en Presupuesto para poder cumplir 2019-
453 Resultados con las metas de los programas de 1 5 1,075 2023 0.1075 Estante (carpetas)
Municipales las diversas dareas
(PBRM)
Comprobar las compras que se
requieren de cuantia menor, 2019-
454 Presupuesto cumpliendo con los lineamientos 1 1 192 2023 0.0192 Estante (carpetas)
establecidos por la Tesoreria
municipal

ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:
DIRECCION GENERAL DE SEGURIDAD PUBLICA Y VIALIDAD
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NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:
C. KARLA GUADALUPE DiAZ ROSALES

UBICACION DEL ARCHIVO:
EDIFICIO ADMINISTRATIVO DE EX CINEMA C. EMILIANO ZAPATA N° 7

EMAIL OFICIAL DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: karlagdr@gmail.com

TELEFONO: 5582842230

EXTENSION: 527

SECCION: 1C OFICINA DE LA DIRECCION SUBSECCION:
e NOMBRE DE 2 TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS - a
CLASIFICACION LA E SUBSERIE DE EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES UBICACION TOPOGRAFICA
SUBSERIE CAJAS
Recepcion oficios, canalizacion a . -
1Cc1 Minutarios las diversas areas para el debido 18 108 15,120 2016- 2.32 Av. Venus'Flano'(’Zarranza #1 Oficina
. 2023 Direccion General
seguimiento.
SECCION: 2S JEFATURA DEL ESTADO MAYOR SUBSECCION:
a NOMBRE DE 2 TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS ~ "
CLASIFICACION LAEELETE SUBSERIE 22 EXPEDIENTES | DOCUMENTOS A1) LINEALES alead sl Ul itaic
SUBSERIE CAJAS
251 Minutarios Recepcion, elabo.ra.uon y archivo 18 90 12,600 2016 - 1.26 Av. Venus'flano‘(liarranza #1 Oficina
de oficios 2023 Direccion General
Resguardo de Elaboracion de Formato de Av. Venustiano Carranza #1 Oficina
252 . 0 0 0 0 0 . L.
armas Resguardé de Armamento Direccion General
SECCION: 3S DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA SUBSECCION: 3.13S SUBDIRECCION DE POLICIA AUXILIAR
i NOMBRE DE < TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS ~ .
P LA SERIE Y/O DE PERIODO UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS LINEALES
. . Recepcidn, elaboracién y archivo 2016- Av. Jesus del Monte s/n Pirules,
31551 Minutarios de oficios 8 16 700 2023 0.07 Archivero
3.135 2 Ordenes de Elaboracién de 6rdenes de pago 3 16 2010- Av. Jesus del Monte s/n Pirules,
) pago pag 1,700 2023 0.17 Archivero
SECCION: 4S DIRECCION DE ANALISIS INTELIGENCIA Y TECNOLOGIA SUBSECCION:
" NOMBRE DE - TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS = a
CLASIFICACION L':Z‘;F;I:RTéo SUBSERIE C:JEAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS ERORE LINEALES lalleatelel Tl delel A g
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Centro Comercial Paseo Interlomas
451 Minutarios Recepcion y.el.aboraaon de 18 108 15,120 2017- 232 PISO.L, Cf)loma Bosques de Ia,s Palmas,
oficios. 2023 Huixquilucan, Estado de México, en
archiveros
SECCION: 4S DIRECCION DE ANALISIS INTELIGENCIA Y TECNOLOGIA SUBSECCION: 4.2S DEPARTAMENTO DE ANALISIS
a NOMBRE DE 2 TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS ~ A
p LA SERIE Y/O DE PERIODO UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS LINEALES
. . Av. Jesus del Monte s/n Pirules,
4251 Informe policial | Se realiza el llenado del Forma de 12 166 23217 2017- 232 Huixquilucan, Estado de México,
homologado IPH 2023 .
Archiveros
SECCION: 4S DIRECCION DE ANALISIS INTELIGENCIA Y TECNOLOGIA SUBSECCION: 4.3S DEPARTAMENTO DE INTELIGENCIA
, NOMBRE DE < TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS ~ a
CLASIFICACION SR SUBSERIE DE EXPEDIENTES | DOCUMENTOS ERORC LINEALES Shaleaslo] e deldlit il
SUBSERIE CAJAS
Oficio de
2020- Av. ¥ M Pirul
4351 cedulas de Recepcion y elaboracion de oficios 0 1 190 020 0.019 V. Jesgs del Monte s/n |rlu gs,
, 2023 Huixquilucan, Estado de México
busqueda
Oficio de . .
4.352 violencia de Elaboracidn de oficios 0 1 180 2020- 0.018 AVZ Jesgs del Monte s/n Plr,UI.es'
. 2023 Huixquilucan, Estado de México
género
SECCION: 4S DIRECCION DE ANALISIS INTELIGENCIA Y TECNOLOGIA SUBSECCION: 4.55S DEPARTAMENTO DE VIDEOVIGILANCIA
i NOMBRE DE - TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS ~ .
CLASIFICACION LEELE SUBSERIE DE EXPEDIENTES | DOCUMENTOS gesops LINEALES leagiel el i ic s
SUBSERIE CAJAS
4551 Resgua'rdo de Recepcidn de resguardos de 1 36 840 2017- 0.08 Av.. JeSL.JS del Monte s/n PIFIU|§S,
equipos equipos 2023 Huixquilucan, Estado de México
SECCION: 5S DIRECCION ADMINISTRATIVA SUBSECCION:
i NOMBRE DE < TOTAL
DI DE DESCRIPCION DE LA SERIEY, TOTAL DE TOTAL DE METR - ;
CLCA(:IFI((,XCI()N LASEAE SCRiPe gUBSERIE ’ o DE EXIgEDIENTES DOC?JMENTOS LINEASESS SACAG el el i A
SUBSERIE CAJAS PERIODO
2016- -Edificio Administrativo Ex cinema,
551 Minutarios Oficios enviados 7 21 5,000 2023 0.5 Direccion Administrativa, Emiliano
Zapata #7, Huixquilucan Centro.

SECCION: 5S DIRECCION ADMINISTRATIVA

SUBSECCION: 5.1S DEPARTAMENTO DE PERSONAL
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a NOMBRE DE 2 TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS - A
CLASIFICACION LASEE) SUBSERIE DE EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES UBICACION TOPOGRAFICA
SUBSERIE CAJAS
Cuarto de archivo Anaquel 1
. . .. . .. . 2016- . . . .
5.1S1 Minutarios Oficios enviados y oficios recibidos 6 42 5,901 2023 1.69 Direccidn administrativa /
Departamento de personal. Edificio
administrativo de ex cinema C.
Emiliano Zapata N° 7
Cuarto de archivo Anaquel 2
Listas de Formatos de Registro de Entrada 2016-
5.152 Stas g . & VI 36 252 11,745 1.17 Direccién administrativa /
Asistencia Salida de Jornada Laboral 2023 .
Departamento de personal Edificio
administrativo de ex cinema C.
Emiliano Zapata N° 7
Cuarto de archivo Anaquel 2
Documento donde se describe el 2016-
5.1S3 Rol de Servicio personal que esta de turnoy el 36 539 22,075 2023 2.2 Direccién administrativa /
personal franco por dia. Departamento de personal Edificio
administrativo de ex cinema C.
Emiliano Zapata N° 7
Elaborar el estado de fuerza Cuarto de archivo Anaquel 1
diariamente con los roles de
E 2016-
5.154 S;ii?;ade servicio, donde se refleja el 1 3 1096 2%22 0.1096 Direccién administrativa /
personal activo, faltista, Departamento de personal Edificio
incapacitado y vacacionista. administrativo de ex cinema C.
Emiliano Zapata N° 7
Cuarto de archivo Anaquel 3
Expedientes de Diversos documentos que 2016- Direccidén administrativa /
5.1S5 Personal de la integran los expedientes 10 70 1400 2023 1.4 Departamento de personal
Direccion personales. Edificio administrativo de ex cinema
C. Emiliano Zapata N° 7
L Por medio de del sistema de
5.1S6 Solicitudes d.e acceso informacién mexiquense 4 16 800 2016- 0.08 Cuarto de archivo Anaquel 3
Transparencia 2023

(SAIMEX), llegan solicitudes de
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trasparencia

Direccion administrativa /
Departamento de personal Edificio
administrativo de ex cinema C.
Emiliano Zapata N° 7

Se elabora la orden de pago, para

Direccion administrativa /

Ordenes de certificacion de los documentos 2016- Departamento de personal Edificio
5.1S7 . ) ) 1 1 50 0.005 L . .
pago para ingresar un riesgo de trabajo 2023 administrativo de ex cinema C.
ante el ISSEMYM Emiliano Zapata N° 7
SECCION: 5S DIRECCION ADMINISTRATIVA SUBSECCION: 5.25S DEPARTAMENTO JURIDICO
P NOMBRE DE . TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS a q
CLASIFICACION PR E SUBSERIE DE EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES UBICACION TOPOGRAFICA
SUBSERIE CAJAS
2016- Venustiano Carranza #21 Col. Centro,
5.251 Minutarios Oficios recibidos y enviados 6 10 1,000 2023 0.1 Departamento Juridico ( cuarto
archivo ) estante 1
Procedimientos Amparos, Demanda Juridica y 2016- Venustiano Carranza #21 Col. Centro,
5.252 - . 4 4 500 0.05 Departamento Juridico ( cuarto
Juridicos Comision. 2023 .
archivo ) estante 1
Cumplimientos 2016- Venustiano Carranza #21 Col. Centro,
5.283 a Oficios recibidos y enviados 9 22 2,000 2023 0.2 Departamento Juridico ( cuarto
Mandamientos archivo ) estante 1
cheugfer:eclson 2016- Venustiano Carranza #21 Col. Centro,
5.254 ! Oficios recibidos y enviados 1 2 200 0.02 Departamento Juridico ( cuarto
Armas y Equipo 2023 .
- archivo ) estante 2
Policial
< p SUBSECCION: 5.3S DEPARTAMENTO DE CONTROL
SECCION: 55 DIRECCION ADMINISTRATIVA PATRIMONIAL Y SEGUIMIENTO A ADQUISICIONES
" NOMBRE DE 2 TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS , .
CLASIFICACION LS SUBSERIE DE EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES UBICACION TOPOGRAFICA
SUBSERIE CAJAS
5.351 Minutarios Oficios enviados y oficios recibidos 5 35 4,000 2016- 0.4 Venustiano Carranza #21 col. .Centr.o,
2023 Departamento de control patrimonial.
Edificio Administrativo, ex cinemas,
- - . 2016- . ., . .
5.352 Adquisiciones Oficios de entrada y salida 16 75 4,000 2023 0.4 Direccion Administrativa, calle.

Emiliano Zapata #7

SECCION: 5S DIRECCION ADMINISTRATIVA

SUBSECCION: 5.4S DEPARTAMENTO DE PREVENCION DEL

DELITO
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a NOMBRE DE 2 TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS ~ A
- LA SERIE Y/O DE PERIODO UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS LINEALES
2016- Emiliano Zapata Departamento de
5.451 Minutarios Oficios de entrada y salida 5 36 3,000 2023 0.3 Prevencion del Delito ( cuarto archivo
)
2016- Emiliano Zapata, Departamento de
5.452 Notificaciones Notificaciones salida 2 14 750 2023 0.075 Prevencion del Delito ( cuarto archivo
)
2 2 SUBSECCION: 5.5S DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y
SECCION: 5S DIRECCION ADMINISTRATIVA PROGRAMACION
a NOMBRE DE 2 TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS ~ "
CLASIFICACION LAEELETE SUBSERIE 22 EXPEDIENTES | DOCUMENTOS A1) LINEALES alead sl Ul itaic
SUBSERIE CAJAS
2016- Venustiano Carranza #21 Col. Centro,
5.551 Minutarios Oficios enviados y recibidos 8 16 1,600 2%2(; 0.16 ustl z
Archivero N° 2
’ o SUBSECCION: 5.6S DEPARTAMENTO DE LA UNIDAD DE
SECCION: 5S DIRECCION ADMINISTRATIVA ASUNTOS INTERNOS
i NOMBRE DE - TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS a a
CLASIFICACION R R SUBSERIE DE EXPEDIENTES | DOCUMENTOS Ay LINEALES Ll ease L R deldli e
SUBSERIE CAJAS
Venustiano Carranza N°21,
2019- D i A
5.65 1 Minutarios | Oficios enviados y oficios recibidos | 1 3 100 019 0.01 epartamento de Unidad de Asuntos
2023 Internos, Archivero 1 color café, cajén
1
ﬁ);pjg:zgzedd: 2019- Venustiano Carranza N°21,
5.652 Acuerdos 10 70 15,000 1.5 Departamento de Unidad de Asuntos
Asuntos 2023 . L.
Internos, Archivero 1, cajéon 2y 3.
Internos
Sesiones del 2019- Venustiano Carranza N°21,
5.653 Consejo Oficios y Minutarios 1 3 40 2023 0.004 Departamento de Unidad de Asuntos
Directivo Internos, Archivero 1, cajon 1
SECCION: 6S SUBDIRECCION DE BOMBEROS SUBSECCION:
, NOMBRE DE < TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS ~ "
CLASIFICACION LASI.SJIIE?'I;IEERTéO SUBSERIE C:\)JEAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES UBICACION TOPOGRAFICA

Pagina - 85 -




6S1

Minutarios

Prol. Judrez s/n Col. San Juan Bautista,

0 0 0 0 0 0 Huixquilucan México. (Jardin de la
Cultura) Archivo
SECCION: 6S SUBDIRECCION DE BOMBEROS SUBSECCION: 6.1S DEPARTAMENTO DE BOMBEROS
a NOMBRE DE 2 TOTAL
oisone | semeo | oscwoguoeiasmenio | ot | romoe | romoe || WS | ygcagonoroomrc
SUBSERIE CAJAS PERIODO
. Prol. Judrez s/n Col. San Juan Bautista,
6.15 1 Minutarios | ¢ ré@liza llenado del formato de 1 1 1,500 2019- 15 Huixquilucan México. (Jardin de Ia
Parte de Novedades 2023 .
Cultura) Archivo
SECCION: 6S SUBDIRECCION DE BOMBEROS SUBSECCION: 6.2S DEPARTAMENTO DE UNIDAD DE
RESCATE
. NOMBRE DE < TOTAL
oo | Bsmevio | scuradnoesevio | Topt | romuoe | tomoe || Memos | ygcaaonorosnins
SUBSERIE CAJAS PERIODO
6.2S 1 Minutarios Oficios Enviados y Recibidos 4 10 2019-
' y 3,600 2023 0.36 Archivero Jesus del Monte
Partes servicios | Formatos de Registro de Atencion 2019- . ,
6.252 de ambulancia Pre hospitalaria. > > 7,500 2023 0.75 Archivero Jess del Monte
SECCION: 7S DIRECCION DE VIALIDAD SUBSECCION:
< NOMBRE DE < TOTAL
pisose | Bimerio | oscuwasoesmevio. | ot | romuoe | towmoe || Meros | ugcaao orosnancs
SUBSERIE CAJAS PERIODO
. . - 2016- Cto. Empresarial s/n Villa de las
751 Minutarios Oficios 35 14 29,400 2023 2.94 Palmas, 52787 “Estante”
SECCION: 7S DIRECCION DE VIALIDAD SUBSECCION: 7.5S DEPARTAMENTO DE INFRACCIONES
" NOMBRE DE 2 TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS = A
CLASIFICACION S TO SUBSERIE DE EXPEDIENTES | DOCUMENTOS idilelely) LINEALES leats ol flieie, it lie.
SUBSERIE CAJAS
. . - Cto. Empresarial s/n Villa de las
7551 Minutarios Oficios 0 0 0 0 0 Palmas, 52787
7.552 Infracciones Boletas de infracciones 0 0 0 0 0 Cto. Empresarial s/n Villa de las

Palmas, 52787
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Mejora

7.553 .
Regulatoria

Oficios y actas 1 3

Edificio administrativo de ex cinema
C. Emiliano Zapata N° 7 archivero en
pasillo

2019-

358 2023

0.03

ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:
DIRECION GENERAL DE LA AGENCIA MUNICIPAL DE ENERGIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: ING. HECTOR ARMANDO DiAZ
GONZALEZ

UBICACION DEL ARCHIVO: OFICINAS DEL FRESKO, AV. JESUS DEL
MONTE 271, COL. JESUS DEL MONTE

CORREO ELECTRONICO OFICIAL DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:

TELEFONO: 555291 3314 EXTENSION:1511

SECCION: 1C OFICINA DE LA DIRECCION SUBSECCION:
cODIGO DIIE NO;:I:::EY[;; LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T%-LAL TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS LINEALES
Correspondencia turnada y Mueble archivero, del pasillo de la
1C1 Minutario emitida a la y por la Agencia 1 6 216 2016-2023 | 0.0216 Direccion General de la Agencia
Municipal de Energia Municipal de Energia.
Constancias emitidas por la Mueble archivero, del pasillo de la
1C2 Constancias Direccidn General de la Agencia 2 3 717 2016-2023 | 0.0717 Direccidn General de la Agencia
Municipal de Energia Municipal de Energia
Constancias de . -
cumplimiento de Constancias de cumpllmlento . .
Normas Oficiales de las NOM de uso eficiente de Mueble archivero, del pasillo de la
1C2.1 Mexicanas de la energia en edificaciones no 1 2 537 2016-2023 | 0.0537 Direccidn General de la Agencia
N residenciales vialidades y Municipal de Energia.
Eficiencia e S
s edificios habitacionales
Energética
Constancia de
servicio de Informar a las dependencias
energia eléctrica | solicitantes, si los inmuebles en Mueble archivero, del pasillo de la
1C2.2 parala cuestidn cuentan con servicios 1 1 180 2016-2023 | 0.018 Direccion General de la Agencia
factibilidad de de energia eléctricay Municipal de Energia
suministro de alumbrado publico.
energia eléctrica
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Mueble archivero, del pasillo de la

1C3 Recomendaciones Recomendaciones 2 12 1582 2016-2023 | 0.1582 Direccion General de la Agencia
Municipal de Energia
Recomendaciones | Recomendaciones de caracter Mueble archivero, del pasillo de la
1C3.1 u opiniones a técnico a solicitudes referentes 1 6 1391 2016-2023 | 0.1391 Direccion General de la Agencia
solicitudes a los temas de energia Municipal de Energia
Recomendaciones para
Recomendaciones asesorar al H. Ayuntamiento
en cuanto se para que alcance estandares Mueble archivero, del pasillo de la
1C3.2 presente u para la utilizacién racional de la 1 6 191 2016-2023 | 0.0191 Direccion General de la Agencia
observe la energia, de acuerdo a los Municipal de Energia
problematica lineamientos de eficiencia
energética
perfil de consumo Mueble archivero, del pasillo de la
1C4 " Perfil de consumo energético 1 6 611 207-2023 | 0.0611 Direccion General de la Agencia
energético L ,
Municipal de Energia
Recopilacién de
relativ I |D ra el ficien | . .
st s | ks ot g s
1C4.1 . A 1 4 400 2017-2023 0.04 Direccién General de la Agencia
consumo municipales y para reducir el L ,
s . Municipal de Energia
energético consumo de energia.
municipal
Aportaciones y encomiendas a . .
Ordenamientos pr:ocesos jurl’dyicos en tema de Mueble archivero, del pasillo de la
1C5 , 1 6 1107 2016-2023 | 0.1107 Direccion General de la Agencia
legales energia que puede llevar el H. L .
. Municipal de Energia
Ayuntamiento
SECCION: 25 SUBDIRECCION DE ENERGIA SUBSECCION:
CcODIGO DIE NOS“::;EYE;S k2 DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOD-I;EAL TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS UBICACION
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS LINEALES
Programas de
di:erifizj:::nlzral Programas de trabajo de la Mueble archivero, del pasillo de la
2S1. Direccion General de la agencia 1 6 70 2016-2023 | 0.007 Direccion General de la Agencia

de la agencia
municipal de

municipal de energia

energia

Municipal de Energia
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Plan Basado en

Mueble archivero, del pasillo de la

251.1 Resultados Formatos del Plan basado en 1 6 119 2016-2023 | 0.0119 | Direccién General de la Agencia
Municipales resultados municipales Municioal de Enerefa
(PBRM) P g
Tesoreria Asuntos relacionado con Mueble archivero, del pasillo de la
251.2 . ., - 1 6 495 2016-2023 | 0.0495 Direccion General de la Agencia
Municipal tesoreria municipal . ,
Municipal de Energia
Direccién General Asuntos relacionado con la Mueble archivero, del pasillo de la
251.3 L ., Direccién General de 1 6 1267 2016-2023 | 0.1267 Direccion General de la Agencia
de Administracién . ., .. ,
Administracion Municipal de Energia
Secretaria del H Asuntos relacionados con la Mueble archivero, del pasillo de la
251.4 . " | Secretaria del H. Ayuntamiento 1 20 798 2016-2023 | 0.0798 Direccion General de la Agencia
Ayuntamiento . ,
y otros. Municipal de Energia
ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:
DIRECCION GENERAL DE LA MUJER
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: A
. UBICACION DEL ARCHIVO:
C. MITZZI GABRIELA GONZALEZ
EMAIL OFICIAL DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: . 5
. . TELEFONO: 5521327513 EXTENSION:
Gabiru201654@gmail.com
SECCION: 1C OFICINA DE LA DIRECCION SUBSECCION:
CcODIGO DE NOS“::::EY';; LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TODTEAL TOTAL DE TOTAL DE METROS e T e m e Y
5 EXPEDIENTES
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
Oficios de entrada (documentos
que sirven como soporte de
solicitud de informacién y . . .
1C1 Minutarios difusion de concursos; reuniones 0 3 1400 2022- 2023 0.14 Archivero d;elfaD,\I/:E.C:;on General
virtuales como presenciales). )
Oficios de salida (soportan
solicitud de documentos
SECCION: 2S SUBDIRECCION DE ATENCION A LA MUJER SUBSECCION:

Pagina - 89 -



mailto:Gabiru201654@gmail.com

NOMBRE DE LA

TOTAL

CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS ~ P
i SERIE Y/O DE UBICACION TOPOGRAFICA
EXPEDIENTES
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
Oflcljzssﬁ's::zgagz (St(i)ocour:;ec;\:os Archivero de la Oficina de la
q . . P L Subdireccion de Atencidén a la
solicitud de informacién y . . .
difusion de concursos; reuniones Mujer, ubicada en Venustiano
2S1 Minutarios R T 0 4 53 2022-2023 | 0.0053 Carranza No 35 Cuarto Cuartel,
virtuales como presenciales). o L .
.. . edificio administrativo
Oficios de salida (soportan . .
. denominado Excinemas.
solicitud de documentos y
entrega de informe a SIPINNA).
Sesion del Grupo
Municipal para la . . -
252 Prevencién del Se Ilt.ebar.] a cabo dos‘ se5|or~1es 0 1 132 2022-2023 | 0.0132 Archl.v,ero de la Oficina de.la
ordinarias de trabajo al afio Direccion General de la Mujer.
Embarazo en
Adolescentes
Convenio especifico de
colaboracién en el marco del
programa para el adelanto del
bienestar e igualdad de las
mujeres en el ejercicio fiscal
202 |
Convenios 023, qug ce ebran. por una Archivero de la Oficina de la
, parte el Instituto Nacional de las . ., -
(Secretaria de las . . Subdireccién de Atencion a la
Mujeres e Mujeres, en lo sucesivo Mujer, ubicada en Venustiano
253 y . “INMUJERES” y el “Municipio de 0 2 17 2023 0.0017 J€r,
Instituto - ” Carranza No 35 Cuarto Cuartel,
. Huixquilucan”. [P L -
Nacional de las . edificio administrativo
. Convenio que celebra, por una . .
Mujeres) , denominado Excinemas.
parte, la Secretaria de las
Mujeres del Gobierno del Estado
de México, en lo sucesivo se le
denominara “La SEMUJERES” y
por la otra parte el “MUNICPIO”
de Huixquilucan.
Sesion del Este sistema esta conformado Archivero de la Oficina de la
Sistema por 12 Servidores Publicos del H. Subdireccion de Atencién a la
Municipal parala | Ayuntamiento de Huixquilucan Mujer, ubicada en Venustiano
2 1 1 2022-202 .001
S4 lgualdad de Se realizan mesas de trabajo tres 0 4 0 023 0.0014 Carranza No 35 Cuarto Cuartel,
Tratoy veces al afio con el objetivo de edificio administrativo

Oportunidades

analizar y realizar actividades

denominado Excinemas.
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entre Mujeres y
Hombres para

que conlleven a Erradicar la
Violencia contra las mujeres y

prevenir, nifias del Municipio. Se le
atender, redacta un Acta por cada Sesién
sancionary Ordinaria de Cabildo que se lleva
erradicar la a cabo.
violencia contra
las Mujeres
Carpeta que estd integrada por
las Reglas de Operacion emitidas
el 26 de diciembre del 2022.
Documentos.ofluales solicitados Archivero de la Oficina de la
en las mismas reglas de . L, L
operacién, puntos de acuerdo Subdireccién de Atencion a la
Gestién de T 2022 - Mujer, ubicada en Venustiano
255 PROABIM de cabildo, oficios .de a!;’)ertura 0 ! 84 2023 0.0084 Carranza No 35 Cuarto Cuartel,
de cuenta, autorizacion de P .. .
edificio administrativo
presupuesto. Programa para el . .
. denominado Excinemas.
Adelanto, Bienestar e Igualdad
de las Mujeres y por ultimo el
Convenio firmado por ambas
partes.
256 INAFED PENDIENTE 1 300 20222023 | 00 | Enelerchiverodelasubdireccion de
atencion a la mujer
< a - BSE ON: 2.1S DE E DE DE LLO DE
SECCION: 2S SUBDIRECCION DE ATENCION A LA MUJER SUBSECCION S DEPARTAMENTO SARROLLO
LAS MUJERES
CODIGO DE NOS“::::EYl;g £a DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T%-I;EAL E;(I’)I:-S:-Ezf'E TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS S DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
Evidencias fotografics de talleres . . .
2151 Cursos de auto empleo y lista de N/A 1 50.00 2023 0005 | En el Archivero dea Sub Direccion
. de Atencion a la Mujer
asistencas
2152 Talleres Evidencias foFograflcas y lista de N/A 1 272 2022-2023 | 0.0272 Enel Archlverolde la Sub [?lreCC|on
asistencas de Atencion a la Mujer
Platicas de ENERO AL En el Archivero de la Sub Direccion
2.1S3 Perspectiva de Evedencias fotograficas N/A 1 100 16 DE 0.01 de Atencion a la Mujer
Género JUNIO

SECCION: 2S SUBDIRECCION DE ATENCION A LA MUJER

SUBSECCION: 2.2S DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS DE
IGUALDAD DE GENERO
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CODIGO DE Nos“::;EY?g LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T%-I-EAL E;gglglLEz::'E TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS s DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
. Listas de registro de asistencia, Archivero de la Subdireccion de
Platicas a firmadas y selladas por la Atencidn a la Mujer, ubicada en
2251 pobLa:::glen Institucidon Educativa, anexo N/A ! 108 2023 0.0108 Venustiano Carranza N° 35, Cuarto
g Aviso de Privacidad. Cuartel.
Comité Interno .
de Mejora Actas de Sesiones, formatos de Archivero de la Subdireccion de
Regulatoria de la Agenda anual, Informes Atencidn a la Mujer, ubicada en
2.252 J ) L, Trimestrales del Comité Interno N/A 1 19 2023 0.019 , J€r, .
Direccion X X Venustiano Carranza N° 35, Cuarto
de Mejora Regulatoria de la
General de la . L, . Cuartel.
. Direccion General de la Mujer.
Mujer
Instrumento de orden publico,
Reglamento interés social y observancia
Interno de la general y tiene por objeto
Direccion rfeguI.a,r la estrgctura,' Archivero de la Subdireccion de
General de la organizacion y funcionamiento Atencién a la Muier. ubicada en
2.2S3 Mujer del de la Direccion General de la N/A 1 13 2023 0.013 . 1€, R
C . L Venustiano Carranza N° 35, Cuarto
Municipio de Mujer del Municipio de Cuartel
Huixquilucan, Huixquilucan, Estado de México; ’
Estado de asi como el ejercicio y
México cumplimiento de sus
atribuciones y facultades.
SECCION: 2S SUBDIRECCION DE ATENCION A LA MUJER SUESECCIUNESS DEPAT\;ﬁ'},EIiNTO 2L, I VAT
CODIGO DE NOS“:::;EYI;; LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T%.LAL E;SEQILEz"IE'E TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS s DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
2.35 1 ASESORIAS JURIDICAS DE
TIPO FAMILIAR, JUICIOS
SUCESORIOS, GUARDAY
A , CUSTODIA, ALIMENTOS, Subdi i6n de Atencid |
2351 \sesorias DIVORCIOS, REGIMEN DE 0 2 221 2022-2023 | 0.0221 ubdireccion de Atencion afa
juridicas Mujer

CONVIVENCIA, ASESORIAS PARA
ELABORACION DE CONTRATOS,
VIOLENCIA FAMILIAR Y

VIOLENCIA HACIA LA MUJER
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5352 Asesorias ASESSORIAS PSICILOGICAS, DE 0 . 150 2022.2023 | 0015 SUbd'recc'omgeétenc'on ala
’ psicoldgicas TIPO DUELO, REVELDIA ) . J -
Archivero de la oficina
Subdireccidn de Atencion a la
2.353 Platicas PLATICAS 1 1 20 2022-2023 0.002 Mujer
Archivero de la oficina
ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:
DIRECCION GENERAL DE LA JUVENTUD
UBICACION DEL ARCHIVO: EDIFICIO ADMINISTRATIVO
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:
. . HUIXQUILUCAN, CALLE LUIS PASTEUR S/N SAN JUAN BAUTISTA,
C. ALICIA RAMIREZ RIOS .
HUIXQUILUCAN ESTADO DE MEXICO.
EMAIL OFICIAL DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: , .
. . TELEFONO: 5525957050 EXTENSION:6704
archivodgj2023@outlook.com
SECCION: 1C OFICINA DE LA DIRECCION SUBSECCION:
CODIGO DE NOS“:::EEYI;S Ca DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T(:;I;EAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION EXPEDIENTES
SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
Documentqs de entraday salida Tercer pasillo de la planta baja del
relacionados con el 2022- Edificio Administrativo Huixquilucan
1C1 Minutarios cumplimiento de las difusiones 0 930 1781 0.1781 . ., q ’
. L, 2023 en la Direccién General de la Juventud,
de la Direccion General de , L
segundo cubiculo del lado izquierdo.
Juventud
Es un ejemplar original y Tercer pasillo de la planta baja del
1c2 Convenios derlvadamgnte flrm‘ados de los 0 7 53 2022- 0.0053 EdIfICIF) Ad'n?lmstratlvo Huixquilucan,
convenios suscritos a la 2023 en la Direccion General de la Juventud,
Direccion General de la Juventud segundo cubiculo del lado izquierdo.
I_EvenFcl)s realizados por la Tercer pasillo de la planta baja del
Programas Direccidn, documentos que 2022- Edificio Administrativo Huixquilucan
1C3 . & . acreditan: oficios, convocatoria, 0 8 338 0.0338 . . q ’
juveniles L, 2023 en la Direccién General de la Juventud,
fotos del Evento, Premiacion y , L
. . . segundo cubiculo del lado izquierdo.
Listas de asistencia.
1C4 Presupuesto Oficios de Entrada solicitando 0 5 31 2022- 0.0031 Tercer pasillo de la planta baja del
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basado en Informes de las Actividades 2023 Edificio Administrativo Huixquilucan,
Resultados Trimestrales. en la Direccién General de la Juventud,
Municipales segundo cubiculo del lado izquierdo.
(PbRM)
SECCION: 2S SUBDIRECCION DE ATENCION A LA JUVENTUD SUBSECCION:
CODIGO DE NOSI\::II:EYI;S LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T%.I-EAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION EXPEDIENTES
SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
Documentos de Entrada y Salida Planta baja del Edificio Administrativo
relacionados con el 2022- Huixquilucan, en la Direccion de
2S8.1 Minutarios cumplimiento de las funciones 0 57 132 2023 0.0132 Juventud en el Gabinete de la oficina
de la Subdireccién de Atencidn a de Subdireccidn de Atencion a la
la Juventud Juventud.
Oficios y documentos
reIaC|o.nados con me;gra Planta baja del Edificio Administrativo
regulatoria, con el objetivo de L . -,
Mejora mejorar de forma integral 2022- Huixquilucan, en la Direccion de
2S.2 ] . J gral, 0 40 86 0.0086 Juventud en el Gabinete de la oficina
Regulatoria continua y permanente de la 2023 . . L
., . . de Subdireccién de Atencion a la
regulacion del funcionamiento y
. . ., Juventud.
servicios de la Direccién General
de la Juventud.
. Planta baja del Edificio Administrativo
Documentos relacionados con el L . L.
Control Interno y control interno v administracion 2022- Huixquilucan, en la Direccion de
2S.3 Administracion . , y 0 25 38 0.0038 Juventud en el Gabinete de la oficina
. de riesgos asi como Manuales de 2023 . - L
de Riesgos S . de Subdireccidn de Atencidén a la
Organizacion y Procedimientos
Juventud.
. Planta baja del Edificio Administrativo
Reportes trimestrales con L . )
evidencias que acreditan la 2022- Huixquilucan, en la Direccion de
254 INAFED . g L 0 1 129 0.0129 Juventud en el Gabinete de la oficina
eficacia de las actividades a 2023 . ., L
., de Subdireccién de Atencion a la
favor de los jévenes.
Juventud.
a ~ a SUBSECCION: 2.1S DEPARTAMENTO DE POLITICAS
SECCION: 2S SUBDIRECCION DE ATENCION A LA JUVENTUD ENFOCADAS A LA JUVENTUD
. BRE DE ) L
CODIGO DE NOS“II;RII: Y/0 LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T(;LA TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION EXPEDIENTES
SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
2.1S1 Minutarios Oficios de entrada y salida 0 56 185 2022- 0.0185 Plantaf baJ.a del edificio a.dmlr.ulstratlvo
2023 Huixquilucan, en la Direccion de
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Juventud, en el archivero del Enlace
Administrativo de la Direccion de
Juventud.

Listas de asistencia, autorizacion

Planta baja del Edificio Administrativo
Huixquilucan, en la Direccion de

2.1S2 Cursos para el tratamiento de datos 0 42 465 22%2223_ 0.0465 Juventud, en el archivero del Enlace
personales de menores Administrativo de la Direccion de
Juventud.
- Planta baja del Edificio Administrativo
Oficios de respuestas de L . .,
solicitudes de la unidad de 2022- Huixquilucan, en la Direcci6n de
2.1S3 Transparencia RS 0 9 42 0.0042 Juventud, en el archivero del Enlace
Transparencia e informes ante la 2023 . . . L
Administrativo de la Direccion de
plataforma de Ipomex
Juventud.
, A o SUBSECCION: 2.2S DEPARTAMENTO DE VINCULACION
SECCION: 2S SUBDIRECCION DE ATENCION A LA JUVENTUD INSTITUCIONAL PARA LA JUVENTUD
CcODIGO DE Nos“::EEYI;; LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T%.LAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION EXPEDIENTES
SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
Oficios de solicitud a escuelas T.e.rc'er paS|I'|o'de Ia. plant'a baj'a del
2251 Minutarios ara la imparticion de cursos y/o 0 6 6 2022- 0.0006 Edificio Administrativo Huixquilucan,
’ P P ¥ 2023 ’ en la Direccién General de la Juventud,
talleres. . N
tercer cubiculo del lado izquierdo.
. A a SUBSECCION: 2.3S DEPARTAMENTO DE TRABAJO Y
SECCION: 2S SUBDIRECCION DE ATENCION A LA JUVENTUD BRIGADAS COMUNITARIAS
CODIGO DE NOSI\::IF;EY[/)(I; LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T%.LAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION EXPEDIENTES
SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
Jornadas de accion social las
cuales se componen de Jornadas
de limpieza en las diferentes
r:t?r?cl:gilg?/d:ISP(:z;rl;?:Ze Tercer pasillo de la planta baja del
Jornadas de ., 2022- Edificio Administrativo Huixquilucan,
231 Accién Social jvenes conectando 24/7 en el 0 26 350 2023 0.035 en la Direccidén General de la Juventud,

cual se asiste a las comunidades
y escuelas del municipio y se
atienden las peticiones que
realicen a la Direccién los
jovenes.

cuarto cubiculo del lado izquierdo.
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SECCION:

3S ENLACE ADMINISTRATIVO SUBSECCION:
CODIGO DE Nosl\g:::EY?; LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T?)-I-EAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION EXPEDIENTES
SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
OfI(EIOS de entrada y salida Planta baja del Edificio Administrativo
relacionados con temas tales L . .,
como, recursos materiales 2022- Huixquilucan, en la Direccién de
351 Minutarios . ! : ! 0 N/A N/A N/A Juventud, en el archivero del Enlace
financieros y capital humano de 2023 . . . .,
. ., Administrativo de la Direccién de
la Direccién General de la
Juventud.
Juventud.
Oficios y documentos, Planta baja del Edificio Administrativo
Requisiciones solicitando requisiciones y 2022- Huixquilucan, en la Direccion de
352 q y aprobaciones de presupuestos 0 N/A N/A N/A Juventud, en el archivero del Enlace
Presupuesto . . 2023 . . . L.
de bienes y servicios de la Administrativo de la Direccion de
Direccion. Juventud.

ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:
DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS CIUDADANOS

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:
C. ELSA GABRIELA SIMON MARTINEZ

UBICACION DEL ARCHIVO: NICOLAS BRAVO SIN NUMERO, COLONIA
CENTRO, HUIXQUILUCAN, ESTADO DE MEXICO.

EMAIL OFICIAL DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:

direccion.servicios.ciudadanos@huixquilucan.gob.mx

TELEFONO: 55 5267 2900

EXTENSION: 227

SECCION: 1C OFICINA DE LA DIRECCION

SUBSECCION:

CcODIGO DE NOS“::EEYI;; LA DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE Y/O SUBSERIE CAJAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
. . - - 2017- Privado 1 de la Direccion General de
1c1 Minutarios Oficios recibidos y entregados 14 92 11,954 2023 1.1954 Servicios Ciudadanos
SECCION: 2S OFICIALIA DE MEDIACION Y CONCILIACION I Y Ii SUBSECCION:
CODIGO DE NO::;‘:EYI;S LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TCS;AL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
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2021-

Librero de madera de la oficina del

2S1 Minutarios Oficios recibidos y entregados 2 29 1,065 2023 0.1065 Mediador Uno y Mediador Dos
. Se le envia a la persona con la que 2017- Librero de madera de la Oficina del
252 Invitaciones se quiere mediar 12 159 19,786 2023 1.9786 Mediador Uno y Mediador Dos
- Resolver conflictos con la . -
2S3 Med|aC|.ones/ elaboracién de convenios entre los 4 39 5,714 2017- 0.5714 lererq de madera de Ia. Oficina del
Convenio . 2023 Mediador Uno y Mediador Dos
mediados
SECCION: 3S OFICIALIAS CALIFICADORAS I, I, DE LA VIALIDAD BBARANCA DE HUEYETLACO Y SUBSECCION:
DE PALO SOLO i
CODIGO DE NOS“::II:EYI;CE) LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T?)-LAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
2017- Archivero metalico ubicado en el
3S1 Minutarios Oficios recibidos y entregados 6 16 3,420 2023 0.342 interior de la Oficialia Calificadora | y
1l
Archivero metdlico ubicado en el
P inf i 2017- . .
352 Actas de Hecho uede ser informativa o de 32 178 13,832 0 1.38232 | interior de la Oficialia Calificadora | y
extravié de documentos oficiales 2023 I
Accidentes Invitar para elaborar un convenio 2017- Archivero metalico ubicado en el
353 Automovilistico P . 40 1,029 20,580 2.058 interior de la Oficialia Calificadora | y
s o dictar laudo 2023 I
Archivero metdlico ubicado en el
P P hicul 2017-
354 uestas a uede ser de vehiculos o de 16 194 7,330 0 0.733 | interior de la Oficialia Calificadora I y
Disposicion personas 2023 I
Documento que contiene la
P informacién y sustento del pago a Archivero metdlico ubicado en el
3S5 Orde;ej de realizar, y que posee las firmas de 6 28 778 22%1272 0.0778 | interior de la Oficialia Calificadora | y
pag autorizacion para su 1]
procesamiento
SECCION: 4S OFICIALIAS DEL REGISTRO CIVIL L, II, 1 Y IV SUBSECCION:
CODIGO DE No:::fv% LAl DESCRIPCION DE LA SERIE Y/0 T%TEA" TOTAL DE TOTAL DE METROS TR R
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
. . - " 2017- En los archivos que ocupa la Oficialia
451 Minutarios Oficios recibidos y entregados 4 21 450 2023 0.045 del Registro Civil
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452 Certlflcafjos de Docum.c-":nto que acredita la 17 114 5673 2017- 0.5673 En los archivos qu.e ocu;.)a. la Oficialia
Defunciones cesacion de una persona 2023 del Registro Civil
453 Certlfllca.dos de Documento que da de.rech.o a 38 184 34,307 2017- 3.4307 En los archivos qu.e ocu;.)a. la Oficialia
nacimiento tener un nombre y nacionalidad 2023 del Registro Civil
4S54 Cor\venl_os Acuerdo entre dos personas 21 121 10,711 2017- 1.0711 En los archivos qu.e ocupa_ la Oficialia
matrimoniales 2023 del Registro Civil
Documento que contiene la
. informacién y sustento del pago a . o
4S5 Ordenes de realizar, y que posee las firmas de 72 260 85,784 2015- 8.5784 En los archivos qu.e ocu;.)a. la Oficialia
pago ., 2023 del Registro Civil
autorizacion para su
procesamiento
SECCION: 5S PRECEPTORIA JUVENIL REGIONAL DE REINTEGRACION SOCIAL SUBSECCION:
CODIGO DE NOS“::;EYI;S Ca DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T%.LAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
2018- Archivero que se encuentra en el
551 Minutarios Oficios recibidos y entregados 1 6 1221 2023 0.1211 privado de la Presidenta de la
Preceptoria Juvenil
SECCION: 7S OFICINA MUNICIPAL DE ENLACE CON LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES SUBSECCION:
CODIGO DE No:::fv% YA'|  DESCRIPCION DE LA SERIE Y/0 TODTEAL TOTAL DE TOTAL DE METROS TR R
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
2021- Archivero que se encuentra en el
751 Minutarios Oficios recibidos y entregados 2 29 1,065 2023 0.1065 | privado de la O.M.E. con la Secretaria
de Relaciones Exteriores
Documento que contiene la
P informacién y sustento del pago a Archivero que se encuentra en el
752 Ordenes de realizar, y que posee las firmas de 7 49 4,900 2021 0.49 privado de la O.M.E. con la Secretaria
pago o 2023 . .
autorizacién para su de Relaciones Exteriores
procesamiento
SECCION: 8S ENLACE ADMINISTRATIVO SUBSECCION:
CODIGO DE Nosl\::::EYI;(E) LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TCS;AL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
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Presupuesto
Basado en . . .,
851 Resultados Presupuesto Bas.a.do en Resultados ) 50 2022- 0.005 Privado 1 de. I.a Dlrfecaon General de
. Municipales 2023 Servicios Ciudadanos
Municipales
(PbRM)
2022- Privado 1 de la Direccion General de
852 Presupuesto Presupuesto 2 20 2023 0.002 Servicios Ciudadanos
- - 2022- Privado 1 de la Direccion General de
853 Requisiciones Requisiciones 2 77 2023 0.0077 Servicios Ciudadanos
ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:
DIRECCION GENERAL DE CULTURA Y TURISMO
UBICACION DEL ARCHIVO:
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: a o
. PLAZA ANDADOR INTERLOMAS, AV. JESUS DEL MONTE, NUM.271,
LIC. ALONDRA GOMEZ RAMOS .
PISO 1, COL. JESUS DEL MONTE, C.P.52764
EMAIL OFICIAL DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: . .
i . TELEFONO: 5552913314 EXTENSION: 1061
alondra.gomez@huixquilucan.gob.mx
SECCION: 1C OFICINA DE LA DIRECCION SUBSECCION:
CODIGO DE No:::::EY[;g LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TCS;AL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
Documentos u oficios que son Caja de plastico, dentro de
. . atendidos directamente por la 2022- archivero en la oficina de la
el Minutarios Directora General, algunos con 1 > 200 2023 0.02 Directora General de Culturay
mayor importancia que otros. Turismo
SECCION: 2S SUBDIRECCION DE CULTURA SUBSECCION:
CODIGO DE NOSI\::II:EYI;S LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TCS;AL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
Eventos que involucran como Dentro de un archivero de madera
Eventos (L. - 2022- - .
2S1 tematica principal alguna rama 1 12 80 0.008 en la oficina del Subdirector de
Culturales 2023 Cultura

del arte o tradiciones y fiestas

Pagina - 99 -



mailto:alondra.gomez@huixquilucan.gob.mx

populares.

Curso, generalmente breve, en el

Dentro de un archivero de madera

252 Talleres que se ensefia una determinada 1 12 48 22%2223_ 0.0048 en la oficina del Subdirector de
actividad practica o artistica. Cultura
Convocatoria en la que se
exhiben colecciones de objetos .
de diversa temética. que gozan 2022- Dentro de un archivero de madera
2S3 Exposiciones . , »q .g 1 2 93 0.0093 en la oficina del Subdirector de
de interés de un determinado 2023
L. s . Cultura
segmento civico, militar o bien de
una gran parte de la poblacidn.
’ SUBSECCION: 2.1S DEPARTAMENTO DE EDUCACION
SECCION: 25 SUBDIRECCION DE CULTURA ARTISTICA Y CONSERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL
CODIGO DE NO;:I:::EY[;; LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TCI))TEAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
Atencion a ., . L
. Funcidn o distracciéon que se
solicitudes para L
.. ofrezca publicamente para la .
actividades diversidn o contemplacion 2022- Dentro de un archivero de madera
2151 espectaculos | . . p 1 12 300 0.003 en la oficina del Subdirector de
L intelectual y que se dirija a atraer 2023
artisticos y ., Cultura
la atencién de las personas
culturales en
. espectadoras.
comunidades
SECCION: 3S SUBDIRECCION DE TURISMO SUBSECCION:
CODIGO DE NO:S:IFEEY% A1 DESCRIPCION DE LA SERIE Y/0 T%TEA" TOTAL DE TOTAL DE METROS RN e e R
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
Viaje turistico o excursion en que 2022- Caja de carton dentro de un
3S1 HUIXQUI-TOUR se visitan distintos lugares del 1 5 50 2023 0.0005 archivero en la oficina de la
municipio de Huixquilucan. Subdirectora de Turismo
Espacio en donde los artesanos
Eventos de exponen sus obras con el afan de 2022- Caja de carton dentro de un
352 Ferias Artisticas ser conocidos y que sus 1 5 140 2023 0.0143 archivero en la oficina de la

Artesanales

productos se vendan en el
mercado.

Subdirectora de Turismo

SECCION: 3S SUBDIRECCION DE TURISMO

SUBSECCION:3.1S DEPARTAMENTO DE TURISMO Y FOMENTO

ARTESANAL
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CODIGO DE Nos“::II:EY?; LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T%-I;EAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
Platicas Platicas que estan enfocadas en 2022- Caja de carton dentro de un
3.151 Turisticas turismo, cultura o tradicidn para 1 4 20 0.002 archivero en la oficina de la
. 2023 . .
Culturales toda persona que eta interesada. Subdirectora de Turismo
EXPO-VENTAS Venta de artesanias de los 2022- Caja .de carton der.wt_ro de un
3.1S2 L 1 4 46 0.0046 archivero en la oficina de la
ARTESANALES artesanos del municipio. 2023 . .
Subdirectora de Turismo
T,Odos aguellos estudios que Caja de carton dentro de un
Cursos estan relacionados con las artes y CURSOS . -
3.1S3 1 4 225 3.1S3 archivero en la oficina de la
Artesanales los productos artesanales, es ARTESANALES . .
: Subdirectora de Turismo
decir, hecho a mano.
SECCION: 4S Enlace Administrativo SUBSECCION:
a NOMBRE DE LA 2 TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS “ o
- SERIE Y/O DE PERIODO UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS LINEALES
451 Minutarios Oficios con baja importancia que 1 6 83 2022- 0.0083 Caja de plastlco{ gn oflgna de
son 2023 Enlace Administrativo
PRESUPUESTO
BASADO EN Permite mejorar la calidad del . . -
452 RESULTADOS | gasto publico y promover una 1 2 215 22%2223 0.0215 Ca’aE:Taszt:;’;nﬁ;’t;’;?\"r;a de
MUNICIPAL adecuada rendicidn de cuentas.
(Pbrm)
Cantidad de dinero en efectivo
reembolsable, que sirve para . . -
453 Fondo cancelar obligaciones no 1 6 74 2022- 0.0074 Caja de plastlco{ e.n ofpna de
Revolvente . 2023 Enlace Administrativo
previsibles y urgentes, de valor
reducido.
Plan de las operaciones y
recursos de la Direccion, que se
formula para lograr en un cierto 2022- Caja de plastico, en oficina de
454 Presupuesto periodo los objetivos propuestos ! 6 168 2023 0.0168 Enlace Administrativo
y se expresa en términos
monetarios.
4541 Anteproyecto Estlmauor.\ de ingresos y gastos 1 1 30 2022- 0.003 Caja de plastlco{ e_n oflgna de
necesarios para atender las 2023 Enlace Administrativo
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necesidades de la direccion.

Integracion de

Anticipar y analizar las diferencias
con el objetivo principal de tomar

454.2 las medidas pertinentes para 1 6 112 2022- 0.00112 Caja de plast|co{ ein oflgna de
presupuesto i o 2023 Enlace Administrativo
mitigar los desequilibrios que
generan los ingresos o los gastos.
Sefiala la necesidad de un bien o
Requisiciones servicio, asi como la suficiencia
4543 de bienes y presupuestar!a con que se cubrira 1 6 79 2022- 0.0079 Caja de plast|co{ ein oflgna de
. el compromiso de pagoy, en su 2023 Enlace Administrativo
servicios . S
caso, se autoriza su adquisicion o
contratacion.
Relacion detallada e
Control de individualizada de bienes
455 inventario de mueblesy derfachos constitutivos 1 3 30 2022- 0.003 Caja de plastlco{ gn oflgna de
. del patrimonio, que se agrupan 2023 Enlace Administrativo
bienes muebles ., .
en funcion de su afinidad o
similitud de caracteristicas
ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:
DEFENSORIA MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS
UBICACION DEL ARCHIVO: OFICINA DE LA DEFENSORIA MUNICIPAL,
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: UBICADA EN AV. VENUSTIANO CARRANZA NO. 35, BARRIO DE
GENOVEVA MORENO PAVON SANTIAGO, TERCER CUARTEL, HUIXQUILUCAN DE DEGOLLADO, EDO.
DE MEXICO C.P. 52760
EMAIL OFICIAL DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: TELEFONO: 5582842230 EXTENSION:506
dmdharchivo23@gmail.com
SECCION: 1C OFICINA DE LA DEFENSORIA SUBSECCION:
CcODIGO DE Nosl\::::EYI;(E) LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TCI))TEAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
1c1 Minutarios Oficios entrada 2 12 532 2023 0.0532 Se localiza en el Gnico

Oficios de salida
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SECCION: 2S DERECHOS HUMANOS SUBSECCION:
CODIGO DE NOSI\::II:EYI;S LA DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TCI))-LAL TOTAL DE TOTAL DE METROS UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
Recepcion y Quejas de la CODHEM
251 Seguimiento Quejas de la DMDH 3 13 280 2023 0.028 Se localiza en el dnico
. Otros. (Informe Medidas
de Quejas . .
Compensatorias y Precautorias).
Promocidn,
252 Difusion y Agradecimientos 1 1 57 2023 0.0057 Se localiza en el Unico
Capacitacion
2S3 ?Zfisdcizfss Formato de asesorias atendidas 1 1 109 2023 0.0109 Se localiza en el tnico
Visitas de supervision a la Oficialia
254 Visitas de Calificadora, instituciones del 1 1 16 2023 0.0016 Se localiza en el
supervision sector salud y centros de atencidn
a las adicciones.
Informes de A solicitud de instancia
2 N/A N/A N/A N/A N/A | li | Uni
>3 Actividades correspondiente. / / / / / Se localiza en el unico
P;esuzuesr:o Formatos
256 asado € 1 1 39 2023 0.0039 Se localiza en el Gnico
Resultados
.. PBRM
Municipales

ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:
SINDICATURA MUNICIPAL

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:
LIC. PRISCILA LUVIANO GONZALEZ

UBICACION DEL ARCHIVO:
% AV.VENUSTIANO CARRANZA NO. 35, TERCER CUARTEL,
BARRIO DE SANTIAGO, HUIXQUILUCAN, MEXICO, C.P.
52760. (EX CINEMAS)
< C. NICOLAS BRAVO SIN NUMERO, COLONIA CENTRO,
HUIXQUILUCAN, MEXICO C.P. 52760. (PALACIO MUNICIPAL)

E-MAIL OFICIAL DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:

sindicaturah@gmail.com

TELEFONO: 5552672900 Y 5582842230

EXTENSION: 206, 208, 1222
Y 1223
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SECCION: 1C OFICINA DE LA SINDICATURA SUBSECCION:
CcODIGO DE FAOS'\::::EY% DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T%TEA" TOTAL DE TOTAL DE PERIODO | METROS TR o e R
o EXPEDIENTES
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
Anaquel de metal ubicado en la
oficina del archivo de ex cinemas
Concentrado de oficios suscritos 2006- Librero de madera ubicado en la
1Cc1 Minutario por el sindico municipal y la 18 426 34,029 2023 3.4029 oficina de la sindicatura del palacio
correspondencia recibida. municipal
Aarchivero de madera ubicado en
la oficina del sindico municipal.
SECCION: 2S JURIDICO SUBSECCION:
CcODIGO DE FAOJ‘::I':EY% DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O T%TEA" TOTAL DE TOTAL DE PERIODO [ METROS VG TR
o EXPEDIENTES
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS DOCUMENTOS PERIODO LINEALES
Autorizacidn por escrito para Anaquel de metal ubicado en la
conceder el uso de un bien oficina del archivo de ex cinemas.
inmueble propiedad municipal, Archivero “1”, gaveta (d), ubicado
251 Permisos gue c.)torga el municipio de 5 89 1,041 2019- 0.1041 en Ia. of!cma de jur@?o dela
huixquilucan, por conducto del 2023 sindicatura municipal.
sindico municipal, a favor de un
permisionario, ya sea a titulo
oneroso o gratuito.
Acue.rfiqs por es.crlto., donde el Anaquel de metal ubicado en la
municipio de huixquilucan, por . . .
conducto del sindico municipal 2005- oficina del archivo de ex cinemas.
252 Contratos o pal, 3 107 3,073 0.3073 Archivero “1”, gaveta (d), ubicado
contrae derechos y obligaciones 2019 - S
Lo en la oficina de juridico de la
sobre de un bien inmueble - L
. . sindicatura municipal.
propiedad municipal.
p - Anaquel de metal ubicado en la
Organos auxiliares del - . .
Comisiones ayuntamiento para el mejor 2019- oficina del archivo de ex cinemas.
253 onesy yuntar P °) 1 27 4,062 0.4062 Librero de madera ubicado en la
Comités cumplimiento de sus funciones 2023 L - .
. oficina de la sindicatura del palacio
publicas. .
municipal.
. Anaquel de metal ubicado en la
Procedimiento que se promueve - . .
Procedimiento | ante la sindicatura municipal, para 2016- oficina del archivo de ex cinemas.
254 - . P ,.p NA 127 30,629 3.029 Archivero “3”, gavetas (a), (b), (c) y
s de Arbitraje la resolucion de controversias 2023 . L
. (d), ubicado en la oficina de
condominales. S .
juridico de la sindicatura
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municipal.
Anaquel de metal ubicado en la
Medio de impugnacion con que oficina del archivo de ex cinemas.
Recursos de cuentan los ciudadanos, en contra 2016- Archivero “1”, gaveta (b) y
2S5 . . NA 80 9,431 0.9431 . i .
Inconformidad de los actos emitidos por 2023 archivero “2” gaveta (a), ubicados
autoridades administrativas. en la oficina de juridico de la
sindicatura municipal.
Medio de defensa.que >€ Anaquel de metal ubicado en la
. promueve ante el tribunal de - . .
Juicios Usticia administrativa del estado 2012- oficina del archivo de ex cinemas.
2S6 Administrativo | ? . NA 17 2703 2703 Archivero “1”, gaveta (c), ubicado
de méxico en contra de actos o 2023 - Lo
s . . en la oficina de juridico de la
resoluciones emitidas por . L.
. . . sindicatura municipal.
autoridades administrativas.
Anaquel de metal ubicado en la
Juicios Medio para dirimir y resolver 2010- oficina del archivo de ex cinemas.
287 Ordinarios judicialmente las controversias NA 10 1452 2023 0.1452 Archivero “1”, gaveta (a), ubicado
Civiles gue se susciten en la oficina de juridico de la
sindicatura municipal.
Medio de defensa que tiene por
. objeto, resolver toda controversia .
Juicios de ! . 2015- Anaquel de metal ubicado en la
258 uiel que se suscite por normas NA 38 758 0.0758 - au . oo .
Amparo . 2023 oficina del archivo de ex cinemas.
generales, actos u omisiones de
autoridades.
. . Anaquel de metal ubicado en la
Notificaciones que se realizan - . .
Notificaciones cuando no se sefiala domicilio 2017- oficina del archivo de ex cinemas.
2S9 , e . 1 6 947 0.0947 Librero de madera ubicado en la
por Estrados para oir y recibir notificaciones 2023 L . .
S oficina de la sindicatura del palacio
dentro de la jurisdiccion. o
municipal.
Pl d Divisidn de t dios del .
2510 zi\r?os .? IVISIO“. ‘e . errenos. ° p.re N 1 89 387 2004- 0.0387 Anaquel de metal ubicado en la
Lotificacién municipio de huixquilucan. . . .
2021 oficina del archivo de ex cinemas.

ADSCRIPCION DEL ARCHIVO EN TRAMITE:
PRIMERA REGIDURIA

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: BERTHA ADRIANA CANAS

UBICACION DEL ARCHIVO: C. NICOLAS BRAVO SIN NUMERO,
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IBANEZ

COLONIA CENTRO, HUIXQUILUCAN, MEXICO C.P. 52760. (PALACIO

MUNICIPAL)

EMAIL OFICIAL DE LA O DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:

primera_regiduria_hxqg@hotmail.com

TELEFONO: 55.52.67.29.00

EXTENSION: 205

SECCION: 1C OFICINA DE LA REGIDURIA SUBSECCION:
a NOMBRE DE < TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS P <
CLASIFICACION LA E SUBSERIE DE EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES UBICACION TOPOGRAFICA
SUBSERIE CAJAS
Oficios emitidos y recibidos en
esta Regiduria, de las diversas
e de mader i
1c1 Minutarios L - AY . 1 39 1,106 2022-2023 0.1106 en oficina de la Primera
Huixquilucan, dependencias L
Regiduria
gubernamentales, estatales y
federales, y de la poblacién en
general
Oficios de instrucciones,
Comisiones :::grnrvec;cit:c:;Z:tzlsc;al?se::;\i/sifr:: Archivero de madera ubicado
1C2 e P s 0 19 776 2022-2023 0.0776 en oficina de la Primera
Edilicias donde la o él titular de la Regiduria
Regiduria funge como presidente, &
secretario o vocal
Informe cglri:ce):aysfcoc:rzzztcrﬁed: IZESS;T:JI:CTZ% Archivero de madera ubicado
1C3 . 0 2 43 2022-2023 0.0043 en oficina de la Primera
Trimestral del programa anual con base al S
- Regiduria
plan de desarrollo municipal
Oficios conforme a la
Fondo comprobacién fiscal de la Archivero de madera ubicado
1c4 erogacion de los recursos 0 2 99 2022-2023 0.0099 en oficina de la Primera
Revolvente . S
asignados mensualmente a esta Regiduria
Regiduria

ADSCRIPCION DEL ARCHIVO EN TRAMITE:
SEGUNDA REGIDURIA
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NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE ARCHIVO: MARIA DEL ROSARIO GUTIERREZ
ALONSO

UBICACION DEL ARCHIVO: C. NICOLAS BRAVO SIN NUMERO, COLONIA
CENTRO, HUIXQUILUCAN, MEXICO C.P. 52760. (PALACIO MUNICIPAL)

EMAIL OFICIAL DE LA O EL RESPONSABLE DE ARCHIVO:
Chary_trinity@hotmail.com

TELEFONO: 5582842229

EXTENSION:
212

SECCION: 1C OFICINA DE LA REGIDURIA SUBSECCION:
. NOMBRE DE . TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTA, DE TOTAL DE METROS . .
- LA SERIE Y/O DE d PERIODO UBICACION TOPOGRAFICA
EXPEDIENTE
CLASIFICACION SR SUBSERIE G S | DOCUMENTOS LINEALES
1c1 Minutarios Direccion de servicios N/A 29 992 2022-2023 0.0794 Archivero Oficina
administrativos.
Documentos de instrucciones N/A
1C2 Comisiones . . ! 12 1201 2022-2023 0.1201 Archivero Oficina
convocatorlas, actas Yy dictamenes.
1c3 Informe Informes trimestrales N/A 1 294 2022-2023 0.294 Archivero Oficina
Trimestral
Fondo Fondo revolvente enero diciembre N/A . -
1C4 Revolvente 20222023 1 35 2022-2023 0.0035 Archivero Oficina

ADSCRIPCION DEL ARCHIVO EN TRAMITE:
TERCERA REGIDURIA

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE ARCHIVO: LEONARDO CARRILLO POSIBLE

UBICACION DEL ARCHIVO: C. NICOLAS BRAVO SIN NUMERO, COLONIA
CENTRO, HUIXQUILUCAN, MEXICO C.P. 52760. (PALACIO MUNICIPAL)

EMAIL OFICIAL DE LA O EL RESPONSABLE DE ARCHIVO:
franciscoceballos006 @gmail.com

TELEFONO: 5552672900

EXTENSION:
124

SECCION: 1C OFICINA DE LA REGIDURIA SUBSECCION:
~ NOMBRE DE < TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS ~ “
CLASIFICACION BAgEE i SUBSERIE DE EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES UBICACION TOPOGRAFICA
SUBSERIE CAJAS
1C1 Munitarios Oficios emitidos y recibidos en 3 10 1500 2022-2023 0.15 Librero de la recepcion
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esta Regiduria, de las diversas
unidades administrativas que
conforman el H. Ayuntamiento de
Huixquilucan, dependencias
gubernamentales, estatales y
federales, y de la poblacién en
general

Oficios de instrucciones,
convocatorias, dictdmenes y actas
correspondientes a las comisiones

1C2 Comisiones o 1 11 200 2022-2023 0.02 Librero de la recepcion
donde la o él titular de la
Regiduria funge como presidente,
secretario o vocal
Oficios y formatos de seguimiento
Inf f | luacié
1C3 nforme | de metas conforme ala evaluacion | - 2 100 2022-2023 0.01 Librero de la recepcion
Trimestral del programa anual con base al
plan de desarrollo municipal
Oficios conforme a la
Fondo comprobacién fiscal de la
1c4 erogacion de los recursos 0 2 34 2022-2023 0.034 Librero de la recepcion
Revolvente

asignados mensualmente a esta
Regiduria

ADSCRIPCION DEL ARCHIVO EN TRAMITE:
CUARTA REGIDURIA

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE ARCHIVO: MAYTE JOSSUNE REYES MUCINO

UBICACION DEL ARCHIVO: C. NICOLAS BRAVO SIN NUMERO, COLONIA
CENTRO, HUIXQUILUCAN, MEXICO C.P. 52760. (PALACIO MUNICIPAL)

cuarta.r.archivo2224@gmail.com

EMAIL OFICIAL DE LA O EL RESPONSABLE DE ARCHIVO:

TELEFONO: 55 5267 2900

EXTENSION:
129

SECCION: 1C OFICINA DE LA REGIDURIA SUBSECCION:
) NOMBRE DE . TOTAL
cODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS . ;
CLASIFICACION L’;SE';'EERTéO SUBSERIE c;i\s EXPEDIENTES | pocumenTos | PERIOPO LINEALES S2E e T eI
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1c1

Munitarios

Oficios emitidos y recibidos en
esta Regiduria, de las diversas
unidades administrativas que
conforman el H. Ayuntamiento de
Huixquilucan, dependencias
gubernamentales, estatales y
federales, y de la poblacién en
general

29

1546

2022-2023

0.1546

Carpetas dentro del librero
de la Regiduria

1C2

Comisiones

Oficios de instrucciones,
convocatorias, dictdmenes y actas
correspondientes a las comisiones

donde la o él titular de la
Regiduria funge como presidente,

secretario o vocal

11

512

2022-2023

0.0512

Carpeta dentro del librero de
la Regiduria

1C3

Informe
Trimestral

Oficios y formatos de seguimiento
de metas conforme a la evaluacién
del programa anual con base al
plan de desarrollo municipal

20

2022-2023

0.002

Carpeta dentro del librero de
la Regiduria

1c4

Fondo
Revolvente

Oficios conforme a la
comprobacion fiscal de la
erogacion de los recursos

asignados mensualmente a esta
Regiduria

19

2022-2023

0.0019

Carpeta dentro del librero de
la Regiduria

ADSCRIPCION DEL ARCHIVO EN TRAMITE:
QUINTA REGIDURIA

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE ARCHIVO: ANA LAURA MEDINA LAUREANO

UBICACION DEL ARCHIVO: C. NICOLAS BRAVO SIN NUMERO, COLONIA
CENTRO, HUIXQUILUCAN, MEXICO C.P. 52760. (PALACIO MUNICIPAL)

EMAIL OFICIAL DE LA O EL RESPONSABLE DE ARCHIVO:
sonia.lopez@huixquilucan.gob.mx

TELEFONO: 5552672900

EXTENSION:
121

SECCION: 1C OFICINA DE LA REGIDURIA

SUBSECCION:
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a NOMBRE DE P TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS - a
CLASIFICACION MAEEIEVD SUBSERIE DE EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES UBICACION TOPOGRAFICA

SUBSERIE CAJAS
Oficios emitidos y recibidos en
esta Regiduria, de las diversas
unidades administrativas que

N conforman el H. Ayuntamiento de Librero de madera parte
1C1 Munitarios L . .

Huixquilucan, dependencias 1 22 1,850 2022-2023 0.1850 superior derecho
gubernamentales, estatales y HUIX-04109
federales, y de la poblacién en

general
Oficios de instrucciones,
convocatorias, dictdmenes y actas
i isi Librero de madera en
12 Comisiones | COTrespondientesa las comisiones | 2 721 2022-2023 0.0721 <
donde la o él titular de la superficie
Regiduria funge como presidente, HUIX-0053
secretario o vocal
Oficios y formatos de seguimiento
i6 Gaveta de madera oficina
163 Ir.1forme de metas conforme a la evaluacion 0 5 27 2022-2023 0.0027 ma
Trimestral del programa anual con base al principal
plan de desarrollo municipal HUIX-01712
Oficios conforme a la
Fondo compr(?’t)aC|on fiscal dela Gaveta de madera oficina
1c4 erogacion de los recursos 0 2 16 2022-2023 0.0016 .
Revolvente . principal
asignados mensualmente a esta
Regiduria HUIX-01712

ADSCRIPCION DEL ARCHIVO EN TRAMITE:
SEXTA REGIDURIA

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE ARCHIVO: MIGUEL ANGEL SANCHEZ
VALENCIA

UBICACION DEL ARCHIVO: C. NICOLAS BRAVO SIN NUMERO, COLONIA
CENTRO, HUIXQUILUCAN, MEXICO C.P. 52760. (PALACIO MUNICIPAL)

EMAIL OFICIAL DE LA O EL RESPONSABLE DE ARCHIVO:
6archivoreg22 @gmail.com

Teléfono: 5552672900

Extension:
114
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SECCION: 1C OFICINA DE LA REGIDURIA SUBSECCION:
a NOMBRE DE 2 TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS < <
CLASIFICACION LA E SUBSERIE 2 EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES UBICACION TOPOGRAFICA
SUBSERIE CAJAS
Oficios emitidos y recibidos en
esta Regiduria, de las diversas o o )
unidades administrativas que Oficina principal en libreo
N conforman el H. Ayuntamiento de bajo con numero de
1C1 Munitarios . R . . .
Huixquilucan, dependencias 1 4 1,859 2022-2023 0.1859 M inventario:
gubernamentales, estatales y huix-vbs-m-000057
federales, y de la poblacién en
general
Oficios de instrucciones, o o
convocatorias, dictdmenes y actas Oficina principal en
i isi archivero de dos gabetas
12 Comisiones | correspondientes a las comisiones | 12 523 2022-2023 0.0523 M W s gabeta
donde la o él titular de la con numero de inventario:
Regiduria funge como presidente, huix-vbs-m-000083
secretario o vocal
Oficios y formatos de seguimiento Oficina principal en libreo
i bajo con numero de
163 Ir.1forme de metas conforme a la evaluacion 0 5 27 2022-2023 0.0027 M j , '
Trimestral del programa anual con base al inventario:
plan de desarrollo municipal huix-vbs-m-000057
Oficios conforme a la Oficina principal en libreo
comprobacién fiscal de la .
Fondo . bajo con numero de
1C4 erogacion de los recursos 0 2 16 2022-2023 0.0016 M . .
Revolvente . inventario:
asignados mensualmente a esta
Regiduria huix-vbs-m-000057

ADSCRIPCION DEL ARCHIVO EN TRAMITE:
SEPTIMA REGIDURIA

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE ARCHIVO:

SOCORRO CLAUDIA RIOS MUCINO Y/O MARICELA FRANCO CAMACHO

UBICACION DEL ARCHIVO:
C. NICOLAS BRAVO SIN NUMERO, COLONIA CENTRO, HUIXQUILUCAN,
MEXICO C.P. 52760. (PALACIO MUNICIPAL)

EMAIL OFICIAL DE LA O EL RESPONSABLE DE ARCHIVO:
septimaregarchivo@gmail.com

Teléfono: 5552672900

Extension:
118
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SECCION: 1C OFICINA DE LA REGIDURIA SUBSECCION:
a NOMBRE DE 2 TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS ~ A
- LA SERIE Y/O DE PERIODO UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAIAS EXPEDIENTES | DOCUMENTOS LINEALES
Oficios emitidos y recibidos en
esta Regiduria, de las diversas
unidades administrativas que
1c1 Comisiones conformar? el H. Ayuntamien.to de 1 110 1110 2022-2023 0111 Archivero. de metal ’cier?tro de
Huixquilucan, dependencias la oficina de la séptima
gubernamentales, estatales y Regiduria
federales, y de la poblacién en
general
Oficios de instrucciones,
convocatorias, dictdmenes y actas .
correspondientes a las com\i/siones Archivero de metal dentro de
1C2 Comisiones . 1 14 496 2022-2023 0.0496 la oficina de la séptima
donde la o él titular de la Regiduria
Regiduria funge como presidente,
secretario o vocal
Ir.’nforme Oficios y formatos de segwmler?tlo Archivero de metal dentro de
1C3 Trimestral | de metas conforme ala evaluacion | 2 590 2022-2023 00.59 la oficina de la séptima
del programa anual con base al S
. Regiduria
plan de desarrollo municipal
Fondo Oficios co.nfor.me ala 4
comprobacién fiscal de la Archivero de metal dentro de
1c4 Revolvente erogacion de los recursos 1 2 4000 2022-2023 0.4 la oficina de la séptima
asignados mensualmente a esta Regiduria
Regiduria

ADSCRIPCION DEL ARCHIVO EN TRAMITE:
OCTAVA REGIDURIA

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE ARCHIVO:
JORGE OGARRIO GARCIA

UBICACION DEL ARCHIVO: C. NICOLAS BRAVO SIN NUMERO, COLONIA
CENTRO, HUIXQUILUCAN, MEXICO C.P. 52760. (PALACIO MUNICIPAL)
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EMAIL OFICIAL DE LA O EL RESPONSABLE DE ARCHIVO:

. EXTENSION:
. . . . TELEFONO: 55.25.01.78.26
jogarriogarcia@gmail.com 116
SECCION: 1C OFICINA DE LA REGIDURIA SUBSECCION:
" NOMBRE DE ” TOTAL TOTAL DE
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE METROS ~ A
= LA SERIE Y/O DE EXPEDIENTE PERIODO UBICACION TOPOGRAFICA
CLASIFICACION SUBSERIE SUBSERIE CAJAS s DOCUMENTOS LINEALES
Comisiones i iti i fe
1c1 Documeptps varios e,mltldos y 3 73 2514 2022-2023 0.5 Librero de la rec.epuon parte
recibidos en el area superior
102 Comisiones Documentos dg instrucciones, 1 ) 750 2022-2023 0.075 Librero de la rec.epuon parte
convocatorias y actas. superior
Informe
Tri tral Documentos y formatos de Librero de la recepcion parte
1C3 rimestra seguimientos en conformacién a la 1 4 1134 2022-2023 0.11 U erioFr) P
evaluacién del programa anual P
Fondo
Revolvent Documentos para la Librero de la recepcién parte
1c4 evolvente comprobacién del recurso 1 2 51 2022-2023 0.0051 peion p

economico asignado a esta area

superior

ADSCRIPCION DEL ARCHIVO EN TRAMITE:
NOVENA REGIDURIA

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE ARCHIVO: GABRIELA SANCHEZ LEDESMA

UBICACION DEL ARCHIVO: C. NICOLAS BRAVO SIN NUMERO, COLONIA
CENTRO, HUIXQUILUCAN, MEXICO C.P. 52760. (PALACIO MUNICIPAL)

r9huix2224mvs@gmail.com

EMAIL OFICIAL DE LA O EL RESPONSABLE DE ARCHIVO:

TELEFONO: 5582842230

EXTENSION:
201
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SECCION: 1C OFICINA DE LA REGIDURIA SUBSECCION:
a NOMBRE DE 2 TOTAL
CODIGO DE DESCRIPCION DE LA SERIE Y/O TOTAL DE TOTAL DE METROS < <
CLASIFICACION LA E SUBSERIE 2 EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES UBICACION TOPOGRAFICA
SUBSERIE CAJAS
Oficios emitidos y recibidos en
esta Regiduria, de las diversas
unidades administrativas que .
conforman el H. Ayuntamiento de Caja galletera en el estante
1C1 Munitarios L i . 1 21 1547 2022-2023 0.1547m de la oficina de la novena
Huixquilucan, dependencias S
regiduria
gubernamentales, estatales y
federales, y de la poblacién en
general
Oficios de instrucciones,
convocatorias, dictdmenes y actas .
correspondientes a las comisiones Caja galletera en e estante
1C2 Comisiones P 1 1 12 582 2022-2023 0.0582m de la oficina de la novena
donde la o él titular de la regiduria
Regiduria funge como presidente, 8
secretario o vocal
Oficios y formatos de seguimiento .
Informe de metas conforme a la evaluacién Caja galletera en e estante
1C3 . 0 1 97 2022-2023 0.0097m de la oficina de la novena
Trimestral del programa anual con base al L
. regiduria
plan de desarrollo municipal
Oficios conforme a la
Fondo comprobacién fiscal de la Caja galletera en el estante
1c4 Revolvente erogacion de los recursos 0 1 35 2022-2023 0.0035m de la oficina de la novena

asignados mensualmente a esta
Regiduria

regiduria
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